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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ

Выборы (муниципальные выборы) – выборы глав муниципальных образований, выборы депутатов представительных органов муниципальных образований

ГАС «Выборы» – Государственная автоматизированная система Российской Федерации «Выборы»

Закон Краснодарского края  – Закон Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» с учётом последних изменений. 
Зарегистрированный кандидат – лицо, зарегистрированное соответствующей избирательной комиссией в качестве кандидата в депутаты представительного органа муниципального образования по одномандатному (многомандатному) избирательному округу

ТИК – территориальная избирательная комиссия, на которую возложены полномочия избирательной комиссии муниципального образования

Кандидат – лицо, выдвинутое в установленном порядке в качестве кандидата в депутаты представительного органа муниципального образования по одномандатному (многомандатному) избирательному округу  

КоАП РФ – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях

УИК – участковая избирательная комиссия

УК РФ – Уголовный кодекс Российской Федерации

Федеральный закон – Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ  «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» с учётом последних изменений.

________________________________________________________________
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ВЫБОРЫ 

«____» _______________________ 20___ года  
Избирательный участок №_________ образован

__________________________________________________________________________________________

 (наименование правового акта)

от «____» _______________________ 20___ года  № _____

Границы избирательного участка № _________:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Состав участковой избирательной комиссии утвержден решением

__________________________________________________________________________________________

 (наименование избирательной комиссии)

от «____» _______________________ 20___ года № _____
	Состав

комиссии
	Фамилия, имя, отчество
	Домашний адрес
	Телефон
	Примечание

	Председатель
	
	
	
	

	Зам. председателя
	
	
	
	

	Секретарь
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Вышестоящие избирательные комиссии

	Территориальная 

избирательная 
комиссия
	Председатель
	
	телефон
	

	
	Зам. председателя   
	
	телефон
	

	
	Секретарь  
	
	телефон
	

	
	
	
	
	


Органы местного самоуправления

Глава (администрации) муниципального образования: ________________
______________________________________________________________, телефон ___________________

Управляющий делами (специалист) администрации муниципального образования: _____________________________________________, телефон ___________________
1. СТАТУС УИК
§ 1.1. Полномочия УИК
Основными функциями УИК являются проведение голосования избирателей и установление итогов голосования на соответствующем избирательном участке. На основе протоколов УИК об итогах голосования устанавливаются итоги голосования и результаты выборов вышестоящими избирательными комиссиями.

	?
	Какие обязанности возложены на УИК?


УИК в соответствии статьей 15 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае»:
· информирует население об адресе и номере телефона УИК, времени ее работы, а также о дне, времени и месте голосования;

· составляет список избирателей в случаях, предусмотренных Законом Краснодарского края; выверяет и уточняет список избирателей, производит ознакомление избирателей с данным списком; рассматривает заявления об ошибках и о неточностях в списке избирателей и решает вопросы о внесении в него соответствующих изменений;

· обеспечивает информирование избирателей о зарегистрированных кандидатах на основе сведений, полученных из вышестоящей комиссии; 
· контролирует соблюдение на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации;

· обеспечивает подготовку помещений для голосования (наличие зала со специально оборудованными местами для тайного голосования, освещения, письменных принадлежностей, информационного стенда, увеличенной формы протокола об итогах голосования), ящиков для голосования и другого оборудования;

· организует на избирательном участке голосование избирателей в день голосования, в том числе вне помещения для голосования, предусмотренных Законом Краснодарского края;
· проводит подсчёт голосов, устанавливает итоги голосования на избирательном участке, составляет и передает протокол УИК об итогах голосования в вышестоящую избирательную комиссию;

· объявляет итоги голосования на избирательном участке и выдает заверенные копии протокола УИК об итогах голосования лицам, осуществлявшим наблюдение за ходом голосования;

· в пределах своих полномочий рассматривает жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов и Закона Краснодарского края, принимает по жалобам (заявлениям) мотивированные решения;

· обеспечивает хранение и передачу в вышестоящую избирательную комиссию документов, связанных с подготовкой и проведением выборов;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом и Законом Краснодарского края.
§ 1.2. Формирование УИК и срок полномочий
Формирование УИК производится в соответствии со статьей 27 Федерального закона и статьей 10 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае». УИК формируется ТИК на срок 5 лет. Полномочия УИК начинаются со дня ее первого заседания.

§ 1.3. Состав УИК
УИК включает членов комиссии с правом решающего и совещательного голоса. 
В состав УИК входит от 3 до 16 членов комиссии с правом решающего голоса. Число членов УИК с правом решающего голоса устанавливается соответствующей вышестоящей избирательной комиссией, формирующей УИК, в зависимости от числа избирателей, зарегистрированных на территории избирательного участка. 
Члены УИК с правом совещательного голоса назначаются зарегистрированными кандидатами. 

	?
	В каком порядке замещаются должности председателя, заместителя председателя и секретаря УИК и каковы их полномочия?


Председатель УИК назначается на должность из числа её членов с правом решающего голоса и освобождается от должности соответствующей вышестоящей избирательной комиссией, формирующей УИК. УИК из числа ее членов с правом решающего голоса избирает тайным голосованием заместителя председателя и секретаря УИК. УИК оформляет избрание заместителя председателя и секретаря УИК соответствующими решениями УИК и протоколом заседания УИК (образцы № 1, 2, 3, 4, 5 и 6).
Председатель УИК:

· созывает заседания комиссии и председательствует на них; 

· распределяет между членами комиссии обязанности для организации работы по исполнению ее полномочий и по принимаемым решениям;

· обеспечивает информирование вышестоящей избирательной комиссии о времени проведения заседания комиссии; 

· представляет УИК в отношениях с государственными органами, должностными лицами, избирательными объединениями, органами местного самоуправления, избирателями, а также в судебных органах; 

· распоряжается средствами, выделенными из бюджета муниципального образования на подготовку и проведение выборов, и несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям УИК по финансовым вопросам и за представление в ТИК отчетов о расходовании средств с приложением первичных учетных документов в сроки, установленные Федеральным законом и Законом Краснодарского края; 

· издает распоряжения по вопросам, отнесенным к его компетенции; 

· подписывает решения и протоколы заседаний УИК, дает поручения заместителю председателя, секретарю и членам УИК.

Заместитель председателя УИК:

· оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии УИК возложенных на него полномочий;

· выполняет поручения председателя УИК;

· выполняет полномочия председателя УИК в случае отсутствия председателя УИК.

Секретарь УИК:

· обеспечивает организационно-техническое и документационное обеспечение заседаний УИК;
· организует планирование деятельности УИК, контролирует ход выполнения плана работы;
· оформляет принятые решения, ведет протоколы заседаний УИК и другие документы;
· организует ведение делопроизводства, регистрирует все поступающие и исходящие документы УИК;
· заблаговременно извещает о заседании УИК членов комиссии и других лиц, определенных Федеральным законом и Законом Краснодарского края;
· обеспечивает сохранность документов и их передачу в ТИК;
· подписывает решения и протоколы заседаний УИК;
· выполняет поручения председателя УИК.

В случае временного отсутствия заместителя председателя или секретаря комиссии решением УИК их обязанности могут быть возложены на одного из членов УИК с правом решающего голоса. 

2. СТАТУС ЧЛЕНА УИК
§ 2.1. Ограничения, связанные со статусом 
члена УИК с правом решающего голоса

Статус членов УИК с правом решающего голоса устанавливается статьей 29 Федерального закона, а также статьей 16 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае».
	?
	Кто не может быть членом УИК с правом решающего голоса?


Членами  УИК с правом решающего голоса не могут быть:

а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства (см. п.п. «а» п.1 ст.29 Федеральный закон); 

б) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, недееспособными, ограниченно дееспособными;

в) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;

г) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, органов местного самоуправления;

д) выборные должностные лица, а также главы местных администраций;

е) судьи, прокуроры;

ж) на соответствующих муниципальных выборах – кандидаты, их уполномоченные представители и доверенные лица, уполномоченные представители и доверенные лица избирательных объединений, выдвинувших кандидатов;

з) на соответствующих муниципальных выборах – члены избирательных комиссий с правом совещательного голоса, назначенные кандидатами;

и) на соответствующих муниципальных выборах – супруги и близкие родственники кандидатов, близкие родственники супругов кандидатов;

к) лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов;

л) лица, выведенные из состава избирательных комиссий по решению суда, а также лица, утратившие свои полномочия членов избирательных комиссий с правом решающего голоса в результате расформирования комиссии (за исключением лиц, в отношении которых судом было установлено отсутствие вины за допущенные комиссией нарушения), – в течение пяти лет со дня вступления в законную силу соответствующего решения суда;

м) лица, имеющие неснятую и непогашенную судимость, а также лица, подвергнутые в судебном порядке административному наказанию за нарушение законодательства о выборах и референдумах, – в течение одного года со дня вступления в законную силу решения (постановления) суда о назначении административного наказания.
Ограничения, установленные в подпунктах «ж», «и», «к», не распространяются на членов УИК с правом решающего голоса, если кандидат выдвигается либо зарегистрирован по другому избирательному округу.
Член УИК с правом решающего голоса не может быть одновременно членом другой избирательной комиссии с правом решающего голоса на одних и тех же выборах.

§ 2.2. Срок полномочий и основания прекращения полномочий 
члена УИК с правом решающего голоса

Полномочия члена УИК с правом  решающего голоса прекращаются одновременно с прекращением полномочий УИК, в состав которой он входит.

	?
	В каких случаях полномочия члена УИК с правом решающего голоса                                  могут быть прекращены досрочно?


Член УИК с правом решающего голоса освобождается от обязанностей члена УИК до истечения срока своих полномочий по решению соответствующей вышестоящей избирательной комиссии в случае:

· подачи членом  УИК заявления в письменной форме о сложении своих полномочий. Данное заявление в соответствии с пунктом 6 статьи 29 Федерального закона не может быть подано в период, начинающийся за 10 дней до дня голосования и заканчивающийся в день установления итогов голосования, за исключением случая, когда оно подается в связи с вынуждающими к тому обстоятельствами – тяжёлой болезнью, стойким расстройством здоровья члена комиссии, его близких родственников;

· появления оснований, препятствующих осуществлению им полномочий члена УИК с правом решающего голоса (см.  § 2.1 Рабочего блокнота).
Полномочия члена избирательной комиссии с правом решающего голоса прекращаются немедленно в случае:

· утраты членом УИК гражданства Российской Федерации, приобретения им гражданства иностранного государства;
· вступления в законную силу в отношении члена УИК обвинительного приговора суда либо решения (постановления) суда о назначении административного наказания за нарушение законодательства о выборах и референдумах;
· признания члена УИК решением суда, вступившим в законную силу, недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим;

· смерти члена УИК;

· признания члена УИК систематически не выполняющим свои обязанности решением суда, вступившим в законную силу, на основании заявления соответствующей УИК;
· вступления в законную силу решения суда о расформировании УИК в соответствии со статьей 31 Федерального закона.
	?
	Выдаются ли удостоверения председателю, заместителю председателя, секретарю, члену УИК с правом решающего голоса? 


Удостоверение председателя, заместителя председателя, секретаря и членов УИК с правом решающего голоса является документом, удостоверяющим статус предъявителя. 

В удостоверении указывается фамилия, имя, отчество и статус (должность) члена УИК, номер и местонахождение избирательного участка, дата выдачи и срок действия удостоверения, а также ставится подпись председателя ТИК. Подпись председателя ТИК скрепляется печатью ТИК. 

Удостоверения оформляются и выдаются на основании решений соответствующей ТИК о формировании УИК и назначении ее председателя, а также на основании решения УИК об избрании заместителя председателя и секретаря УИК.

Лица, имеющие удостоверения, обязаны обеспечить их сохранность.
Формы удостоверений председателя, заместителя председателя, секретаря, члена УИК с правом решающего голоса утверждаются постановлением ЦИК России (образец № 7).
§ 2.3. Порядок назначения и полномочия члена УИК 
с правом совещательного голоса

Кандидат после его регистрации вправе назначить в каждую УИК в соответствующем избирательном округе по одному члену комиссии с правом совещательного голоса. 

	?
	В каком порядке назначаются члены УИК с правом совещательного голоса?


Назначение членов УИК с правом совещательного голоса производится посредством направления зарегистрированным кандидатом в соответствующую УИК письменного обращения (образцы № 8, 9). 

	?
	Кто не может быть членом УИК с правом совещательного голоса?


Членами УИК с правом совещательного голоса не могут быть назначены:

а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства;

б) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;

в) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, органов местного самоуправления;

г) выборные должностные лица, а также высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы местных администраций;

д) судьи, прокуроры;

е) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, недееспособными;

ж) члены Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации;

з) работники аппаратов избирательных комиссий;

и) доверенные лица кандидатов, избирательных объединений;

к) лица, замещающие командные должности в воинских частях, военных организациях и учреждениях.
	?
	Какими правами обладает член УИК с правом совещательного голоса?


Член УИК с правом совещательного голоса обладает равными правами с членом УИК с правом решающего голоса по вопросам подготовки и проведения муниципальных выборов, за исключением права:

· выдавать и подписывать избирательные бюллетени;

· участвовать в сортировке, подсчете и погашении избирательных бюллетеней;

· составлять протокол об итогах голосования по избирательному участку;

· участвовать в голосовании при принятии решения по вопросу, отнесенному к компетенции УИК, и подписывать решения избирательной комиссии;

· составлять протоколы об административных правонарушениях.

В соответствии с пунктом 23 статьи 29 Федерального закона об основных гарантиях избирательных прав, частью 21 статьи 16 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае», член УИК с правом совещательного голоса: 

· заблаговременно извещается о заседаниях УИК;

· вправе выступать на заседании УИК, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции УИК, и требовать проведения по данным вопросам голосования;

· вправе задавать другим участникам заседания УИК вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;

· вправе знакомиться с документами и материалами (в том числе со списками избирателей, с подписными листами, финансовыми отчетами кандидатов, избирательных объединений, избирательными бюллетенями), непосредственно связанными с муниципальными выборами, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях, находящимися в УИК, и получать копии этих документов и материалов (за исключением избирательных бюллетеней, списков избирателей, подписных листов, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законом), требовать заверения указанных копий;

· вправе удостовериться в правильности подсчета по спискам избирателей числа лиц, принявших участие в голосовании, в правильности сортировки избирательных бюллетеней по кандидатам, избирательным объединениям;

· вправе обжаловать действия (бездействие) УИК в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию или в суд.

	?
	Как прекращаются полномочия члена УИК с правом совещательного голоса?


Полномочия членов УИК с правом совещательного голоса прекращаются с прекращением полномочий соответствующей УИК (см. § 1.2 Рабочего блокнота). 
Если кандидату отказано в регистрации либо регистрация кандидата аннулирована или отменена, полномочия члена УИК с правом совещательного голоса, назначенных таким кандидатом, прекращаются соответственно со дня отказа в регистрации, ее аннулирования или отмены, а если решение об отказе в регистрации обжаловано в суд, – со дня вступления в силу решения суда о законности отказа в регистрации.
Полномочия члена УИК с правом совещательного голоса могут быть в любое время прекращены по решению кандидата, назначившего данного члена комиссии, и переданы другому лицу.
§ 2.4. Гарантии реализации полномочий 
членами УИК с правом решающего голоса

	?
	Предусматривается ли какое-либо вознаграждение за осуществление функций члена УИК с правом решающего голоса?


Члену УИК с правом решающего голоса может производиться дополнительная оплата труда (вознаграждение) за работу в УИК по подготовке и проведению выборов. 

За членом УИК с правом решающего голоса, освобожденным на основании представления УИК от основной работы на период подготовки и проведения выборов, сохраняется основное место работы (должность), и ему выплачивается компенсация за период, в течение которого он был освобожден от основной работы. 
Размеры и порядок выплаты компенсации и дополнительной оплаты труда (вознаграждения) устанавливаются решением ТИК и выплачиваются за счет и в пределах бюджетных средств, выделенных на проведение выборов.

	?
	Существуют ли какие-либо особенности привлечения членов УИК с правом решающего голоса к уголовной и административной ответственности?


Решения о возбуждении уголовного дела в отношении члена УИК с правом решающего голоса, привлечении его в качестве обвиняемого по уголовному делу принимаются руководителем следственного органа Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации по Краснодарскому краю. 
Ходатайство перед судом об избрании в качестве меры пресечения заключения под стражу в отношении члена УИК с правом решающего голоса может быть возбуждено с согласия руководителя следственного органа Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации по Краснодарскому краю. 
Член УИК с правом решающего голоса не может быть подвергнут административному наказанию, налагаемому в судебном порядке, без согласия прокурора Краснодарского края.

	?
	Существуют ли какие-либо дополнительные гарантии трудовых прав для членов УИК (с правом решающего и совещательного голоса) при осуществлении ими публичных      функций?


Член УИК с правом решающего голоса до окончания срока своих полномочий, член УИК с правом совещательного голоса в период избирательной кампании не могут быть уволены с работы по инициативе работодателя или без его согласия переведен на другую работу. Однако указанное положение не исключает возможность увольнения по инициативе работодателя лица, исполняющего полномочия члена УИК с правом решающего голоса, по такому предусмотренному законом основанию для расторжения трудового договора, как грубое нарушение трудовых обязанностей, в случае если увольнение не является результатом преследования лица за исполнение возложенных на него публично-значимых функций (см. определение Конституционного Суда Российской Федерации от 16 января 2007 года № 160-О-П).

3. ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УИК
§ 3.1. Основы организации деятельности УИК
Организация деятельности УИК осуществляется в соответствии со статьями 28, 30 Федерального закона и статьями 17 и 18 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае».
	?
	На каких принципах основана деятельность УИК?


УИК осуществляет свою деятельность на принципах коллегиальности, гласности, независимости, обязательности выполнения решений вышестоящих избирательных комиссий.

Принцип коллегиальности состоит в том, что деятельность УИК осуществляется коллегиально.

Принцип гласности предполагает, что деятельность УИК при подготовке и проведении выборов, подсчете голосов, установлении итогов голосования осуществляется открыто и гласно.

Принцип независимости означает, что вмешательство в деятельность УИК со стороны законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, должностных лиц, иных граждан не допускается. 
Принцип обязательности выполнения решений вышестоящих избирательных комиссий заключается в том, что решения, принятые вышестоящей комиссией в пределах ее компетенции, обязательны для УИК.

§ 3.2. Коллегиальные основы деятельности и принятия решений УИК
Коллегиальная основа деятельности УИК предполагает, что она осуществляет свои полномочия коллегиально, ее решения принимаются на заседаниях посредством проведения голосования членов УИК с правом решающего голоса. Заседания УИК проводятся в соответствии с утверждаемым УИК примерным планом (образец № 10).
	?
	При каких условиях УИК вправе приступить к осуществлению своей деятельности?


УИК правомочна приступить к работе, если ее состав сформирован не менее чем на две трети от установленного состава (от общего числа членов УИК с правом решающего голоса, установленного соответствующей ТИК, формирующей УИК).

	?
	В каком порядке созываются заседания  УИК?


Заседания УИК созываются председателем комиссии по мере необходимости. Заседание также обязательно проводится по требованию не менее одной трети от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса.

Член УИК с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях комиссии.

	?
	При каких условиях заседания УИК являются правомочными, и УИК вправе принимать решения?


Заседание УИК является правомочным, если на нем присутствует большинство членов комиссии с правом решающего голоса от установленного состава (общего числа членов УИК с правом решающего голоса, установленного ТИК, формирующей УИК). 

УИК, реализуя принадлежащие ей полномочия, принимает решения. Решения УИК принимаются посредством проведения голосования. В голосовании вправе принимать участие только члены УИК с правом решающего голоса. Члены УИК с правом совещательного голоса в голосовании не участвуют.
Решение УИК считается принятым, если за него проголосовало большинство членов УИК с правом решающего голоса, участвующих в заседании УИК. При принятии УИК решения в случае равного числа голосов членов комиссии с правом решающего голоса, поданных «За» и «Против», голос председателя комиссии (председательствующего на заседании) является решающим. Решения УИК об избрании заместителя председателя и секретаря комиссии либо об освобождении их от должности, об итогах голосования на избирательном участке принимаются большинством голосов от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса.
Решения УИК по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов УИК с правом решающего голоса.

УИК по требованию любого ее члена (как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса), а также любого присутствующего на заседании члена вышестоящей избирательной комиссии обязана проводить голосование по любым вопросам, входящим в ее компетенцию и рассматриваемым комиссией на заседании в соответствии с утвержденной повесткой дня. На всех заседаниях УИК ведётся протокол (образец  № 14). 

Решения УИК подписываются председателем и секретарем комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания). Решения УИК изготовляются на бланках (образец № 12). 

Члены УИК с правом решающего голоса, несогласные с решением УИК, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе комиссии и прилагаемое к ее решению, в связи с которым это мнение изложено. Если в соответствии с законом указанное решение комиссии подлежит опубликованию (обнародованию), особое мнение должно быть опубликовано (обнародовано) в том же порядке, что и решение комиссии.

§ 3.3. Гласность в деятельности УИК
На всех заседаниях УИК, а также при подсчете голосов избирателей и работе УИК с избирательными документами вправе присутствовать все члены УИК с правом решающего и совещательного голоса.

	?
	Кто кроме членов УИК вправе присутствовать на заседаниях УИК  и при осуществлении УИК работы с избирательными документами?


В соответствии со статьей 30 Федерального закона об основных гарантиях избирательных прав и статьей 17 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае» на всех заседаниях УИК, а также при подсчёте голосов избирателей и осуществлении комиссией работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколом УИК об итогах голосования, помимо членов УИК с правом решающего и совещательного голоса, вправе присутствовать следующие лица:

· члены вышестоящих избирательных комиссий и работники их аппаратов;

· зарегистрированные по соответствующему избирательному округу кандидаты или их доверенные лица;
· уполномоченный представитель или доверенное лицо избирательного объединения, список кандидатов которого зарегистрирован, или кандидат из этого списка;
· представители средств массовой информации.

Для присутствия на заседаниях УИК и при осуществлении комиссией работы с указанными избирательными документами данным лицам не требуется дополнительное разрешение. УИК обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осуществляется работа с указанными избирательными документами. 

При этом указанные лица могут быть допущены одновременно, если это не препятствует работе комиссии и при условии соблюдения принципа равенства в отношении всех кандидатов, избирательных объединений.

Вышеперечисленные лица, а также наблюдатели (см. § 7.4 Рабочего блокнота) вправе присутствовать на избирательном участке с момента начала работы УИК в день голосования (в дни досрочного голосования) и до получения сообщения о принятии ТИК протокола УИК об итогах голосования. Эти лица вправе присутствовать также при повторном подсчете голосов избирателей.

Указанным лицам и наблюдателям должен быть обеспечен доступ в помещение УИК, сформированной на избирательном участке, который образован в воинской части, закрытом административно-территориальном образовании, в больнице, санатории, доме отдыха, в месте содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых или в другом месте временного пребывания, а также в помещении для голосования на этом избирательном участке.

На заседаниях УИК при рассмотрении жалоб (заявлений) вправе присутствовать представители заинтересованных сторон, которые могут давать объяснения и представлять доказательства по существу рассматриваемого вопроса.

	?
	О чём УИК должна информировать избирателей?


УИК обеспечивает информирование избирателей о сроках и порядке осуществления избирательных действий, о времени и месте голосования, а также о кандидатах, об избирательных объединениях, выдвинувших зарегистрированных кандидатов, муниципальные списки кандидатов. УИК доводит до сведения граждан биографические данные о зарегистрированных кандидатах и иные сведения о них, поступающие в УИК из вышестоящей избирательной комиссии. Данная информация размещается на стенде в помещении для голосования либо непосредственно перед этим помещением.

§ 3.4. Независимость УИК при осуществлении её полномочий 

В соответствии с пунктом 12 статьи 20 Федерального закона избирательные комиссии, в том числе УИК, в пределах своей компетенции независимы от органов государственной власти и органов местного самоуправления.

	?
	Имеют ли решения  УИК обязательный характер для исполнения?


Решения и иные акты избирательной комиссии, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, государственных учреждений, органов местного самоуправления, кандидатов, избирательных объединений, общественных объединений, организаций, должностных лиц, избирателей. Решения и иные акты комиссий не подлежат государственной регистрации.

	?
	Кто обязан оказывать содействие в осуществлении УИК ее полномочий?


На основании пункта 16 статьи 20 Федерального закона государственные органы, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, а также их должностные лица обязаны оказывать УИК содействие в реализации возложенных на них полномочий. В частности, на безвозмездной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной документации до передачи указанной документации в архив, обеспечивать охрану предоставляемых помещений и указанной документации, а также предоставлять на безвозмездной основе транспортные средства, средства связи, техническое оборудование.

В соответствии с пунктом 17 статьи 20 Федерального закона, организации, в уставном (складочном) капитале которых доля (вклад) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований превышает 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов, и их должностные лица, также обязаны оказывать содействие УИК в реализации их полномочий. Они обязаны, в частности, предоставлять транспортные средства, средства связи, техническое оборудование, помещения.

Государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения, организации всех форм собственности, в том числе организации, осуществляющие теле- и (или) радиовещание, редакции периодических печатных изданий, а также должностные лица указанных органов и организаций обязаны предоставлять избирательным комиссиям необходимые сведения и материалы, давать ответы на обращения комиссий в пятидневный срок, если обращение получено за пять и менее дней до дня голосования, – не позднее дня, предшествующего дню голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно. Указанные сведения и материалы предоставляются избирательным комиссиям бесплатно.

	?
	К каким органам и в каком порядке может обращаться УИК по вопросам, связанным      с реализацией ее полномочий?


Избирательные комиссии вправе обращаться с представлениями о проведении соответствующих проверок и пресечении нарушений закона в правоохранительные органы, органы исполнительной власти. Указанные органы обязаны в пятидневный срок, если представление получено за пять и менее дней до дня голосования, – не позднее дня, предшествующего дню голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно принять меры по пресечению этих нарушений и незамедлительно проинформировать о результатах обратившуюся избирательную комиссию. Если факты, содержащиеся в представлении, требуют дополнительной проверки, указанные меры принимаются не позднее чем в десятидневный срок.

Обращения УИК в иные органы и к должностным лицам, к организациям и гражданам оформляются на бланках УИК (образец № 13) и подписываются председателем УИК.
§ 3.5. Обязательность выполнения УИК 
решений вышестоящих избирательных комиссий 

В соответствии с пунктом 10 статьи 20 Федерального закона для УИК обязательны решения вышестоящих избирательных комиссий, принятые в пределах их компетенции.

	?
	Могут ли отменяться решения УИК?


Решение УИК, противоречащее закону либо принятое с превышением установленной компетенции, подлежит отмене вышестоящей избирательной комиссией или судом. При этом вышестоящая избирательная комиссия вправе принять решение по существу вопроса или направить УИК, решение которой было отменено, соответствующие материалы на повторное рассмотрение. В случае если УИК повторно не рассмотрит вопрос, решение по существу данного вопроса вправе принять вышестоящая избирательная комиссия.

§ 3.6. Организация и проведение первого заседания УИК 

Первое заседание УИК созывает и ведёт председатель УИК. 

На первом заседании УИК из числа членов комиссии с правом решающего голоса избираются тайным голосованием заместитель председателя и секретарь УИК (образцы № 1, 2, 3, 4, 5 и 6).

	?
	Как избираются заместитель председателя и секретарь УИК?


При утверждении повестки дня заседания УИК председатель предлагает определить порядок проведения заседания. УИК вправе принять решение о раздельном проведении выдвижения кандидатур на должности заместителя председателя и секретаря УИК и голосовании по ним либо о проведении одновременного выдвижения кандидатур на эти должности и проведении после этого тайного голосования сразу по двум отдельным бюллетеням по избранию заместителя председателя и секретаря УИК. 

После определения очередности выдвижения кандидатур и проведения по ним голосования из числа членов УИК с правом решающего голоса избирается счетная комиссия (в количестве 2 – 3 человека) для проведения тайного голосования по избранию заместителя председателя и секретаря УИК.

После этого производится выдвижение кандидатур для избрания соответственно на должность заместителя председателя и секретаря УИК. Допускается самовыдвижение членов УИК с правом решающего голоса на указанные должности. Выдвинутым кандидатам может предоставляться слово для выступления, могут задаваться иными участвующими в заседании УИК членами комиссии вопросы и заслушиваться ответы на них. Выдвинутый на должность заместителя председателя или секретаря УИК до начала проведения тайного голосования может заявить самоотвод.

После выдвижения кандидатов на должность заместителя председателя и секретаря УИК решением УИК утверждаются тексты бюллетеней.

Затем проводится тайное голосование. 
После завершения подсчёта голосов членов УИК с правом решающего голоса образованная счетная комиссия УИК составляет соответствующие протоколы и вносит их на утверждение УИК (образцы № 2, 3 и 4).
§ 3.7. Организация планирования работы УИК 

УИК осуществляет свою деятельность на плановой основе. Для своевременной и качественной организации подготовки и проведения выборов, обеспечения четкой и оперативной работы УИК, соблюдения норм избирательного законодательства УИК разрабатывает и утверждает план работы. Мероприятия плана и сроки их выполнения должны соответствовать срокам календарного плана мероприятий по подготовке и проведению соответствующих выборов, утвержденного решением ТИК.

	?
	Каков примерный план работы  УИК?


План работы УИК должен включать организационные мероприятия, мероприятия по материально-техническому обеспечению, проведению заседаний УИК (образец № 10).

Примерный перечень организационных мероприятий включает:

· приглашение избирателей для ознакомления и уточнения списка избирателей, их информирование об адресе и о номере телефона УИК, времени ее работы, а также о дне, времени и месте голосования; 
· организация ежедневного приема избирателей; 
· организация учебы членов УИК по изучению законодательства о выборах (по согласованию с ТИК); 
· распределение обязанностей среди членов УИК; 
· утверждение номенклатуры дел и комплектование избирательных документов в соответствии с ней; 
· обеспечение подготовки и оформления помещения УИК и помещения для голосования; 
· получение от ТИК по акту списка избирателей, уточнение его и представление для ознакомления избирателям; 
· получение от ТИК по акту избирательных бюллетеней, проведение в обязательном порядке их пересчета, обеспечение их сохранности; 
· осуществление не позднее чем в день, предшествующий дню голосования, заверения всех избирательных бюллетеней (на лицевой стороне каждого избирательного бюллетеня в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса и печать УИК);

· внесение в случае необходимости по указанию ТИК изменений в избирательные бюллетени; 
· внесение в случае необходимости по указанию ТИК изменений в информационные материалы;  

· организация досрочного голосования в случаях, предусмотренных Законом Краснодарского края; инструктирование членов УИК о проведении досрочного голосования; 

· заполнение реестра заявлений избирателей о голосовании вне помещения для голосования; 
· получение от ТИК сметы расходов УИК; 
· осмотр территории избирательного участка членами УИК в целях контроля соблюдения норм законодательства о выборах при размещении предвыборных агитационных материалов; 
· уточнение в ТИК накануне дня голосования графика и формы представления сведений об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; 
· подготовка необходимых для работы в день голосования форм избирательных документов (актов, ведомостей, реестров, протоколов, списков и т.п.); 
· проведение не позднее, чем накануне дня голосования репетиции работы УИК в день голосования; 
· репетиция действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайной ситуации; 
· распределение обязанностей среди членов УИК в день голосования. В целях обеспечения четкости в работе УИК в день голосования необходимо заблаговременно принять решение УИК о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования (образец № 11); 
· обеспечение сохранности избирательной документации и подготовка ее к передаче в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию. 

Мероприятия по материально-техническому обеспечению должны предусматривать:

· безвозмездное получение помещения для работы УИК и помещения для голосования, технологического оборудования и оборудования для оформления помещения для голосования; 
· оборудование помещения для работы УИК; 
· приобретение или получение от ТИК расходных материалов (канцелярских принадлежностей и др.); 
· оформление вывески (вывесок) на здании, в котором располагается помещение УИК, помещение для голосования, информационного стенда, стенда для размещения увеличенной формы протокола в помещении для голосования;
· оформление помещения для голосования и укомплектование его технологическим оборудованием в соответствии с нормативами;
· обеспечение помещения для работы УИК и помещения для голосования телефонной связью, избирательной комиссии – автотранспортом; 
· направление заявки главе местной администрации на уборку территории, прилегающей к помещению для голосования избирательного участка. 

План работы УИК должен предусматривать график проведения заседаний УИК. В плане работы УИК должны быть указаны вопросы, вносимые на рассмотрение УИК. 
Особое внимание необходимо уделить планированию заседаний УИК, проводимых в день голосования. С момента начала работы УИК в день голосования открывается её очередное заседание (заседание восьмое – в соответствии с примерным планом проведения заседаний УИК, приведенном в образце № 10), на котором рассматриваются все вопросы, требующие коллегиального рассмотрения в день голосования, в том числе вопросы о включении либо отказе во включении гражданина в список избирателей. После завершения подсчёта голосов открывается очередное итоговое заседание УИК, на котором рассматриваются жалобы и заявления на нарушение Федерального закона и Закона Краснодарского края, а также в обязательном порядке подписывается протокол УИК об итогах голосования.

4. СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ

§ 4.1. Общие положения о списке избирателей 

Списки избирателей составляются в целях реализации прав избирателей на выборах. Гражданину, обладающему активным избирательным правом (правом участвовать в голосовании на выборах), выдаются избирательные бюллетени только при условии включения его в список избирателей.

Списки избирателей являются одними из основных избирательных документов. По сведениям, включаемым в список избирателей, определяются общее число избирателей, имеющих право участвовать в голосовании на выборах, число избирателей, получивших избирательные бюллетени для участия в голосовании в помещении для голосования и вне помещения для голосования. При установлении итогов голосования указанные данные подлежат занесению в протокол УИК об итогах голосования и имеют важное значение при осуществлении проверки контрольных соотношений внесенных в эти протоколы данных.
Вносить какие-либо изменения в списки избирателей после окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей запрещается.

§ 4.2. Требования к порядку составления списка избирателей 

(порядок включения избирателей в список избирателей) 

Составление списка избирателей производится в соответствии с требованиями статьи 17 Федерального закона по форме, установленной избирательной комиссией Краснодарского края.

Списки избирателей составляются отдельно по каждому избирательному участку. 

	?
	Кто составляет списки избирателей?


По общему правилу списки избирателей составляются ТИК. 
Списки избирателей составляются соответствующими УИК по избирательным участкам, образованным:

· в труднодоступной или отдаленной местности; 
· на территории воинской части;
· в месте временного пребывания избирателей (больнице, санатории, доме отдыха, месте содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений и других местах временного пребывания).

Для составления списка избирателей сведения о зарегистрированных избирателях формирует и уточняет глава местной администрации муниципального района. Сведения об избирателях-военнослужащих, находящихся в воинской части, членах их семей и о других избирателях, если они проживают на территории воинской части либо зарегистрированы в установленном порядке при воинской части по месту их службы, формирует и уточняет командир воинской части. Указанные лица, представляющие сведения об избирателях, несут ответственность за достоверность и полноту этих сведений, а также за своевременность их представления. Список избирателей составляется с использованием ГАС «Выборы».

Список избирателей на избирательном участке, образованном на территории воинской части, составляется УИК на основании сведений, представляемых командиром воинской части и содержащих персональные данные избирателей, место жительства которых находится в пределах расположения воинской части, а также военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, если до призыва на военную службу они имели место жительства в границах муниципального образования, где проводятся муниципальные выборы.
В список избирателей на избирательном участке, образованном в месте временного пребывания избирателей, при его составлении УИК включаются избиратели, находящиеся в месте временного пребывания, подавшие не позднее чем за три дня до дня голосования личные письменные заявления о включении в список избирателей, по которым УИК на момент составления списка были приняты решения о включении в список. Решение УИК принимается на основании сведений руководителя организации (учреждения), в которой избиратель временно пребывает, о месте его временного пребывания на срок, включающий в себя день голосования. Руководитель организации (учреждения), в которой избиратель временно пребывает, представляет в УИК по месту нахождения организации (учреждения) сведения обо всех избирателях, которые в день голосования будут находиться в этой организации (учреждении) (образец № 20). Одновременно в УИК передаются личные заявления избирателей о включении их в список избирателей по месту временного пребывания. Уведомление о включении данной категории избирателей в список избирателей по месту временного пребывания направляется через ТИК в УИК избирательного участка, где данный избиратель включен в список избирателей по месту жительства, для исключения его из списка (образец    № 24).
	?
	Кто подлежит включению в список избирателей?


В списки избирателей включаются все граждане Российской Федерации, обладающие на день голосования активным избирательным правом в избирательном округе, на территории которого расположен данный избирательный участок. Гражданин Российской Федерации включается в список избирателей только на одном избирательном участке.

Основанием для включения гражданина Российской Федерации в список избирателей на конкретном избирательном участке является:
· факт нахождения его места жительства на территории этого участка; 

· факт временного пребывания гражданина на территории этого участка при наличии у гражданина активного избирательного права в случаях, предусмотренных Законом Краснодарского края.
Факт нахождения места жительства на территории определенного избирательного участка устанавливается органами регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Факт временного пребывания гражданина на территории определенного избирательного участка устанавливается на основании сведений об избирателях, предоставляемых руководителем организации (учреждения), в которой избиратель временно пребывает.
	?
	Что признается местом жительства гражданина?


Под местом жительства гражданина следует понимать жилой дом, квартиру, служебное жилое помещение, специализированные дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специальный дом для одиноких престарелых, дом-интернат для инвалидов, ветеранов и другие), а также иное жилое помещение, по адресу которого гражданин Российской Федерации зарегистрирован по месту жительства органами регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, что подтверждается отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации.

	?
	В каком порядке включаются в список избирателей учащиеся и студенты?


Избиратели, обучающиеся по очной форме обучения и зарегистрированные по месту пребывания в общежитии (по месту нахождения образовательного учреждения), включаются в список избирателей по месту нахождения общежития (образовательного учреждения).

	?
	Могут ли включаться военнослужащие, проходящие военную службу по призыву,              в список избирателей на муниципальных выборах?


Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, включаются в список избирателей на муниципальных выборах только при условии, если они до призыва на военную службу имели место жительства в границах муниципального образования, где проводятся соответствующие муниципальные выборы и на территории которого расположена соответствующая воинская часть, военная организация или учреждение, в которой они проходят военную службу по призыву.

	?
	Могут ли включаться  в список избирателей на муниципальных выборах иностранные граждане?


В соответствии с федеральными законами на основании международных договоров Российской Федерации иностранные граждане, постоянно проживающие на территории соответствующего муниципального образования, имеют право избирать и быть избранными на муниципальных выборах, участвовать в иных избирательных действиях на тех же условиях, что и граждане Российской Федерации.

В соответствии с заключенными Российской Федерацией международными договорами на муниципальных выборах в списки избирателей включаются граждане Туркменистана, Киргизской Республики и Республики Беларусь, при условии, что эти граждане имеют вид на жительство и зарегистрированы по месту жительства в пределах соответствующего избирательного округа.

§ 4.3. Требования к оформлению списка избирателей 

Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей, располагаются в алфавитном или ином порядке (по населенным пунктам, улицам, домам, квартирам).
	?
	Какие данные включаются в список избирателей?


В списке избирателей (образец № 18) указываются:

· фамилия, имя, отчество избирателя;

· год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения) избирателя;

· адрес места жительства избирателя;

а также предусматривается место для проставления:

·  избирателем подписи за полученный им избирательный бюллетень;

· избирателем серии и номера своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина;

· подписи члена УИК с правом решающего голоса, выдавшего избирательный бюллетень избирателю.

Также в списке избирателей должно быть предусмотрено место для внесения суммарных данных по соответствующему виду муниципальных выборов.

	?
	Как оформляется список избирателей, в каком порядке он заверяется?


Список избирателей составляется в двух экземплярах. 

Первый экземпляр списка избирателей изготавливается на бумажном носителе в машинописном виде.

Второй экземпляр списка избирателей в машиночитаемом виде хранится на защищенном от записи магнитном носителе в ТИК.

Первый экземпляр списка избирателей подписывают председатель и секретарь ТИК, составившей список избирателей. На избирательном участке, образованном в месте временного пребывания избирателей либо на территории воинской части, список избирателей подписывают председатель и секретарь УИК. 
Список избирателей заверяется печатями соответственно ТИК или УИК. Порядок и сроки изготовления второго экземпляра списка избирателей, его использования, передачи соответствующей УИК, заверения и уточнения определяются ТИК.

§ 4.4. Сроки составления и передачи УИК списка избирателей 

Списки избирателей составляются ТИК не позднее  чем за 10 дней до дня голосования.
	?
	В какой срок составляется список избирателей на избирательном участке,                   образованном в местах временного пребывания избирателей?


Список избирателей по избирательному участку, образованному в месте временного пребывания избирателей – в больнице, санатории, доме отдыха, месте содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений и другом месте временного пребывания, – составляется соответствующей УИК не позднее, чем за  2 дня  до дня голосования, на основании сведений об избирателях, представляемых руководителем соответствующего учреждения, в котором избиратель временно пребывает (образец № 20). При этом сообщения о факте включения указанных избирателей в список избирателей по месту временного пребывания избирателей направляются в ТИК для последующего исключения таких избирателей из списка избирателей соответствующего участка.

	?
	В каком порядке передается ТИК список избирателей в УИК?


ТИК передает в УИК по акту (образец № 19) первый экземпляр списка избирателей конкретного избирательного участка не позднее чем за 10 дней до дня голосования.

§ 4.5. Работа УИК со списком избирателей  

УИК уточняет список избирателей в соответствии с установленным порядком организации взаимодействия комиссий с органами местного самоуправления муниципальных образований, учреждениями и организациями, осуществляющими регистрацию (учет) избирателей. Уточнение списка избирателей включает действия УИК по включению избирателей в список избирателей дополнительно, исключение их из списка либо внесение изменений в персональные данные избирателей.

УИК представляет список избирателей для ознакомления избирателей и его дополнительного уточнения за 10 дней до дня голосования, а в случаях, если в соответствии с Законом Краснодарского края список избирателей составляется позже указанного срока, – непосредственно после составления списка избирателей. 
	?
	Приглашает ли УИК избирателей для сверки списка избирателей?


УИК вправе приглашать избирателей, включенных в список избирателей, для его уточнения, в том числе посредством изготовления и направления приглашений избирателям (образец № 21).

	?
	В каком порядке гражданин может ознакомиться со списком избирателей?


Каждый гражданин Российской Федерации вправе сообщить в УИК об изменении сведений об избирателях, включенных в список избирателей на соответствующем участке. Избиратель имеет право на беспрепятственный доступ к документированной информации (персональным данным) о себе. 

Гражданин Российской Федерации, обладающий активным избирательным правом на выборах, вправе обратиться в УИК с заявлением о включении его в список избирателей, о любой ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей. 

При ознакомлении гражданина со списком избирателей не допускается передача этому гражданину на руки всего списка избирателей либо отдельных его частей. Ознакомление должны проводить члены УИК с правом решающего голоса с соблюдением требований об обеспечении конфиденциальности и сохранности списка. 

В течение 24 часов, а в день голосования в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования УИК обязана проверить сообщенные заявителем сведения и представленные документы и либо устранить ошибку или неточность, либо принять решение об отклонении заявления с указанием причин такого отклонения, вручив заверенную копию этого решения заявителю. 
	?
	В каких случаях уточнение списка избирателей по личному письменному заявлению      избирателя производится УИК незамедлительно?


Решение об уточнении списка избирателей по заявлению избирателя принимается УИК незамедлительно в случае, если нет сведений о включении избирателя в список на другом избирательном участке и представленные документы не требуют дополнительной проверки, то есть предъявлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории данного избирательного участка.

По каждому личному письменному заявлению избирателя об уточнении списка избирателей УИК принимает соответствующее решение (образец № 23). 

В случае если представленные документы требуют дополнительной проверки, УИК уточняет в органах регистрационного учета граждан сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, или обращается в ТИК для уточнения указанных сведений. При получении от УИК указанного обращения ТИК уточняет сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, в органах регистрационного учета граждан и незамедлительно направляет информацию о результатах проверки в соответствующую УИК для уточнения списка избирателей. Уточнения в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтверждения) указанных органов, поступивших в соответствующую избирательную комиссию.

В случае принятия решения об отклонении заявления избирателя в этом решении указывается причина такого отклонения, а заверенная копия этого решения вручается заявителю.

Решение УИК об отклонении заявления о включении гражданина Российской Федерации в список избирателей может быть обжаловано в вышестоящую избирательную комиссию или в суд (по месту нахождения УИК). Эти органы обязаны рассмотреть жалобу (заявление) в трехдневный срок, а за три и менее дня до дня голосования и в день голосования – немедленно. 
В случае принятия решения об удовлетворении жалобы (заявления) исправление в списке избирателей производится УИК немедленно. 
	?
	Составляет ли УИК в день голосования дополнительный список избирателей?


Федеральным законом и Законом Краснодарского края не предусматривается составление дополнительного списка избирателей. 
Дополнительное включение граждан в список избирателей означает продление ранее составленного списка избирателей. 

Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей непосредственно в день голосования, вносятся в чистые дополнительные вкладные листы. При этом нумерация записей на этих дополнительных вкладных листах должна быть продолжением нумерации заверенного накануне списка избирателей. 

	?
	В каком порядке уточняется список избирателей?


Уточнение списка избирателей осуществляется УИК в период после получения списка избирателей из ТИК (либо его составления УИК в случаях, когда список избирателей составляется УИК) и до окончания времени голосования.

Список избирателей уточняется на основании поступивших в УИК:

· официальных документов уполномоченных органов;
· заявления избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей;
· сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях.

	?
	На основании документов каких уполномоченных органов УИК вносит уточнения             в список избирателей?  


Уточнение списка избирателей осуществляется незамедлительно на основании официальных документов следующих уполномоченных органов:

· ТИК и (или) главы местной администрации муниципального района – об изменении данных учета избирателей в рамках функционирования государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума; 

· органов, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, – о регистрации факта смерти избирателя, в том числе на основании решения суда об объявлении гражданина умершим; 

· органов регистрационного учета граждан – о регистрации избирателя по месту жительства на территории избирательного участка либо о снятии его с регистрационного учета по месту жительства;

· органов, осуществляющих выдачу и замену документов, удостоверяющих личность гражданина, – о замене паспорта гражданина Российской Федерации в связи с изменением фамилии, имени, отчества избирателя; 

· военного комиссара – о призыве избирателя на военную службу; 

· суда – о вступлении в законную силу решения суда о признании избирателя недееспособным либо недееспособного – дееспособным, а также о включении избирателя в список избирателей; 

· ТИК – решения о включении избирателя в список избирателей на другом избирательном участке, об изменении сведений об избирателях, полученных из уполномоченных органов.

Уполномоченные органы направляют указанные выше сведения в ТИК либо УИК за семь и менее дней до дня голосования – ежедневно. ТИК, получившая сведения, незамедлительно направляет их в соответствующие УИК. 

Сообщение избирателя об изменениях в сведениях об избирателях, включенных в список избирателей, уточняется УИК либо ТИК на основании запроса, поступившего из УИК, в органах, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, органах регистрационного учета граждан, военных комиссариатах либо в суде в соответствии с их компетенцией в течение 24 часов, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования. 

Уточнения в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтверждения) указанных органов, поступивших в ТИК или УИК.
	?
	В каких случаях производится исключение избирателя из списка избирателей?  


Избиратель исключается из списка избирателей на основании соответствующих официальных документов в следующих случаях: 
· смерти; 
· изменения места жительства в случае выезда за пределы территории избирательного участка; призыва на военную службу; 
· признания недееспособным; 
· отбывания наказания в местах лишения свободы; 
· включения избирателя в список избирателей на другом избирательном участке; 
· выбытия избирателя из места временного пребывания – на основании сообщения руководителя организации, в которой избиратель временно пребывал.

	?
	Каким образом производится исключение избирателя из списка избирателей?


Исключение из списка избирателей производится членом УИК с правом решающего голоса путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При этом в списке избирателей делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена УИК. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения (примеры внесения отметок даны в образце № 22).

	?
	Какие действия должна предпринять УИК, если от избирателя поступило сообщение, что в списке избирателей значится его умерший родственник,  проживавший с ним в одной квартире?  


При получении такого сообщения председатель УИК (заместитель председателя либо секретарь УИК) в случае, если избиратель предъявил свидетельство о смерти своего родственника, производит исключение умершего избирателя из списка избирателей. Форма записи приведена в образце № 22.

В случае если избиратель не смог предъявить указанное свидетельство, УИК направляет запрос в соответствующий ЗАГС непосредственно либо через ТИК и только после получения официального подтверждение из ЗАГСа УИК производит исключение умершего избирателя из списка избирателей.

УИК не вправе производить исключение из списка избирателей без наличия официальных документов уполномоченных органов.

	?
	Могут ли вноситься изменения в персональные данные избирателя в списке избирателей?


Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей производится в случаях:

· изменения персональных данных после составления списка избирателей, в том числе изменения места жительства в пределах территории избирательного участка;
· установления ошибки или неточности в списке избирателей.

При изменении персональных данных избирателя соответствующий избиратель исключается из списка путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список (первые четыре графы), и включается в список избирателей дополнительно с продолжением нумерации. При этом напротив данных избирателя, которые изменяются, делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, номера, под которым избиратель включен в список дополнительно, фамилии и инициалов члена УИК (образец № 22).

	?
	Какие действия совершаются УИК со списком избирателей накануне дня голосования?


Список избирателей с внесенными в него до дня голосования уточнениями подписывается председателем и секретарем УИК не позднее 18 часов по местному времени дня, предшествующего дню голосования. При этом они указывают дату внесения подписей, а сами подписи председателя и секретаря УИК заверяются печатью УИК. 

До  подписания списка избирателей в нем указывается число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания. В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные (вычеркнутые) из списка избирателей.

Изменения в список избирателей после его подписания и до начала голосования не вносятся.

После подписания списка избирателей УИК вправе разделить его на отдельные книги с сохранением единой нумерации. Каждая такая книга не позднее дня, предшествующего дню голосования, должна быть снабжена титульным листом, на котором указываются порядковый номер книги и общее количество отдельных книг, на которые разделен список избирателей. Кроме того, она должна быть сброшюрована (прошита), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе книги на месте скрепления.

В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен быть после подписания также сброшюрован (прошит), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе списка на месте скрепления.

	?
	Какие сведения о результатах сверки списка избирателей должна передать УИК             в вышестоящую избирательную комиссию накануне дня голосования?


Председатель УИК (заместитель председателя либо секретарь УИК) обязан сообщить по телефону не позднее 19 часов по местному времени дня, предшествующего дню голосования, в ТИК число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания.

5. Избирательные бюллетени

§ 5.1. Общие требования к избирательным бюллетеням  

Избирательный бюллетень – установленной формы документ, выдаваемый избирателю для участия в голосовании на выборах посредством его личного заполнения при обеспечении условий тайного голосования. На основании избирательного бюллетеня устанавливается волеизъявление избирателя. 
Избирательные бюллетени печатаются на русском языке. Каждый избирательный бюллетень должен содержать разъяснение о порядке его заполнения. Текст избирательного бюллетеня должен быть размещен только на одной стороне избирательного бюллетеня.

	?
	Какие избирательные бюллетени используются для голосования на выборах?


Для проведения каждого вида выборов изготавливаются избирательные бюллетени. 
При одновременном проведении различных выборов избирательные бюллетени должны отличаться по форме, цвету либо иметь иное различие.

	?
	Используются ли средства, обеспечивающие дополнительную защиту при изготовлении избирательных бюллетеней?


В целях защиты избирательных бюллетеней от подделки при их изготовлении используется бумага с нанесенными типографским способом  цветным  фоном  или  надписью  микрошрифтом и (или) защитной сеткой. Это требование не действует при проведении выборов в представительный орган муниципального образования, проводимых по избирательным округам, численность избирателей в которых не превышает пять тысяч. 
	?
	Используются ли в качестве средства защиты для избирательных бюллетеней                специальные марки?


В соответствии с Законом Краснодарского края специальные марки как средство защиты для избирательных бюллетеней на муниципальных выборах не предусматриваются.

§ 5.2. Порядок передачи избирательных бюллетеней в УИК  

Передача избирательных бюллетеней в УИК осуществляется не позднее чем за один день до дня голосования 

По каждому избирательному участку количество передаваемых избирательных бюллетеней не может превышать более чем на 0,5 процента (но не менее чем на два избирательных бюллетеня) число избирателей, зарегистрированных на данном избирательном участке, и составлять менее 70 процентов от числа избирателей, включенных в списки избирателей на соответствующем избирательном участке на день передачи избирательных бюллетеней. 
	?
	Каким образом оформляется передача избирательных бюллетеней из вышестоящей   избирательной комиссии  в УИК?


ТИК (в присутствии членов этой комиссии) передает избирательные бюллетени УИК на основании принятого ТИК решения о распределении избирательных бюллетеней между УИК (образец № 25). О передаче избирательных бюллетеней в УИК составляется в двух экземплярах акт, в котором указываются дата его составления, а также количество передаваемых избирательных бюллетеней (образец № 26).

При передаче избирательных бюллетеней УИК производятся их поштучный пересчет и выбраковка, при этом выбракованные избирательные бюллетени (при их выявлении) уничтожаются членами ТИК, осуществляющей передачу избирательных бюллетеней в УИК, о чем составляется акт.

Соответствующее число избирательных бюллетеней, полученных УИК, при установлении итогов голосования заносится в строку 2 протокола УИК об итогах голосования.

	?
	Кто вправе присутствовать при передаче избирательных бюллетеней из вышестоящей избирательной комиссии в УИК?


При передаче избирательных бюллетеней ТИК в УИК, а также при выбраковке и уничтожении избирательных бюллетеней вправе присутствовать члены этих комиссий, зарегистрированные кандидаты, их представители. 
Оповещение перечисленных лиц о месте и времени передачи избирательных бюллетеней осуществляется избирательной комиссией, передающей избирательные бюллетени, которая также обязана предоставить возможность указанным лицам присутствовать при передаче избирательных бюллетеней в УИК. При этом любое из перечисленных лиц вправе подписать акты, составляемые при передаче избирательных бюллетеней, а также при их выбраковке и уничтожении (если таковые производятся).

§ 5.3. Действия УИК с избирательными бюллетенями после их получения из вышестоящей избирательной комиссии
После получения избирательных бюллетеней из ТИК ответственность за их сохранность в УИК несет председатель УИК.

	?
	Должны ли заверяться избирательные бюллетени членами УИК?


На лицевой стороне всех избирательных бюллетеней, полученных УИК, в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, которые заверяются печатью УИК.

	Примерное изображение заверения на избирательном бюллетене подписей 
двух членов УИК с правом решающего голоса печатью УИК

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	?
	Что делать с избирательными бюллетенями, если регистрация внесённых в них            кандидатов была отменена (аннулирована)?


В случае отмены или аннулирования регистрации кандидата (муниципального списка кандидатов) после изготовления избирательных бюллетеней УИК по указанию ТИК, зарегистрировавшей указанного кандидата (муниципальный список кандидатов), вычеркивает в избирательных бюллетенях сведения о таком кандидате.

Необходимо иметь в виду, что вычеркивание указанных данных из избирательного бюллетеня может производиться только по официальному указанию ТИК, зарегистрировавшей кандидата (муниципальный список кандидатов).

В УИК должна быть копия соответствующего решения, на основании которого производилось вычеркивание.

При необходимости внесения в изготовленный избирательный бюллетень изменений, касающихся сведений о зарегистрированном кандидате, эти изменения на основании решения избирательной комиссии, зарегистрировавшей кандидата, могут быть внесены членами УИК от руки либо с использованием технических средств.

	?
	Что делать с избирательными бюллетенями, если решение о регистрации кандидатов принято после изготовления избирательных бюллетеней?


В случае принятия менее чем за 10 дней до дня голосования решения о регистрации кандидата ТИК, зарегистрировавшая указанного кандидата, вправе принять решение о внесении УИК в изготовленные избирательные бюллетени сведений о таком кандидате от руки либо с использованием технических средств.

Для внесения УИК вышеназванных изменений в избирательные бюллетени в наличии у УИК должна быть копия соответствующего решения ТИК, на основании которого производилось дополнение текста избирательного бюллетеня и информационного плаката.

	?
	Что делать с неиспользованными избирательными бюллетенями?


В день голосования после окончания времени голосования неиспользованные избирательные бюллетени, находящиеся в УИК, подсчитываются и погашаются в соответствии с Законом Краснодарского края (см. § 10.4 Рабочего блокнота). Указанные бюллетени опечатываются и хранятся секретарем УИК с другой документацией комиссии.

6. Помещение для голосования

§ 6.1. Требования, предъявляемые к оборудованию 

и оформлению помещения для голосования  

Помещение для голосования безвозмездно предоставляется в распоряжение УИК главой местной администрации соответствующего муниципального образования.

Государственные органы, государственные организации и учреждения, их должностные лица, а также организации, имеющие государственную и (или) муниципальную долю в своем уставном (складочном) капитале, превышающую 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов, органы местного самоуправления, их должностные лица обязаны оказывать УИК содействие в реализации их полномочий, в частности, на безвозмездной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной документации, обеспечивать охрану этих помещений и указанной документации, а также предоставлять транспортные средства, средства связи, технологическое оборудование. 

На здании, в котором располагается помещение для голосования, должна находиться вывеска (образец № 27) с указанием номера избирательного участка. На входе в помещение УИК должна находиться вывеска с указанием часов работы (образец № 28), при этом такую же вывеску следует разместить и на входе в здание, в котором расположено помещение УИК. При входе в здание, где размещается помещение для голосования, может использоваться государственная символика – Государственный флаг Российской Федерации, Государственный герб Российской Федерации. В здании на пути следования к помещению для голосования (при необходимости) размещаются стрелки-указатели. 

	?
	Каким образом в помещении для голосования разместить рабочие места членов УИК,     а также технологическое оборудование? Где должны располагаться лица,                   присутствующие при проведении голосования?  


В помещении для голосования должен быть зал, в котором размещаются кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные системой освещения и снабженные письменными принадлежностями (за исключением карандашей).

Примерная схема размещения в помещении для голосования 
рабочих мест членов УИК, технологического оборудования и лиц, 
присутствующих при проведении голосования

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наблюдатели,   представители СМИ
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	Стационарные  ящики 
для голосования
	
	Кабины для тайного 
голосования


	
	Стенд с информацией, 
стенд с увеличенной 
формой протокола УИК об итогах голосования
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Помещение для голосования должно быть оборудовано таким образом, чтобы места выдачи избирательных бюллетеней, кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования и стационарные ящики для голосования находились в поле зрения членов УИК и наблюдателей.

	?
	Каким нормативам должно отвечать помещение для голосования? 


Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы УИК, утверждены постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 28 мая 2009 года № 162/1152-5 (в ред. 28 декабря 2011 г. № 83/643-6).

	№ п/п
	Вид технологического
оборудования
	Устанавливаемое количество единиц технологического 
оборудования для участковых избирательных комиссий

	
	
	с числом 
избирателей 
до 1000
	с числом 
избирателей 
от 1001 до 2000
	с числом 
избирателей 
более 2000

	1
	Кабины для голосования
	Не менее 1
	Не менее 2
	Не менее 3

	2
	Стационарные ящики для голосования
	Не менее 1
	Не менее 2


	3
	Ящики для голосования 

(переносные)
	до 501 избирателя

1 ящик
	от 501 до 1001   избирателя

2 ящика
	более 1000      избирателей

3 ящика 

	
	
	Решением ТИК указанное количество используемых переносных ящиков может быть увеличено, но не более чем на один переносной ящик при наличии хотя бы одного из следующих условий:

1) избирательный участок включает территории нескольких населенных пунктов, и населенный пункт, где расположено помещение для голосования, находится вне пределов пешеходной доступности до иных населенных пунктов в течение времени голосования;

2) на территории избирательного участка располагается место временного пребывания избирателей, где не образован избирательный участок;

3) на территории избирательного участка в соответствии с пунктом 10 статьи 16 Федерального закона зарегистрировано более 50 избирателей старше 80 лет и (или) инвалидов, сведения о которых представлены в соответствии с пунктом 161 статьи 20 Федерального закона;

4) при совмещении дней голосования на нескольких выборах избиратель имеет возможность проголосовать одновременно более чем по двум избирательным бюллетеням
	


В помещении для голосования, наряду с технологическим оборудованием и материалами, необходимыми для обеспечения голосования, также находиться техническое оборудование: столы письменные, стулья, сейф или металлический шкаф, материалы для опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации, печать УИК, калькулятор, канцелярские принадлежности, телефон. 

Кроме того, по возможности необходимы: настенные (настольные) часы, компьютер с принтером, копировальный аппарат, оборудование для музыкального оформления в день голосования, приемник радиотрансляционной сети, средства обеспечения пожарной безопасности, аварийное освещение. 

Помещения, предоставленные для работы УИК и для проведения голосования, должны отвечать соответствующим нормативам по пожарной безопасности, санитарным нормам и т.д., быть удобными для избирателей, в том числе, по возможности, и для инвалидов-колясочников, проживающих на территории избирательного участка и выражающих желание проголосовать в помещении для голосования. 

В помещении для голосования должны размещаться информационные материалы (см. § 6.2 Рабочего блокнота).
В помещении для голосования либо непосредственно перед ним должна находиться информация обо всех зарегистрированных кандидатах, внесенных в избирательный бюллетень.

В помещении для голосования должны находиться увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования, предназначенная для занесения в нее данных об итогах голосования по мере их установления. Увеличенная форма протокола вывешивается до начала голосования и должна находиться в поле зрения членов УИК, наблюдателей и на расстоянии, необходимом для восприятия содержащейся в них информации.

В помещении для голосования размещаются стационарные ящики для голосования.

	?
	Кем обеспечивается установленный порядок работы УИК? 


Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми присутствующими в помещении для голосования. 

§ 6.2. Требования, предъявляемые к информационным материалам, 

размещаемым в помещении для голосования  

В помещении для голосования либо непосредственно перед ним УИК обязана разместить следующие виды информационных материалов, поступивших из ТИК:

· образец заполненного избирательного бюллетеня. На информационном стенде размещается образец заполненного избирательного бюллетеня, который не должен содержать фамилии кандидатов (наименования избирательных объединений), зарегистрированных в данном избирательном округе;
· информационный плакат, содержащий извлечения из УК РФ и КоАП РФ в части, касающейся соответственно уголовной и административной ответственности за нарушение избирательного законодательства;

· информационные плакаты о зарегистрированных (списках кандидатов). 

Образец заполненного избирательного бюллетеня, который не должен содержать фамилии зарегистрированных кандидатов, внесенных в избирательные бюллетени, рекомендуется размещать также и в кабинах (специально оборудованных местах или комнатах) для тайного голосования. 

На информационном стенде рекомендуется разместить брошюры с текстами Федерального закона и Законом Краснодарского края. Указанные материалы, а также решение главы местной администрации об образовании избирательного участка или газета со списками избирательных участков с указанием их номеров и описанием границ, решение ТИК о формировании состава УИК и назначении ее председателя размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли прочитать их. 

	?
	Какие сведения содержатся в информационном плакате                                                        о зарегистрированных кандидатах? 


На информационном стенде должна размещаться следующая информация обо всех зарегистрированных кандидатах, внесенных в избирательный бюллетень:

· биографические данные кандидатов в объеме, установленном ТИК, но не меньшем, чем в объеме биографических данных, внесенных в избирательный бюллетень;
· информация об инициаторе выдвижения кандидата (самовыдвижение или избирательное объединение с указанием его наименования). Если кандидат выдвинут избирательным объединением, – слова «выдвинут избирательным объединением» с указанием краткого наименования этого избирательного объединения; если кандидат сам выдвинул свою кандидатуру, – слово «самовыдвижение»;
· сведения о доходах и об имуществе кандидатов в объеме, установленном ТИК;
· информация о фактах недостоверности представленных кандидатами сведений (если такая информация имеется).
Сведения о зарегистрированных кандидатах размещаются в информационных материалах в порядке, определенном при утверждении формы и текста соответствующего избирательного бюллетеня. Информационные материалы не должны содержать признаки предвыборной агитации. Указанные материалы размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли с ними ознакомиться.
	?
	Что следует предусмотреть УИК для обеспечения возможности инвалидам принять участие в голосовании в помещении для голосования в день голосования? 


УИК при оборудовании помещений для голосования избирательных участков необходимо учитывать, что инвалиды участвуют в выборах на равных основаниях с иными гражданами, однако для них необходимо создавать определенные специальные условия, позволяющие им реализовывать свои права в полном объеме.

В помещениях для голосования, где предполагается голосование избирателей, являющихся инвалидами, в том числе с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата, пользующихся креслами-колясками, может устанавливаться специальная кабина для голосования (специальные места для тайного голосования).

Кроме того, оборудование в помещении для голосования (столы, кабины и ящики для голосования) должно быть расположено таким образом, чтобы обеспечивалась доступность  для избирателей, которые пользуются креслами-колясками или имеют другие трудности  при передвижении.

Для информирования граждан, являющимися инвалидами по зрению, на информационном стенде размещаются соответствующие материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с применением рельефно-точечного шрифта Брайля. Избирательные участки, на информационных стендах которых размещаются такие материалы, определяются решением ТИК. 
С учетом потребностей указанной категории избирателей в кабинах для тайного голосования следует по возможности размещать увеличительные стекла (лупы), стулья.

Для оказания помощи избирателям-инвалидам на избирательные участки, на которых предполагается участие в голосовании значительного количества глухих и глухонемых избирателей, при содействии общественных организаций инвалидов могут приглашаться сурдопереводчики.

На избирательном участке члены УИК с правом решающего голоса должны оказывать содействие инвалидам по их просьбе в ознакомлении с информацией о зарегистрированных кандидатах, в том числе с информацией, изготовленной специально для слепых и слабовидящих избирателей, а также  сопроводить их до кабины для тайного голосования, стационарного ящика для голосования, организовать помощь при входе и выходе из здания, в котором расположено помещение для голосования избирательного участка.    

Также в помощь избирателям, являющимся инвалидами по зрению, по решению ТИК изготавливаются специальные трафареты для самостоятельного заполнения бюллетеня, в том числе с применением рельефно-точечного шрифта Брайля. Избирательные участки, для которых изготавливаются такие трафареты, количество трафаретов определяются решением ТИК.
§ 6.3. Требования, предъявляемые 

к стационарным и переносным ящикам для голосования  

Ящик для голосования – специально изготовленный ящик, в который избиратели опускают заполненные избирательные бюллетени. Ящики для голосования изготовляются таким образом, чтобы не нарушалась тайна голосования.
Ящики для голосования с момента их опечатывания и до вскрытия должны находиться в поле зрения членов УИК, наблюдателей. Опечатывание ящиков для голосования должно производиться таким образом, чтобы исключалась возможность их вскрытия иначе как путем снятия печатей или пломб. Контроль за сохранностью опечатанных ящиков для голосования возлагается на членов УИК с правом решающего голоса, определяемых решением УИК.

На каждом избирательном участке в распоряжении УИК должны иметься стационарные и переносные ящики для голосования.

Стационарные ящики предназначены для голосования в помещении для голосования. 

	?
	В каких случаях используются переносные ящики для голосования? 


Переносные ящики для голосования предназначены для голосования вне помещения для голосования, проводимого в день голосования.

Количество переносных  ящиков для голосования вне помещения для голосования заблаговременно определяется решением ТИК в соответствии с положениями пунктов 8, 81 статьи 66 Федерального закона (см. § 6.1 Рабочего блокнота). 

На каждом переносном ящике для голосования может быть проставлен его порядковый номер. 

§ 6.4. Обеспечение УИК охраной  

Отдел внутренних дел муниципального образования во взаимодействии с местной администрацией реализует мероприятия по обеспечению в период подготовки и проведения выборов общественного порядка на каждом избирательном участке, проверке пожарной безопасности, наличия мест для хранения избирательной документации.
Представители пожарной охраны на каждом избирательном участке проверяют соблюдение норм и правил пожарной безопасности.

	?
	В какой период должна обеспечиваться охрана помещений УИК                                           и помещений для голосования? 


После получения УИК избирательных бюллетеней помещения участков берутся под охрану работниками полиции и снимаются с охраны по согласованию с председателем УИК после передачи документации УИК в ТИК либо ее размещения в ином охраняемом помещении. 

В день голосования организуется круглосуточное дежурство работников полиции. 

§ 6.5. Обеспечение контроля УИК за соблюдением предвыборной агитации на территории избирательного участка 
УИК контролирует соблюдение на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации. 
Объектом контрольных полномочий УИК является соблюдение правил размещения агитационных материалов на территории избирательного участка. 
	?
	Какие условия размещения агитационных материалов на территории избирательного участка проверяет УИК? 


Агитационные плакаты, листовки, буклеты и т.п. могут быть размещены на стендах в специально отведённых для этой цели органами местного самоуправления местах. Органы местного самоуправления не позднее, чем за 30 дней до дня голосования обязаны выделить и оборудовать на территории каждого избирательного участка специальные места (специальное место) для размещения печатных предвыборных агитационных материалов. Указанные места должны быть удобны для посещения избирателями и располагаться таким образом, чтобы избиратели могли прочесть размещенную информацию. 
УИК следует получить в ТИК список мест, выделенных для размещения указанных агитационных материалов.

Вышеуказанные агитационные материалы могут быть размещены в других местах при соблюдении следующих установленных Федеральным законом условий: 

· печатные предвыборные агитационные материалы могут вывешиваться (расклеиваться, размещаться) в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах только при наличии письменного согласия собственников, владельцев (договора с собственниками, владельцами) указанных объектов и на их условиях. Размещение указанных агитационных материалов на объекте, находящемся в государственной или муниципальной собственности либо в собственности организации, имеющей на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов в своем уставном (складочном) капитале долю (вклад) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований, превышающую (превышающий) 30 процентов, осуществляется на равных условиях для всех зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений без взимания платы;

· в Федеральном законе содержится запрет на вывешивание (расклейку, размещение) печатных предвыборных агитационных материалов на памятниках, обелисках, зданиях, сооружениях и в помещениях, имеющих историческую, культурную или архитектурную ценность. В разрешении вопросов о том, какие именно объекты имеют историческую, культурную или архитектурную ценность, необходимо руководствоваться Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73​-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

· Федеральным законом также устанавливается запрет на вывешивание (расклейку, размещение) печатных предвыборных агитационных материалов в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, помещения для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них. Именно УИК должна обеспечить соблюдение вышеуказанного запрета на размещение агитационных материалов.
	?
	Как быть, если на здании избирательной комиссии или в помещении для голосования   расклеены предвыборные агитационные материалы?


В зданиях и помещениях избирательных комиссий, в помещениях для голосования и на расстоянии менее 50 метров от входа в них вывешивание агитационных печатных материалов запрещается. УИК вправе обратиться в правоохранительные органы с требованием пресечь указанное нарушение и предпринять иные меры по его пресечению. 
Агитационные печатные материалы (листовки, плакаты и другие), ранее вывешенные вне помещений для голосования, зданий и помещений избирательных комиссий в порядке, установленном Федеральным законом, на расстоянии не менее 50 метров от входа в них, сохраняются в день голосования на прежних местах. 

	?
	Что делать, если в помещении для голосования в день голосования ведется предвыборная агитация?


Если доверенное лицо зарегистрированного кандидата, доверенное лицо, уполномоченный представитель избирательного объединения в помещении для голосования агитирует за кандидата (муниципальный список кандидатов), то в этом случае УИК предупреждает его, а при продолжении противоправных действий он удаляется с помощью сотрудника полиции из помещения для голосования на основании принятого решения УИК об удалении указанного лица. 

	?
	Может ли кто-нибудь из лиц, присутствующих при голосовании и подсчете голосов    избирателей в УИК, носить нагрудные знаки с признаками предвыборной агитации?


Лица, присутствующие при голосовании и подсчете голосов избирателей в УИК (указанные в § 3.3 Рабочего блокнота), носить нагрудные знаки с признаками предвыборной агитации не вправе. 

У лиц, имеющих право находиться в день голосования в помещении для голосования, на нагрудном знаке в соответствии с положениями федерального избирательного законодательства могут быть обозначены только: 

· их статус с указанием фамилии, имени и отчества;

· фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата, наименование избирательного объединения, назначившего члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо наблюдателя в УИК.
У представителей средств массовой информации – может быть указано наименование организации, которую они представляют. 

Для наблюдателей и членов УИК с правом совещательного голоса форма нагрудного знака утверждается ТИК.

7. ДОВЕРЕННЫЕ ЛИЦА КАНДИДАТА, ИЗБИРАТЕЛЬНОГО 

ОБЪЕДИНЕНИЯ, УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ 
КАНДИДАТА ПО ФИНАНСОВЫМ ВОПРОСАМ, УПОЛНОМОЧЕННЫЕ ПРЕДСТАВИТЕЛИ   ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ, 
представители сми, НАБЛЮДАТЕЛИ, ИНОСТРАННЫЕ 
(МЕЖДУНАРОДНЫЕ) НАБЛЮДАТЕЛИ

§ 7.1. Доверенные лица кандидата, избирательного объединения
Доверенные лица кандидата, избирательного объединения – лица, назначаемые кандидатом, избирательным объединением, своей деятельностью способствующие избранию кандидата.

Доверенные лица осуществляют агитационную деятельность в пользу назначившего их кандидата, избирательного объединения.

Доверенные лица не имеют полномочий наблюдателя. 

	?
	Сколько доверенных лиц может назначить кандидат, избирательное объединение?


Кандидат, избирательное объединение, выдвинувшее кандидатов, вправе назначить до пяти доверенных лиц. Избирательное объединение, выдвинувшее муниципальный список кандидатов, вправе назначить до 20 доверенных лиц.

	?
	Какими правами обладают доверенные лица кандидата, избирательного объединения?


Доверенные лица осуществляют агитационную деятельность в пользу назначившего их кандидата, избирательного объединения.

Доверенные лица вправе присутствовать на всех заседаниях УИК, а также при подсчёте голосов избирателей и осуществлении УИК работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколом об итогах голосования.

Для присутствия на заседаниях УИК и при осуществлении ею работы с перечисленными избирательными документами доверенным лицам не требуется дополнительное разрешение. УИК обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осуществляется работа с перечисленными избирательными документами.

Также доверенные лица кандидата имеют право выдавать и подписывать от имени кандидата направления наблюдателям.

§ 7.2. Уполномоченный представитель кандидата по финансовым 
вопросам,  уполномоченные представители избирательного объединения
Кандидат при проведении выборов, вправе назначить одного или нескольких уполномоченных представителей по финансовым вопросам. 

Уполномоченные представители избирательного объединения назначаются решением органа избирательного объединения, уполномоченным в соответствии с Федеральным законом «О политических партиях», уставом избирательного объединения.

Уполномоченный представитель избирательного объединения осуществляет свои функции на основании указанного решения.

	?
	Какими правами обладает уполномоченный представитель избирательного                  объединения?


Уполномоченные представители избирательного объединения представляют избирательное объединение по всем вопросам, связанным с его участием в муниципальных выборах. 

При этом уполномоченный представитель избирательного объединения также вправе присутствовать на всех заседаниях УИК, а также при подсчете голосов избирателей и осуществлении УИК работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколом об итогах голосования.

Для присутствия на заседаниях УИК и при осуществлении ею работы с перечисленными избирательными документами уполномоченному представителю не требуется дополнительное разрешение. УИК обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осуществляется работа с перечисленными избирательными документами.

§ 7.3. Представители средств массовой информации

Представитель средства массовой информации (далее – СМИ) – это лицо, имеющее редакционное удостоверение или иной документ, удостоверяющий его полномочия представителя организации, осуществляющей выпуск средства массовой информации (организации, осуществляющей теле- и (или) радиовещание; редакции периодического печатного издания).

	?
	Каковы права представителей СМИ?


Представители средств массовой информации, принимающие участие в информационном освещении подготовки и проведения выборов, вправе:

1) присутствовать на заседаниях УИК;

2) знакомиться с протоколом УИК об итогах голосования, в том числе протоколом, составляемым повторно;

3) получать от УИК копии указанных протоколов и прилагаемых к ним документов;

4) присутствовать на предвыборных агитационных мероприятиях, освещать их проведение в СМИ;

5) находиться в помещении для голосования в день голосования, а также производить фото и видеосъёмку.

Журналист в соответствии со статьей 49 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации» при получении информации от граждан и должностных лиц должен ставить их в известность о проведении аудио- и видеозаписи, кино- и фотосъемки; предъявлять при осуществлении профессиональной деятельности по первому требованию редакционное удостоверение или иной документ, удостоверяющий его личность и полномочия.

Представители средств массовой информации вправе присутствовать при установлении избирательными комиссиями итогов голосования, определении результатов выборов, составлении протоколов об итогах голосования, о результатах выборов, а равно при повторном подсчете голосов избирателей.
При этом данные лица также вносятся в Список лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчетом голосов избирателей (образец № 42).
§ 7.4. Наблюдатель

Наблюдатель – гражданин Российской Федерации, уполномоченный осуществлять наблюдение за проведением голосования, подсчетом голосов и иной деятельностью избирательной комиссии в период проведения голосования, установления его итогов, определения результатов выборов, включая деятельность избирательной комиссии по проверке правильности установления итогов голосования и определения результатов выборов.

	?
	Кто вправе назначить наблюдателя?


Каждый зарегистрированный по соответствующему избирательному округу кандидат, каждое избирательное объединение, выдвинувшее такого кандидата (муниципальный список кандидатов), вправе назначить наблюдателей. 

	?
	Кто не может являться наблюдателем?


Наблюдателями не могут быть назначены:

· выборные должностные лица;

· депутаты;

· высшие должностные лица (руководители высших исполнительных органов государственной власти) субъектов Российской Федерации;

· главы местных администраций;

· лица, находящиеся в непосредственном подчинении указанных лиц;

· судьи;

· прокуроры;

· члены избирательных комиссий с правом решающего голоса. 

	?
	Чем подтверждаются полномочия наблюдателя?


Полномочия наблюдателя должны быть удостоверены в письменной форме в направлении (образцы № 29, 30, 31), выданном зарегистрированным кандидатом или его доверенным лицом, избирательным объединением, интересы которых представляет данный наблюдатель. 
В направлении указываются следующие сведения в отношении лица, назначаемого наблюдателем:

· фамилия, имя и отчество;

· адрес места жительства;

· номер избирательного участка, наименование УИК, куда он направляется;

· а также делается запись об отсутствии ограничений, препятствующих к назначению указанного лица наблюдателем.

Указание каких-либо дополнительных сведений о наблюдателе, а в случае направления наблюдателя кандидатом или его доверенным лицом и проставление печати не требуются. 
Направление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. 
Предварительное уведомление о направлении наблюдателя не требуется. 
Направление может быть предъявлено в УИК в период с момента начала работы УИК в день голосования  и до получения сообщения о принятии ТИК протокола УИК об итогах голосования, а равно при повторном подсчете голосов избирателей на избирательном участке.

Кандидат, избирательное объединение могут назначить в каждую УИК несколько наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение за проведением голосования и другими избирательными действиями в помещении для голосования. Не допускается одновременное осуществление полномочий наблюдателя в помещении избирательной комиссии, помещении для голосования двумя и более наблюдателями, представляющими интересы одного зарегистрированного кандидата, одного избирательного объединения.

При этом присутствие в помещении для голосования наблюдателя от кандидата (избирательного объединения) не препятствует возможности осуществления наблюдения при голосовании вне помещения для голосования другим наблюдателем от этого же кандидата (избирательного объединения).

	?
	Наблюдатель пришел в помещение для голосования в день голосования.                             Каковы действия УИК?


Председатель (либо заместитель председателя, либо секретарь) УИК проверяет правильность оформления направления наблюдателя и вносит соответствующие сведения из направления наблюдателя (образцы № 29, 30, 31) в Список лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчётом голосов избирателей (образец № 42), указывает в Списке время начала работы наблюдателя. По завершении работы наблюдателя в указанном Списке отмечается это время. 

	?
	Каковы полномочия наблюдателя?


В соответствии с пунктом 9 статьи 30 Федерального закона наблюдатели вправе:

· знакомиться со списками избирателей, реестром заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;
· находиться в помещении для голосования соответствующего избирательного участка в день голосования в любое время в период с момента начала работы УИК в день голосования и до получения сообщения о принятии вышестоящей комиссией протокола УИК об итогах голосования, а равно при повторном подсчете голосов избирателей;

· наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней избирателям;
· присутствовать при голосовании избирателей вне помещения для голосования;
· наблюдать за подсчетом числа граждан, внесенных в списки избирателей, избирательных бюллетеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней; 
· наблюдать за подсчетом голосов избирателей на избирательном участке на расстоянии и в условиях, обеспечивающих им обозримость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей; 
· визуально знакомиться с любым заполненным или незаполненным избирательным бюллетенем при подсчете голосов избирателей; 
· наблюдать за составлением комиссией протокола УИК об итогах голосования и иных документов в период с момента начала работы УИК в день голосования  и до получения сообщения о принятии вышестоящей комиссией протокола УИК об итогах голосования, а равно при повторном подсчёте голосов избирателей;
· обращаться к председателю УИК, а в случае его отсутствия к лицу, его замещающему, с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосования;
· знакомиться с протоколом УИК об итогах голосования и приложенными к нему документами, получать от УИК заверенную копию указанного протокола;
· носить нагрудный знак с обозначением своего статуса и указанием своих фамилии, имени и отчества, а также фамилии, имени и отчества зарегистрированного кандидата или наименования избирательного объединения, направивших наблюдателя в комиссию;
· обжаловать в установленном порядке действия (бездействие) УИК в вышестоящую комиссию или в суд; 

· присутствовать при повторном подсчёте голосов избирателей.

	?
	Вправе ли наблюдатель требовать от УИК заверенной копии протокола УИК                 об итогах голосования?


Наблюдатель вправе получить от соответствующей УИК заверенную копию протокола УИК об итогах голосования.

Заверение копии протокола УИК об итогах голосования, выдаваемого наблюдателям, производится председателем, заместителем председателя или секретарем соответствующей избирательной комиссии. 

При этом лицо, заверяющее копию документа, на указанной копии делает запись: «Верно» или «Копия верна», расписывается, указывает должность, свои фамилию и инициалы, дату и время заверения копии и проставляет печать соответствующей избирательной комиссии.

Факт выдачи заверенной копии протокола УИК об итогах голосования отмечается в соответствующем реестре (образец № 50).
	?
	Что не вправе делать наблюдатель?


В соответствии с пунктом 10 статьи 30 Федерального закона наблюдатели не вправе:

· выдавать избирателям избирательные бюллетени;
· расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избирательных бюллетеней; 

· заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, избирательные бюллетени;
· предпринимать действия, нарушающие тайну голосования;
· принимать непосредственное участие в проводимом членами УИК с правом решающего голоса подсчёте избирательных бюллетеней;
· совершать действия, препятствующие работе УИК;
· проводить агитацию среди избирателей;
· участвовать в принятии решений УИК.

Не допускается установление каких-либо иных, кроме установленных Федеральным законом, ограничений, касающихся присутствия наблюдателей в помещении избирательной комиссии, помещении для голосования, наблюдения за проведением голосования, подсчетом голосов избирателей, составлением протокола УИК об итогах голосования, а также выдачи их копий.

Всем наблюдателям должен быть обеспечен доступ в помещение УИК, в том числе  сформированной на избирательном участке, который образован на территории воинской части, закрытого административно - территориального образования, в больнице, санатории, доме отдыха, следственном изоляторе, изоляторе временного содержания, а также доступ в помещение для голосования на этом избирательном участке.

Председателем УИК может быть сделано замечание наблюдателю о нарушении им избирательного законодательства, и в случае неоднократных нарушений наблюдателем избирательного законодательства он может быть удален из помещения для голосования после принятия УИК соответствующего решения. 

Решение об этом принимается УИК простым большинством голосов от числа присутствующих членов с правом решающего голоса и оформляется в письменном виде. 

Правоохранительные органы обеспечивают удаление наблюдателя из помещения для голосования на основании указанного решения и принимают меры по привлечению его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
	?
	Наблюдатель даёт избирателям советы, за кого голосовать. Каковы действия УИК?


Если наблюдатель в помещении для голосования дает избирателям советы, за кого голосовать, то это должно расцениваться как агитация и влияние на волеизъявление избирателя. В этом случае председатель УИК должен предупредить наблюдателя о недопустимости подобных действий.
	?
	Наблюдатель в помещении для голосования опрашивает избирателей, за кого они хотят проголосовать. Каковы действия УИК?


Если наблюдатель в ходе голосования в помещении для  голосования опрашивает избирателей, за кого они хотят проголосовать, то это должно расцениваться как нарушение тайны голосования. В этом случае председатель УИК должен предупредить наблюдателя о недопустимости подобных действий.
	?
	Как поступить, если наблюдатель предлагает помощь членам УИК                                      в выдаче избирательных бюллетеней?


Федеральный закон запрещает наблюдателям выдавать избирателям избирательные бюллетени. В этом случае председатель УИК должен разъяснить наблюдателю указанные ограничения.

	?
	Избиратель обратился за помощью к наблюдателю, чтобы тот расписался в получении избирательного бюллетеня или заполнил за него избирательный бюллетень.                   Каковы действия наблюдателя?


Наблюдатель не вправе выполнить просьбу избирателя. 

	?
	Наблюдатель предлагает помощь членам УИК в сортировке избирательных бюллетеней при проведении подсчёта голосов. Как быть в такой ситуации?


Наблюдатель не имеет права принимать непосредственное участие в проводимом членами УИК с правом решающего голоса подсчете избирательных бюллетеней. В этом случае председатель УИК должен разъяснить наблюдателю указанные требования Федерального закона.

	?
	Вправе ли наблюдатель присутствовать в помещении для голосования избирательного участка, образованного в месте временного пребывания избирателей?


Всем членам УИК, членам вышестоящих избирательных комиссий и работникам их аппаратов, зарегистрированным кандидатам или их доверенным лицам, доверенным лицам и уполномоченным представителям избирательных объединений, представителям средств массовой информации и наблюдателям должен быть обеспечен доступ в помещение УИК, сформированной на избирательном участке, который образован в воинской части, закрытом административно-территориальном образовании, больнице, санатории, доме отдыха, месте содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых или в другом месте временного пребывания, а также в помещение для голосования на этом избирательном участке и в помещение, в котором проводится подсчёт голосов избирателей.

§ 7.5. Иностранные (международные) наблюдатели

Порядок назначения иностранных (международных) наблюдателей и их статус определяются Федеральным законом.

В соответствии с пунктом 13 статьи 30 Федерального закона иностранные (международные) наблюдатели получают разрешение на въезд в Российскую Федерацию в порядке, установленном федеральным законом, и при наличии приглашения органов государственной власти, комиссий, организующих выборы, аккредитуются Центральной избирательной комиссией Российской Федерации. 

	 ?
	Каковы действия УИК, если в помещение для голосования в день голосования пришел        иностранный (международный) наблюдатель?


Председатель (либо заместитель председателя, либо секретарь) УИК вносит сведения из удостоверения иностранного (международного) наблюдателя в Список лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчётом голосов избирателей (образец № 42), указывает в указанном Списке время начала, а затем и окончания его работы. 
8. Рассмотрение жалоб (заявлений) 

НА НАРУШЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ПРАВ

§ 8.1. Порядок рассмотрения УИК жалоб (заявлений) 

УИК обязана в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ней в период избирательной кампании обращения о нарушении Федерального закона и Закона Краснодарского края, проводить проверки по этим обращениям и давать лицам, направившим обращения, письменные ответы.

Жалоба (заявление) – обращение по поводу реализации принадлежащих лицу избирательных прав.
С жалобами в УИК на решения и действия (бездействие), нарушающие избирательные права граждан, могут обратиться избиратели, кандидаты, их доверенные лица, избирательные объединения и их доверенные лица, наблюдатели. 

Поступление в УИК жалоб (заявлений) фиксируется в отдельном реестре (образец № 32). 

На заседаниях УИК при рассмотрении жалоб (заявлений) вправе присутствовать заявители, представители заинтересованных сторон.

	?
	В какие сроки УИК обязан дать ответ на жалобу (заявление)?


УИК обязана предоставить письменные ответы лицам, направившим жалобы в УИК, в 5 (пятидневный) срок! Но не позднее дня, предшествующего дню  голосования, а по жалобам, поступившим в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно. Если факты, содержащиеся в жалобах, требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в десятидневный срок. 

	?
	Может ли  УИК обращаться в иные органы в связи с рассмотрением                             поступивших жалоб (заявлений)?



УИК вправе обращаться с представлениями о проведении соответствующих проверок и пресечении нарушений закона в правоохранительные органы, органы исполнительной власти. Указанные органы обязаны в пятидневный срок, если представление получено за пять и менее дней до дня голосования, – не позднее дня, предшествующего дню голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно принять меры по пресечению этих нарушений и незамедлительно проинформировать о результатах обратившуюся УИК. Если факты, содержащиеся в представлении, требуют дополнительной проверки, указанные меры принимаются не позднее чем в десятидневный срок.

§ 8.2. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) УИК  

Решения и действия (бездействие) УИК, нарушающие избирательные права граждан, могут быть обжалованы в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию или соответствующий районный суд.

С жалобами на решения и действия (бездействие) УИК, нару​шающие избирательные права граждан, могут обратиться избиратели, кандидаты, их доверенные лица, избирательные объединения, их доверенные лица, наблюдатели.

Предварительное обращение в вышестоящую избирательную комиссию не является обязательным условием для обращения в суд.
	?
	В каком порядке исполняются решения суда и вышестоящей избирательной комиссии на решения и действия (бездействие) УИК?


Решения суда и вышестоящей избирательной комиссии обязательны для исполнения УИК. 

Вышестоящая избирательная комиссия вправе отменить решение нижестоящей УИК и обязать ее повторно рассмотреть вопрос либо самостоятельно принять решение по существу жалобы.

Если решение УИК отменено су​дом, новое решение по существу вопроса обязана принять соответствующая УИК, чье решение было отменено, ли​бо вышестоящая избирательная комиссия на основании решения суда. Решения суда обязательны для исполнения. 

Если суд принял жалобу к рассмотрению, а лица, при​несшие жалобу, обратились с аналогичной жалобой в из​бирательную комиссию, данная избирательная комиссия приостанавливает рассмотрение жалобы до вступления в законную силу решения суда. Суд извещает избирательную комиссию о поступившей жалобе и вступлении в законную силу решения суда по результатам её рассмотрения.

Решения по жалобам, поступившим в ходе избиратель​ной кампании, принимаются в пятидневный срок, но не по​зднее дня, предшествующего дню голосования, а в день го​лосования или в день, следующий за днём голосования, – немедленно. 

	?
	Должны ли члены УИК прервать свою работу в день голосования,                                     если требуется принять решение комиссии?


Члены УИК должны приостановить свою работу в день голосования, если требуется принять безотлагательное решение УИК, в том числе и по поступившей жалобе либо заявлению. При этом председатель УИК обязан обратиться к присутствующим в помещении для голосования с соответствующим объявлением о необходимости проведения голосования членов УИК с правом решающего голоса, после чего доводит до сведения членов УИК суть вопроса, требующего решения, и проект решения, затем проводит голосование. Секретарь УИК соответствующим образом фиксирует рассмотрение данного вопроса и результаты голосования в протоколе заседания УИК, при необходимости осуществляет подготовку проекта принятого решения для подписания председателем и секретарем УИК и последующей выдаче заявителю.

	?
	Должны ли члены УИК на итоговом заседании, которое проводится после проведения подсчета голосов, рассматривать жалобы (заявления),                                                     поступившие в УИК в ходе голосования или при подсчёте голосов?


Члены УИК должны на итоговом заседании УИК, которое проводится после завершения подсчёта голосов, рассмотреть вопрос о жалобах и заявлениях на нарушения при голосовании и подсчёте голосов избирателей, поступивших в УИК, после чего в протоколе УИК об итогах голосования в соответствующей графе указываются «Сведения о количестве поступивших в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчёта голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу». После проведения указанных действий подписывается соответствующий протокол УИК об итогах голосования. 

	?
	Каковы должны быть действия УИК, если к началу итогового заседания, на котором должны рассматриваться жалобы (заявления), поступившие в УИК в ходе голосования или при подсчёте голосов, не поступило ни одной жалобы (заявления)?


В этом случае председатель УИК после открытия итогового заседания УИК должен обратиться к присутствующим наблюдателям, иным лицам, которые имеют право присутствовать при подсчёте голосов (указанным в § 3.3 Рабочего блокнота), с вопросом о наличии у них жалоб (заявлений). 
При их отсутствии в протоколе заседания УИК производится соответствующая запись.

9. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ

§ 9.1. Время голосования
Голосование проводится с 8.00 до 20.00 часов по местному времени. 

	?
	Должна ли  УИК оповестить избирателей о дате, времени и месте                               проведения голосования?


О дне, времени и месте голосования УИК обязана оповестить избирателей через средства массовой информации или иным способом (примерный текст такого приглашения приведен в образце № 33
§ 9.2. Голосование в помещении для голосования 
УИК организует голосование избирателей в помещении для голосования с 8.00 до 20.00 часов по местному времени. 
В соответствии со статьями 30 и 64 Федерального закона в помещении для голосования, а также при подсчёте голосов избирателей и осуществлении УИК работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколом УИК об итогах голосования, помимо членов УИК с правом решающего и совещательного голоса, вправе присутствовать следующие лица:

· члены вышестоящих избирательных комиссий и работники их аппаратов;

· зарегистрированные по соответствующему избирательному округу кандидаты или их доверенные лица;

· наблюдатели;

· представители средств массовой информации.

Вышеперечисленные лица вправе присутствовать на избирательном участке с момента начала работы УИК в день голосования и до получения сообщения о принятии ТИК протокола об итогах голосования (см. § 3.3 Рабочего блокнота). Для присутствия на заседаниях избирательной комиссии и при осуществлении ею работы с перечисленными избирательными документами указанным лицам не требуется дополнительного разрешения.

Эти лица вправе присутствовать также при повторном подсчёте голосов избирателей.

Работа УИК в день голосования организуется председателем УИК. Члены УИК с правом решающего голоса осуществляют свою деятельность в соответствии с распоряжениями председателя УИК и распределением обязанностей между членами УИК, утвержденным решением УИК (образец № 11).

	?
	В какое время в день голосования наблюдатель вправе приступить к работе?


Наблюдатель вправе приступить к работе в любое время с момента начала работы УИК в день голосования, в том числе с момента предъявления председателем УИК к осмотру пустых переносных и стационарных ящиков для голосования, их опечатывания, предъявления к осмотру списка избирателей и раздачи книг списка избирателей членам УИК с правом решающего голоса. 

Наблюдатель также вправе приступить к осуществлению наблюдения за голосованием в помещении для голосования и за установлением итогов голосования в любое, более позднее время. Председатель (либо заместитель председателя, либо секретарь) УИК проверяет правильность оформления направления наблюдателя и вносит соответствующие сведения из направления наблюдателя (образцы № 29, 30, 31) в Список лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчетом голосов избирателей (образец № 42), указывает в Списке время начала работы наблюдателя. По завершении работы наблюдателя в указанном Списке отмечается это время.
	?
	Какие сведения следует огласить председателю УИК перед началом голосования?


В целях повышения информированности наблюдателей, иных лиц, присутствующих в день голосования в помещении для голосования, председателю УИК после предъявления пустых ящиков для голосования и их опечатывания следует предъявить присутствующим к осмотру список избирателей, после чего раздать книги списка избирателей членам УИК с правом решающего голоса, а также проинформировать присутствующих о количестве избирателей, внесенных в список избирателей.
Схема 1.  Действия членов УИК с правом решающего голоса в день 
голосования при организации и проведении голосования в помещении для голосования

	1.
	УИК приступает к работе в день голосования в правомочном составе. В 7.30 часов утра председатель УИК объявляет об открытии помещения для голосования, при этом председатель УИК открывает очередное заседание УИК

	(

	2.
	Приступают к работе наблюдатели, иные лица, имеющие права присутствовать в помещении для голосования (указанные в § 3.3 Рабочего блокнота). Председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК регистрирует их в соответствующих списке (образец № 42)

	(

	3.
	Председатель УИК (члены УИК с правом решающего голоса) предъявляет всем присутствующим пустые переносные ящики для голосования вне помещения для голосования и стационарные ящики для голосования, которые после этого опечатываются председателем УИК

	(

	4.
	Председатель (либо секретарь) УИК предъявляет присутствующим для визуального ознакомления список избирателей и раздает его книги членам УИК с правом решающего голоса

	(

	5.
	Председатель УИК выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости (образец № 35). Члены УИК с правом решающего голоса, получившие избирательные бюллетени, расписываются в их получении в ведомости

	(

	6.
	В 8.00 часов утра председатель УИК приглашает избирателей приступить к голосованию

	(

	7.
	Председатель (секретарь) УИК передает в ТИК информацию об открытии помещения для голосования и в течение дня голосования обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии избирателей в выборах. Указанные данные доводятся до сведения наблюдателей, иных лиц, имеющих права присутствовать в помещении для голосования (указанных в § 3.3 Рабочего блокнота)

	(

	8.
	Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу избирательных бюллетеней избирателям, перед выдачей избирательных бюллетеней должен удостовериться в том, что избиратель не проголосовал вне помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке избирателей), что избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования.

При получении избирательных бюллетеней избиратель проставляет в списке избирателей серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. С согласия избирателя либо по его просьбе указанные сведения могут быть внесены в список избирателей членом УИК с правом решающего голоса. Избиратель проверяет правильность произведенной записи и расписывается в получении избирательного бюллетеня. Член УИК, выдавший избирателю избирательный бюллетень, также расписывается в соответствующей графе списка избирателей

	(

	9.
	Члены УИК по мере обращения избирателей в связи с допущенными ими ошибками при заполнении избирательных бюллетеней погашают испорченные избирателями избирательные бюллетени, выдают им новые избирательные бюллетени. На испорченном избирательном бюллетене член УИК с правом решающего голоса делает соответствующую запись и заверяет ее своей подписью. Данная запись заверяется также подписью секретаря УИК, после чего такой избирательный бюллетень незамедлительно погашается

	(

	10.
	Каждый из членов УИК с правом решающего голоса ведёт учет количества выданных избирательных бюллетеней (учёт числа избирателей, принявших участие в выборах)

	(

	11.
	Председатель УИК организует проведение голосования в помещении голосования до 20.00 часов по местному времени, проведение голосования вне помещения для голосования

	(

	12.
	Председатель УИК при необходимости обеспечивает в пределах компетенции УИК коллегиальное рассмотрение поступивших в день голосования в УИК жалоб и заявлений, при этом секретарь УИК ведёт протокол заседания УИК

	(

	13.
	Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования в течение всего времени работы УИК

	(

	14.
	Секретарь УИК в период до 14 часов осуществляет регистрацию заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования в специальном реестре (образец № 38), который по окончании голосования хранится вместе со списком избирателей

	(

	15.
	Председатель УИК обязан объявить о том, что члены УИК будут проводить голосование вне помещения для голосования, не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда (выхода) для проведения такого голосования, а также предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям присутствовать при его проведении

	(

	16.
	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК, обеспечивавшие его проведение, вносят соответствующие отметки в список избирателей, составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования (образец № 41)

	(

	17.
	В 20.00 часов председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования, после чего объявляет об окончании голосования.


	?
	Вносятся ли какие-либо сведения в увеличенную форму протокола УИК об итогах 
голосования до начала голосования в день голосования?


В протокол УИК об итогах голосования и его увеличенную форму до начала голосования необходимо:

· внести номер избирательного участка и адрес помещения для голосования;

· уточнить соответствие фамилий, имен, отчеств зарегистрированных кандидатов, в строках увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования фамилиям, именам, отчествам зарегистрированных кандидатов, внесённых в избирательный бюллетень.
Заполнение всех остальных данных в строках протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму производится в процессе подсчёта голосов избирателей после завершения голосования.

	?
	В работе УИК возникла нештатная ситуация. Что делать?


При подготовке и проведении выборов возникают непредвиденные ситуации и случаи, для разрешения которых необходимы оперативные действия УИК, не нарушающие, с одной стороны, избирательные права граждан, а с другой – позволяющие найти решение, не противоречащее действующему избирательному законодательству. 

Необходимо при этом иметь в виду: 

· избирательная комиссия – коллегиальный орган, сформированный для подготовки и проведения выборов, реализации конституционных прав граждан избирать и быть избранными, в связи с чем такие случаи и ситуации должны рассматриваться на заседании комиссии с оформлением протокола заседания и решения избирательной комиссии; 

· избирательная комиссия обязана работать открыто и гласно, что обуславливает целесообразность присутствия на заседаниях комиссии при рассмотрении нештатных ситуаций всех лиц, имеющих отношение к рассматриваемому вопросу; 

· о возникшей ситуации незамедлительно информируется ТИК, при необходимости проводится заседание УИК с участием членов ТИК, представителей органов местного самоуправления и соответствующих ведомств. 

Ниже приводятся характерные ситуации, имевшие место в ходе выборов последних лет. 

	?
	Получен телефонный звонок о минировании помещения для  голосования. Что делать?


УИК немедленно извещает правоохранительные органы и ТИК. 

УИК организует сохранность избирательной документации. 

После окончания проверки помещения для голосования избирательного участка сотрудниками полиции составляется акт, в котором указывается причина приостановления процесса голосования, время начала и окончания проверки, её результаты, а также заключение о возможности либо невозможности возобновления процесса голосования. Акт составляется в двух экземплярах и подписывается председателем УИК и руководителем группы сотрудников полиции. 

Для обеспечения в подобных случаях непрерывности процедуры голосования органами местного самоуправления могут быть предоставлены автобусы для оборудования на их базе передвижных помещений для голосования. 

Однако решение об использовании специально оборудованных автобусов принимает вышестоящая избирательная комиссия с установлением порядка голосования, не нарушающего свободу волеизъявления граждан, тайну голосования, гласность, права других лиц, находящихся в помещении для голосования избирательного участка. 

	?
	В результате аварии коммунальных сетей испорчены избирательные бюллетени.          Что делать?


Об этом незамедлительно ставится в известность ТИК, а также для принятия мер по ликвидации аварии глава местной администрации, предоставивший помещение для голосования избирательного участка. 

В этом случае на заседании УИК проводится пересчёт испорченных бюллетеней, их гашение, упаковка и организуется их отдельное хранение, составляется соответствующий акт, оформляется соответствующая заявка и принимаются меры для получения из вышестоящей избирательной комиссии дополнительного числа избирательных бюллетеней.

	?
	В помещении для голосования неожиданно отключено  освещение. Что делать?


Члены УИК обеспечивают сохранность избирательной документации, ящиков для голосования, включают фонари, которые рекомендуется иметь в помещении для голосования. Председатель УИК незамедлительно оповещает ТИК, главу местной администрации и предпринимает все меры по включению аварийного освещения в помещении для голосования. 

	?
	Члены УИК, проводившие голосование вне помещения для голосования, не вернулись до 20.00 часов в помещение для голосования. Что делать?


Члены УИК при проведении голосования вне помещения для голосования по возможности должны быть обеспечены мобильной связью. 

В том случае, если члены УИК, проводившие голосование вне помещения для голосования, не вернулись до 20.00 часов местного времени в помещение для голосования, председателю УИК необходимо принять срочные меры, в том числе и с помощью работников правоохранительных органов, по определению места нахождения членов УИК с переносным ящиком для голосования, установлению причины задержки, уточнению времени их возвращения, а также по их безотлагательному возвращению в помещение для голосования избирательного участка. 

Соответствующая информация должна быть доведена председателем УИК до сведения лиц, присутствующих при подсчёте голосов.

	?
	Избиратель получил избирательный бюллетень, но, не опустив его в стационарный ящик для голосования, пытается вынести из помещения для голосования.                                   Какие действия может предпринять УИК в этом случае?


В федеральном избирательном законодательстве определены предназначение избирательного бюллетеня, а также последовательность действий избирателя с избирательным бюллетенем. 

В случае выявления попытки избирателя вынести из помещения для голосования избирательный бюллетень член УИК с правом решающего голоса вправе выяснить, что намерен делать избиратель с этим избирательным бюллетенем. 

Член УИК должен разъяснить возможные последствия действий избирателя в том случае, если он пытался вынести избирательный бюллетень с целью передачи его другим лицам, то есть, в конечном счете, в целях фальсификации итогов голосования, и убедить избирателя в необходимости исполнить нормы о порядке голосования Федерального закона. 

Об этой ситуации должен быть проинформирован председатель УИК, который отвечает за соблюдение порядка в помещении для голосования. 

	?
	Как быть, если кто-то мешает работе УИК?


Член УИК немедленно отстраняется от участия в её работе, а наблюдатель и иные лица удаляются из помещения для голосования, если они препятствуют работе УИК. 

Соответствующее мотивированное решение в письменной форме принимается УИК или соответствующей вышестоящей избирательной комиссией. 

Правоохранительные органы обеспечивают исполнение указанного решения и принимают меры по привлечению отстраненного члена УИК, удаленного наблюдателя и иных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

§ 9.3. Порядок передачи информации УИК в ТИК в день голосования

Накануне дня голосования председатель УИК обязан уточнить в ТИК время передачи информации о ходе голосования, перечень передаваемых сведений об открытии помещения для голосования и о ходе голосования, номера телефонов, по которым он (заместитель председателя либо секретарь УИК) будет передавать сведения в день голосования.  

	?
	В день голосования УИК должна передавать в ТИК информацию об участии  избирателей в выборах. Как должна быть организована  работа по подготовке этой информации?


Незамедлительно после открытия помещения для голосования в день голосования УИК передает соответствующую информацию в ТИК по телефону, и в течение дня голосования по нижеуказанной схеме информирует ТИК с нарастающим итогом об участии избирателей в выборах по состоянию на соответствующее время, кроме этого при необходимости передает другие сведения о соблюдении избирательных прав граждан Российской Федерации. После передачи в ТИК сведений об участии избирателей в выборах по состоянию на соответствующее время председатель УИК доводит указанные данные до сведения наблюдателей и иных лиц, имеющих право присутствовать в помещении для голосования (указанных в § 3.3 Рабочего блокнота).

	Наименование передаваемых сведений
	Время передачи информации

	
	08:00
	10:00
	12:00
	14:00
	16:00
	18:00
	19:30

	Число избирателей,

включенных в список избирателей
	
	
	
	
	
	
	

	Число избирателей, получивших избирательные бюллетени
	-
	
	
	
	
	
	


Примечание: сведения передаются с нарастающим итогом.

Решением УИК, но не позднее, чем накануне дня голосования, распределяются обязанности по выполнению всех необходимых действий в день голосования. Как правило, обязанности по подготовке информации об участии избирателей в голосовании и по их передаче в ТИК возлагаются на секретаря УИК. 
Сведения по позиции «Число избирателей, включённых в список избирателей» определяются как сумма данных о числе избирателей, включенных в список избирателей по состоянию на момент начала голосования (на 8.00 часов утра местного времени) и данных о числе избирателей, включенных в список дополнительно к моменту отчетного времени, за исключением числа избирателей, исключенных из списка избирателей на основании соответствующих официальных документов непосредственно в день голосования (если такие факты имели место). 
Сведения по позиции «Число избирателей, получивших избирательные бюллетени» определяются как сумма соответствующих данных каждого из членов УИК, которые в соответствии с распределением обязанностей осуществляют выдачу избирателям избирательных бюллетеней. При этом член УИК после выдачи избирателю избирательного бюллетеня и простановке избирателем подписи за получение избирательного бюллетеня проставляет свою подпись в соответствующей строке списка избирателей и ставит отметку в табличке для оперативного подсчёта числа избирателей, принявших участие в выборах (образец № 36). Секретарь УИК подходит к каждому из этих членов УИК и суммирует данные из указанных табличек.
К полученной сумме необходимо прибавить количество избирателей проголосовавших вне помещения для голосования. 
§ 9.4. Порядок выдачи избирательных бюллетеней
Избирательные бюллетени выдаются избирателям исключительно членами УИК с правом решающего голоса.

Перед выдачей избирательных бюллетеней член УИК с правом решающего голоса обязан удостовериться в том, что письменное заявление (устное обращение) избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования не зарегистрировано в реестре и к нему не направлены члены УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования.

	?
	Сколько  избирательных бюллетеней выдается избирателю?


При проведении выборов главы муниципального образования каждый избиратель имеет право получить один избирательный бюллетень.

При проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования по мажоритарной избирательной системе каждый избиратель имеет право получить один избирательный бюллетень для голосования по одномандатному (многомандатному) избирательному округу, а в случае проведения выборов по смешанной (мажоритарная и пропорциональная) избирательной системе – два избирательных бюллетеня.

	?
	На основании каких документов избирателю выдаётся избирательный бюллетень?


Избирательный бюллетень выдаётся избирателю, включённому в список избирателей, по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. 

Документ, заменяющий паспорт гражданина, – документ, удостоверяющий личность гражданина, выданный уполномоченным государственным органом. На территории Российской Федерации для граждан Российской Федерации такими документами являются:

· военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти; 

· справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в порядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (образец № 34).

Для иностранных граждан, имеющих право в соответствии с международным договором Российской Федерации принимать участие в муниципальных выборах, для получения избирательного бюллетеня необходимо представить документ, удостоверяющий право иностранного гражданина на постоянное проживание в Российской Федерации. Данным документом в соответствии со статьей 2 Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» признается вид на жительство.

Предъявляемый иностранным гражданином для включения в список избирателей вид на жительство должен быть действителен на день голосования. Срок действия вида на жительства указывается на странице 16, а служебная отметка о продлении срока его действия размещается на страницах 9–12 вида на жительство. Кроме того, предъявляемый вид на жительство должен содержать отметку о регистрации (перерегистрации) иностранного гражданина по месту жительства, которая проставляется на страницах 4–8 и 13 вида на жительство, а место жительства должно находиться в пределах избирательного округа. Только при наличии всех перечисленных требований иностранный гражданин может быть включен дополнительно в список избирателей на муниципальных выборах (письмо ЦИК России от 1 марта 2011 г. № 05-15/914). 
	?
	Избиратель не имеет при себе паспорта или документа, заменяющего паспорт,                  но желает проголосовать. Как быть в этой ситуации?


Избирателю, не имеющему паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, избирательный бюллетень не выдаётся. Если избиратель настаивает на вынесении решения УИК об отказе в выдаче ему избирательного бюллетеня, то такое решение должно быть принято, оформлено в письменном виде и выдано на руки заявителю.

	?
	Избиратель предъявляет члену УИК два паспорта – свой и члена своей семьи – и просит разрешения проголосовать за них (за отсутствующего или болеющего члена семьи, соседа и т.д.). Каковы действия члена УИК?


Каждый избиратель голосует лично, голосование за других лиц не допускается. 
Каждый член УИК должен знать, что в соответствие с КоАП РФ выдача членом УИК гражданину избирательного бюллетеня в целях предоставления ему возможности проголосовать за других лиц влечет наложение административного штрафа в размере от двух тысяч до трех тысяч пятисот рублей (статья 5.22 КоАП РФ). 

	?
	В каком порядке выдаются избирательные бюллетени?


Избирательные бюллетени выдаются избирателям, включённым в список избирателей.

В случае если прибывший в помещение для голосования избирательного участка избиратель не был включен в список избирателей, он может быть включен в список дополнительно на основании личного письменного заявления при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина.

Если избиратель, от которого поступило заявление (устное обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после того, как к нему были направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования, никто из членов УИК не вправе выдать ему в помещении для голосования избирательный бюллетень, пока не возвратятся члены УИК, проводящие голосование вне помещения для голосования, в том числе и по заявлению (обращению) этого избирателя, и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования.

При получении избирательного бюллетеня избиратель проставляет в списке избирателей серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт. С согласия избирателя либо по его просьбе указанные сведения могут быть проставлены в списке избирателей членом УИК с правом решающего голоса. Избиратель проверяет правильность произведенной записи и расписывается в получении избирательного бюллетеня.

Член УИК, выдавший избирателю избирательный бюллетень, также расписывается в соответствующих графах списка избирателей.

	?
	Избиратель не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении              избирательного бюллетеня. Как быть в этой ситуации?


Если избиратель не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня, он вправе воспользоваться помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем или доверенным лицом избирательного объединения, выдвинувшего зарегистрированного кандидата (муниципальный список кандидатов), наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем. 

В этом случае избиратель устно извещает члена УИК с правом решающего голоса о своем намерении воспользоваться помощью другого избирателя. Лицо, оказавшее избирателю помощь, расписывается в графе списка избирателей «Подпись избирателя за полученный избирательный бюллетень», указывая свою фамилию, имя, отчество, серию и номер паспорта или заменяющего его документа. 

	?
	Избиратель не включён в список избирателей, но желает проголосовать. Как быть в этой ситуации?


Избиратель, поселившийся на территории избирательного участка после составления списка избирателей, а также избиратель, по какой-либо иной причине не включенный в список избирателей, дополнительно включается УИК в список избирателей на основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, а при необходимости и документов, подтверждающих факт нахождения места жительства избирателя на территории данного избирательного участка. 

§ 9.5. Порядок заполнения избирателем избирательного бюллетеня
Голосование проводится путем нанесения избирателем в избирательном бюллетене любого знака в квадрате, относящемся к кандидату, в пользу которого сделан выбор.

Каждый избиратель голосует лично. Голосование за других избирателей не допускается. 

Избирательный бюллетень заполняется в кабине или ином специально оборудованном месте для тайного голосования, где присутствие других лиц недопустимо, за исключением случая, если избиратель не может самостоятельно заполнить избирательный бюллетень, в том числе в связи с ограниченными возможностями здоровья.

	?
	Как избирателю заполнить избирательный бюллетень?


Каждый избирательный бюллетень содержит разъяснение о порядке его заполнения. Избирательный бюллетень заполняется шариковой ручкой (фломастером, перьевой ручкой и др.). Заполнение избирательного бюллетеня карандашом не допускается. 

В избирательном бюллетене избиратель ставит любой знак в пустом квадрате, расположенном справа от сведений о зарегистрированном кандидате, за которого голосует избиратель. 

	?
	Избиратель не имеет возможности самостоятельно заполнить                                      избирательный бюллетень. Как быть в этой ситуации?


Избирательный бюллетень заполняется в специально оборудованной кабине, ином специально оборудованном месте или комнате для тайного голосования, где присутствие других лиц недопустимо. 

Избиратель, не имеющий возможности самостоятельно заполнить избирательный бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем или доверенным лицом избирательного объединения или наблюдателем. 

В таком случае избиратель устно извещает УИК о своем намерении воспользоваться помощью другого лица. При этом в соответствующей графе списка избирателей указываются фамилия, имя и отчество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь избирателю.

	?
	Избиратель считает, что при заполнении избирательного бюллетеня в помещении для голосования он допустил ошибку, и просит выдать ему новый избирательный бюллетень. Как быть в этой ситуации?


Если избиратель считает, что при заполнении избирательного бюллетеня совершил ошибку, он вправе обратиться к члену УИК, выдавшему избирательный бюллетень, с просьбой выдать ему новый избирательный бюллетень взамен испорченного. 

Член УИК выдает избирателю новый избирательный бюллетень, в графе «Особые отметки» списка избирателей делает отметку напротив фамилии данного избирателя «Выдан бюллетень взамен испорченного» и расписывается.

На испорченном избирательном бюллетене член УИК с правом решающего голоса делает соответствующую запись: «Испорчен избирателем – (фамилия имя отчество)» и заверяет ее своей подписью. Данная запись заверяется также подписью секретаря УИК, после чего этот избирательный бюллетень незамедлительно погашается. 

	?
	Может ли член УИК давать избирателям советы, за кого голосовать?


Если член УИК в помещении для голосования даёт избирателям советы, за кого голосовать, то это должно расцениваться как агитация и влияние на волеизъявление избирателя. В этом случае председатель УИК должен сделать члену УИК предупреждение. При неоднократном нарушении членом УИК избирательного законодательства он может быть отстранен от дальнейшей работы после принятия соответствующего решения УИК.

§ 9.6. Основные требования к организации и проведению

 голосования вне помещения для голосования
УИК обязана обеспечить возможность участия в голосовании избирателям, которые внесены в список избирателей на данном избирательном участке и не могут по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в помещение для голосования. 
УИК также обеспечивает возможность участия в голосовании избирателям, которые внесены в список избирателей на данном избирательном участке и находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений.

Голосование вне помещения для голосования проводится только в день голосования и только на основании письменного заявления или устного обращения избирателя (в том числе переданного при содействии других лиц) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования. 
Голосование вне помещения для голосования организуется с помощью использования переносных ящиков для голосования. Их количество определяется решением непосредственно ТИК (образец № 39).

При проведении голосования вне помещения для голосования УИК обязана обеспечить тайну голосования, исключить возможность искажения волеизъявления избирателей, обеспечить сохранность избирательных бюллетеней и учет голосов избирателей при установлении итогов голосования.

	?
	Какие причины признаются уважительными для организации и проведения голосования вне помещения для голосования?


Избирателю предоставляется возможность проголосовать вне помещения для голосования только по уважительным причинам – по состоянию здоровья, инвалидности, другим аналогичным причинам, которые не позволяют ему самостоятельно прибыть в помещение для голосования.
УИК вправе признать неуважительной причину, по которой избиратель не может самостоятельно прибыть в помещение для голосования, и на этом основании отказать избирателю в проведении голосования вне помещения для голосования. О принятом решении об отказе в проведении такого голосования УИК незамедлительно извещает избирателя.

	?
	Каким образом оформляется заявление (обращение) избирателя о его желании                проголосовать вне помещения для голосования?


Возможность избирателю проголосовать вне помещения для голосования предоставляется исключительно на основании его письменного заявления или устного обращения (в том числе переданного при содействии других лиц) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования.

В письменном заявлении (устном обращении) избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования должна быть изложена причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования. В письменном заявлении должны быть указаны фамилия, имя и отчество избирателя, адрес его места жительства. 

Заявление (образец № 37) или устное обращение может быть подано избирателем в УИК за 10 дней до дня голосования, но не позднее 14.00 часов в день голосования. 
УИК регистрирует все поданные заявления (обращения) в специальном реестре (образец № 38), который по окончании голосования хранится вместе со списком избирателей. 

При регистрации устного обращения избирателя в специальном реестре указываются время его поступления, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования, его место жительства, а также ставится подпись члена УИК, который принял обращение (телефонограмму, сообщение и т.п.). Если обращение передано при содействии другого лица, в реестре также указываются фамилия, имя, отчество и адрес места жительства лица, передавшего обращение. По прибытии членов УИК к избирателю устное обращение избирателя подтверждается письменным заявлением.

	 ?
	Что делать, если заявление (устное обращение) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования поступило от избирателя позднее 14:00         дня голосования?


Заявление (устное обращение), поступившее позднее 14.00 часов дня голосования, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель либо лицо, оказавшее содействие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия заявления (устного обращения).  
	?
	Как организуют члены УИК с правом решающего голоса голосование вне помещения для голосования?


Члены УИК с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для голосования, получают в УИК избирательные бюллетени и расписываются в их получении в специальной ведомости (образец № 40).
Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе:

· необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы;
· предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования;

· реестр (образец № 38) либо заверенную выписку из него, содержащую необходимые данные об избирателях и запись о поступивших письменных заявлениях (устных обращениях) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования. В случае, если члены УИК проводят голосования вне помещения для голосования с заверенной выпиской из реестра, то в самом реестре делается соответствующая отметка о направлении к указанным избирателям членов УИК с правом решающего голоса для проведения голосования; 

· поступившие в УИК письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования;

· необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателями избирательных бюллетеней;
· чистые бланки заявлений о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования (образец № 37). 

Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами, разными избирательными объединениями, выдвинувшими кандидата, муниципальный список кандидатов.
	?
	Сколько необходимо избирательных бюллетеней для проведения голосования                      вне помещения для голосования?


Для проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК получают необходимое количество избирательных бюллетеней. 

При этом избирателю должна быть обеспечена возможность получения избирательного бюллетеня взамен им испорченного, поэтому членам УИК для реализации данной нормы следует получить на несколько избирательных бюллетеней больше, чем число заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования. 

Общее число получаемых избирательных бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений) (но не менее двух избирательных бюллетеней).

	?
	Как оформляется выдача избирательных бюллетеней избирателю, голосующему                    вне помещения для голосования?


На письменном заявлении о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования избиратель указывает серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, адрес места жительства и удостоверяет получение избирательного бюллетеня своей подписью. С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер предъявляемого им паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут быть внесены в заявление членом УИК с правом решающего голоса. 
Члены УИК с правом решающего голоса удостоверяют факт выдачи избирательного бюллетеня своими подписями на письменном заявлении избирателя. В заявлении также делаются отметка о получении избирателем нового избирательного бюллетеня взамен испорченного.
Серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования, вносятся в список избирателей членами УИК с правом решающего голоса, проводившими голосование вне помещения для голосования по заявлениям избирателей. Одновременно в соответствующей графе списка избирателей делается отметка: «Голосовал вне помещения для голосования», а также ставятся подписи указанных членов УИК. 

Количество заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, а также количество выданных, использованных и возвращенных избирательных бюллетеней отмечается в соответствующей ведомости и в отдельном акте, в котором также указываются сведения о членах УИК с правом решающего голоса, проводивших голосование вне помещения для голосования, и о присутствовавших при проведении голосования вне помещения для голосования с каждым переносным ящиком для голосования членах УИК с правом совещательного голоса и наблюдателях (образцы № 40 и 41). 

	?
	Избиратель считает, что при заполнении избирательного бюллетеня вне помещения для голосования допустил ошибку, и просит выдать новый избирательный бюллетень.            Как быть в этой ситуации?


Если избиратель считает, что при заполнении избирательного бюллетеня совершил ошибку, он вправе обратиться к члену УИК, выдавшему избирательный бюллетень, с просьбой выдать ему новый избирательный бюллетень взамен испорченного только при условии, что избиратель не опустил испорченный избирательный бюллетень в ящик для голосования. Член УИК с правом решающего голоса выдает избирателю новый избирательный бюллетень, делает соответствующую отметку в заявлении. 

Избиратель на своем заявлении расписывается в получении нового избирательного бюллетеня взамен испорченного. 

На испорченном избирательном бюллетене члены УИК с правом решающего голоса делают соответствующую запись: «Испорчен избирателем – (фамилия, инициалы)» и заверяют ее своими подписями. Испорченный избирательный бюллетень незамедлительно погашается. Запись об этом указывается в акте о проведении голосования вне помещения для голосования, который составляется этими членами УИК с правом решающего голоса по возвращении в УИК.

	?
	Могут ли члены УИК, прибывшие к избирателю по его заявлению                                       для проведения голосования вне помещения для голосования, предоставить возможность проголосовать иным лицам, не подавшим соответствующие заявления?


Члены УИК, прибывшие к избирателю по его заявлению для проведения голосования вне помещения для голосования, не вправе предоставить возможность принять участие в голосовании иным избирателям, если они не подали соответствующих письменных либо устных заявлений в УИК в установленном порядке.

Члены УИК с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для голосования по заявлениям избирателей, вправе выдать избирательные бюллетени только тем избирателям, заявления которых зарегистрированы в реестре и включены в заверенную выписку из реестра. Иным гражданам, обратившимся с просьбой проголосовать вне помещения для голосования, должно быть отказано. 
При этом члены УИК с правом решающего голоса вправе предложить таким гражданам оформить соответствующее заявление и по прибытии в УИК надлежащим образом его зарегистрировать. После этого таким гражданам должна быть обеспечена возможность проголосовать вне помещения для голосования. 
	?
	Как обеспечиваются права членов УИК с правом совещательного голоса и наблюдателей при организации и проведении голосования вне помещения для голосования?


При проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели. При этом УИК должна обеспечить не менее чем двум лицам из числа ее членов с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями, равные с выезжающими для проведения голосования вне помещения для голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования. 
	?
	Какая информация доводится до сведения лиц, присутствующих в помещении для        голосования перед проведением голосования вне помещения для голосования?


Председатель УИК за 30 минут до выезда двух членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне помещения для голосования в день голосования доводит информацию о времени предстоящего выезда. 
В связи с тем, что федеральным избирательным законодательством предусмотрена обя​занность обеспечения не менее чем двум членам УИК с правом совещательного голоса, наблю​дателям, назначенным разными зарегистрированными кандидатами и избирательными объеди​нениями, равных условий для доставки к месту проведения голосования вне помещения для голосования, председатель УИК обращается к присутствующим наблюдателям и членам УИК с правом совещательного голоса с предложением определиться, кто из них отправится вместе с двумя членами УИК с правом решающего голоса. Если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух лиц, из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблю​дателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами и избирательными объеди​нениями, голосование вне помещения для голосования может проводить один член участковой комиссии с правом решающего голоса.

При наступлении ранее объявленного времени выезда двух членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне помещения для голосования председателю УИК, после выдачи членам УИК с отметкой в соответствующей ведомости необходимого числа избирательных бюллетеней, реестра (либо выписки из реестра) учета заявлений о проведении голосования вне помещения, выдачи опечатанного переносного ящика для голосования и соответствующих письменных принадлежностей, следует проинформировать присутствующих о готовности к выезду членов УИК, о количестве избирателей, чьи заявления зарегистрированы в этом реестре (либо в выписке из реестра). 

	?
	Как поступать, если избиратель, к которому направлены члены УИК для организации голосования, прибыл в помещение для голосования?


Если избиратель, от которого поступило письменное заявление (устное обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после того, как к нему были направлены члены УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования, никто из членов УИК с правом решающего голоса не вправе выдать ему в помещении для голосования избирательные бюллетени, пока не возвратятся члены УИК, проводящие голосование вне помещения для голосования по письменному заявлению (устному обращению) этого избирателя, и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования.

	?
	Каким документом оформляется окончание процедуры голосования вне помещения для голосования?


По окончании голосования вне помещения для голосования с использованием каждого переносного ящика для голосования УИК составляет акт (образец № 41), в котором указываются:

· количество избирательных бюллетеней, выданных членам УИК с правом решающего голоса, проводившим голосование вне помещения для голосования;

· количество письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования;

· количество выданных избирателям и возвращенных (неиспользованных, испорченных) ими избирательных бюллетеней;

· сведения о членах УИК с правом решающего голоса, проводивших голосование вне помещения для голосования, о членах УИК с правом совещательного голоса и наблюдателях, присутствовавших при проведении голосования вне помещения для голосования с использованием каждого переносного ящика для голосования.
Схема 2. Действия УИК при организации и проведении голосования
вне помещения для голосования в день голосования

	1.
	ТИК заблаговременно принимает решение о количестве переносных ящиков для проведения голосования вне помещения для голосования.

При этом максимальное количество используемых в день голосования переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования на одном избирательном участке в зависимости от числа избирателей, зарегистрированных на территории избирательного участка, определяется в соответствии с требованиями, указанными в § 6.1 Рабочего блокнота.

	(

	2.
	УИК определяет членов УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования

	(

	3.
	Председатель УИК решает (при необходимости) вопросы транспортного обеспечения как членов УИК с правом решающего голоса, так и не менее чем двух лиц из числа ее членов с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями для проведения голосования вне помещения для голосования

	(

	4.
	До начала голосования на избирательном участке пустые переносные ящики для голосования вне помещения для голосования предъявляются в помещении УИК членам УИК, а также присутствующим лицам

	(

	5.
	УИК опечатывает (пломбирует) и нумерует пустые переносные ящики для голосования вне помещения для голосования, обеспечивает их сохранность до выезда (выхода) членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования

	(

	6.
	Секретарь УИК в период до 14.00 часов осуществляет регистрацию заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	(

	7.
	По мере поступления заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования секретарь УИК определяет маршрут движения группы (групп) из числа членов УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования

	(

	8.
	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования за 30 минут до предстоящего выезда (выхода) о проведении голосования вне помещения для голосования, информирует членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей о предоставлении возможности не менее чем двум из их числа вместе с членами УИК с правом решающего голоса прибыть к местам проведения голосования вне помещения для голосования

	(

	9.
	Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования, необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы, выписку из реестра заявлений избирателей, содержащую сведения об избирателях, поступившие в УИК письменные заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, к которым они направляются для проведения голосования вне помещения для голосования, формы таких заявлений (образец № 37), а также необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем избирательных бюллетеней. При этом голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами, разными избирательными объединениями, выдвинувшими кандидата, муниципальный список кандидатов.

	(

	10.
	Избиратель, голосующий вне помещения для голосования, оформляет письменно свое заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (при этом в нем должна быть изложена причина, по которой он не может прибыть в помещение для голосования, а также те же данные, что и в списке избирателей),  расписывается на указанном заявлении в получении выдаваемых ему избирательных бюллетеней (образец № 37)

	(

	11.
	В указанном заявлении члены УИК с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для голосования, удостоверяют факт выдачи избирательного бюллетеня своими подписями 

	(

	12.
	В случае если избиратель допустил ошибку при заполнении избирательного бюллетеня, он вправе обратиться к членам УИК с правом решающего голоса с просьбой выдать новый избирательный бюллетень взамен испорченного

	(

	13.
	Члены УИК с правом решающего голоса погашают испорченный избирателем избирательный бюллетень, выдают ему новый избирательный бюллетень, при этом делается соответствующая отметка на вышеуказанном заявлении избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования

	(

	14.
	Избиратель заполняет избирательный бюллетень и опускает его в переносной ящик для голосования

	(

	15.
	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК с правом решающего голоса, обеспечивавшие его проведение, составляют соответствующий акт, в котором указываются: день и время голосования; номер переносного ящика для голосования, число избирательных бюллетеней, выданных членам УИК с правом решающего голоса, проводившим голосование вне помещения для голосования; число письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования; число выданных избирателям и возвращенных (неиспользованных, испорченных избирателями) избирательных бюллетеней; фамилии членов УИК, иных лиц, присутствовавших при голосовании (образец № 42). 

Указанный акт хранится вместе с переносным ящиком для голосования. При этом на каждый выезд членов УИК и на каждый переносной ящик для голосования составляется отдельный акт

	(

	16.
	По прибытии в помещение для голосования в список избирателей напротив фамилии каждого из избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования, членами УИК с правом решающего голоса, выезжавшими по заявлениям (обращениям) избирателей, вносятся серия и номер паспорта, отметка «Голосовал вне помещения для голосования», подписи указанных членов УИК, проводивших голосование вне помещения для голосования

	(

	17.
	Хранение переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования в пределах видимости членов УИК и наблюдателей обеспечивается секретарем УИК

	


10. УСТАНОВЛЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ

§ 10.1. Подготовка к подсчёту голосов избирателей

Подсчёт голосов избирателей проводится открыто и гласно, с оглашением и соответствующим внесением в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования последовательно всех результатов осуществляемых действий по подсчёту избирательных бюллетеней и голосов избирателей членами УИК с правом решающего голоса.

По истечении времени голосования (в 20.00 часов по местному времени) председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования. 
	?
	Кто может присутствовать при подсчете голосов                                                                и установлении итогов голосования УИК?


После того как проголосовали все избиратели, находившиеся в помещении для голосования при объявлении председателем УИК об истечении времени голосования, председатель, заместитель председателя либо секретарь УИК доводит до сведения находящихся в помещении для голосования, в котором будет производиться подсчет голосов избирателей, перечень лиц, которые в соответствии с законодательством имеют право присутствовать при подсчете голосов (см. § 3.3 Рабочего блокнота). 

В соответствии со статьями 30 и 68 Федерального закона при подсчёте голосов избирателей и осуществлении УИК работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколом УИК об итогах голосования, помимо членов УИК с правом решающего и совещательного голоса, вправе присутствовать следующие лица:

· члены вышестоящих избирательных комиссий и работники их аппаратов;

· зарегистрированные по соответствующему избирательному округу кандидаты или их доверенные лица;

· наблюдатели;

· представители средств массовой информации.

Вышеперечисленные лица вправе присутствовать на избирательном участке до получения сообщения о принятии ТИК протокола УИК об итогах голосования (см. § 3.3 Рабочего блокнота). Эти лица вправе присутствовать также при повторном подсчете голосов избирателей.

Указанные лица регистрируются в соответствующем Списке лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчётом голосов избирателей (образец № 42).

	?
	Какие действия вправе осуществлять наблюдатели и иные лица,                                      имеющие право присутствовать при непосредственном подсчете голосов                               и установлении итогов голосования УИК?                                                                                Вправе ли они вести видеосъемку процесса подсчета голосов?


Наблюдатели и иные лица в соответствии с нормами федерального избирательного законодательства и Законами Краснодарского края имеют право:

· присутствовать при подсчёте голосов. Они вправе занимать места, позволяющие им наблюдать за подсчетом числа избирателей, внесенных в список избирателей, избирательных бюллетеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней, за подсчетом голосов избирателей на расстоянии и в условиях, обеспечивающих им обозримость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей; 
· визуально знакомиться с любым заполненным или незаполненным избирательным бюллетенем при подсчете голосов избирателей; 
· наблюдать за составлением УИК протокола УИК об итогах голосования и иных документов; 
· вести фото- и видеосъемку процесса голосования, процедуры подсчета голосов избирателей, не допуская при этом нарушений тайны голосования и не препятствуя работе УИК.

	?
	Должна ли УИК допустить опоздавшего к началу подсчета голосов наблюдателя либо иное лицо, имеющее право присутствовать при непосредственном подсчете                 голосов избирателей и установлении итогов голосования УИК, в помещение,                          где производится подсчет голосов избирателей?


УИК не вправе препятствовать осуществлению наблюдения за непосредственным подсчетом голосов и установлением итогов голосования указанным лицам. При этом наблюдатель должен предъявить соответствующее направление, а иные лица – соответствующие документы. Сведения об этих лицах заносятся в соответствующий Список лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчетом голосов избирателей (образец № 42) с указанием времени их присутствия. 

§ 10.2. Общая последовательность и порядок действий членов УИК

После того как проголосуют избиратели, присутствовавшие в помещении для голосования при объявлении председателем УИК об окончании времени для голосования, двери помещения для голосования закрываются. 

Председатель УИК объявляет присутствующим последовательность дальнейших действий членов УИК с правом решающего голоса. 

Подсчет голосов избирателей начинается сразу после окончания голосования и проводится без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены все члены УИК, лица, присутствующие при непосредственном подсчете голосов и установлении итогов голосования (см. § 3.3 Рабочего блокнота). 

В помещении, где проводится подсчёт голосов избирателей, до начала голосования вывешивается увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования. В увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования  подписи членов УИК не воспроизводятся, а данные заносятся только цифрами. Увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования должна быть расположена в помещении для голосования таким образом, чтобы присутствующие при подсчете голосов лица могли прочитать в ней данные об итогах голосования.

После окончания времени голосования председатель УИК объявляет присутствующим при подсчете голосов избирателей общую последовательность дальнейших действий членов УИК с правом решающего голоса.
Схема 3. Последовательность и порядок действий членов УИК 
с правом решающего голоса после завершения голосования

	1.
	Подсчёт и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней

	(

	2.
	Работа со списком избирателей

	(

	3.
	Вскрытие переносных ящиков для голосования после проверки неповрежденности печатей (пломб) на них.

Осуществление подсчёта избирательных бюллетеней установленной формы в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику). 

	(

	4.
	Вскрытие стационарных ящиков для голосования после проверки неповрежденности печатей (пломб) на них. Члены УИК с правом решающего голоса сортируют, раскладывая в отдельные пачки, избирательные бюллетени, по виду выборов и по голосам избирателей, поданным за каждого зарегистрированного кандидата, одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы и недействительные избирательные бюллетени.

	(

	5.
	Подсчёт голосов избирателей по каждому кандидату и проверка контрольных соотношений  данных внесенных в протокол об итогах голосования. 

После завершения подсчёта голосов избирательные бюллетени  упаковываются в отдельные пачки по зарегистрированным кандидатам, за которые поданы голоса в соответствующих избирательных бюллетенях. 

	(

	6.
	Проведение итогового заседания УИК, рассмотрение жалоб (заявлений), поступивших в ходе голосования (если во время голосования они не были рассмотрены) и подсчета голосов избирателей, подписание протокола УИК об итогах голосования. Выдача заверенных копий первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования 

	(

	7.
	Представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК, осуществление действий по сдаче протоколов, получение компьютерной распечатки данных протоколов, введенных в ГАС «Выборы», возвращение с указанной распечаткой в помещение для голосования, сверка данных второго экземпляра протокола с указанной распечаткой.


	?
	Могут ли члены УИК в целях экономии времени параллельно осуществлять                      какие-либо действия, например, работать со списком избирателей и                                  вести непосредственный подсчет голосов?


Нет. Федеральным законом определено, что нарушение установленного порядка подсчёта голосов влечёт признание протоколов об итогах голосования недействительными. 

	?
	Как УИК оформляет свое решение об итогах голосования?


УИК оформляет свое решение об итогах голосования протоколом УИК об итогах голосования на соответствующем избирательном участке.
	?
	Как правильно вносить данные в строки протокола УИК об итогах голосования?


Числа по всем строкам заносятся в протокол УИК об итогах голосования цифрами и прописью. 
Цифры вносятся в предназначенные для этих целей клетки, которые подлежат обязательному заполнению. Если при заполнении протокола УИК об итогах голосования количество цифр в строке окажется менее четырёх, то в свободных клетках, стоящих в начале ряда, проставляются ноли. Например:

	1
	9
	7
	6
	или
	0
	0
	3
	4


В случае если в строку должна быть внесена цифра «0», то ноли проставляются во всех четырёх клетках, а справа от них записывается слово «ноль»:
	0
	0
	0
	0


§ 10.3. Проверка готовности к подсчёту голосов 

и проведение непосредственного подсчёта голосов избирателей
	?
	Какие документы и формы должны быть подготовлены                                                             до  проведения непосредственного подсчёта голосов избирателей?


Председатель УИК перед подсчётом голосов обязан проверить наличие всех избирательных документов, составленных в день голосования либо ранее, и готовых для заполнения бланков следующих документов:

1) реестр учета жалоб (заявлений), обращений на нарушения Закона Краснодарского края, поступивших в УИК;

2) акт о передаче УИК избирательных бюллетеней;

3) личные письменные заявления избирателей о включении их в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о них в списке избирателей (при наличии);

4) ведомость выдачи избирательных бюллетеней членам УИК с правом решающего голоса для выдачи их избирателям в помещении для голосования;

5) реестр заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования (при наличии);

6) письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования (при наличии);

7) ведомость выдачи избирательных бюллетеней членам УИК с правом решающего голоса для выдачи их избирателям при проведении голосования вне помещения для голосования;

8) акты о проведении голосования вне помещения для голосования (при наличии);

9) список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования (заполняется с момента начала работы УИК в день голосования);

10) бланк акта о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлечённых из переносного ящика для голосования № ___;

11) бланк акта о признании избирательных бюллетеней бюллетенями неустановленной формы;

12) бланк реестра выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования на избирательном участке;

13) бланки решения УИК;

14) бланки письма УИК.

	?
	Как проводится непосредственный подсчёт голосов избирателей?


Председатель УИК, убедившись в том, что все готово к подсчёту голосов, приглашает членов УИК с правом решающего голоса приступить к процедуре подсчёта голосов.

Схема 4. Действия УИК при проведении подсчёта голосов избирателей

	1.
	Проверить (председатель, секретарь УИК) наличие всех избирательных документов, составленных в день голосования либо ранее, а также бланков документов, готовых для заполнения

	(

	2.
	20.00 часов (по истечении времени голосования) объявить (председатель УИК) о том, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования 

	(

	3.
	Начать (члены УИК с правом решающего голоса) подсчёт голосов избирателей сразу по окончании голосования и проводить его без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены все члены УИК и лица, присутствующие в помещении УИК

	(

	4.
	Возвратить (члены УИК с правом решающего голоса) председателю УИК неиспользованные избирательные бюллетени под подпись в ведомости выдачи избирательных бюллетеней после завершения голосования избирателей, находившихся к 20.00 часов в помещении для голосования

	(

	5.
	Объявить (председатель УИК) присутствующим при подсчёте голосов избирателей общую последовательность дальнейших действий членов УИК с правом решающего голоса (см. § 10.2 Рабочего блокнота)

	(

	6.
	Произвести (члены УИК с правом решающего голоса) при необходимости перестановку оборудования помещения для голосования в целях создания условий для обеспечения максимальной прозрачности всех действий членов УИК с правом решающего голоса

	(

	7.
	Подсчитать и погасить (члены УИК с правом решающего голоса), отрезая левый нижний угол, неиспользованные избирательные бюллетени, а также подсчитать испорченные избирателями избирательные бюллетени, погашенные в течение дня голосования

	(

	8.
	Огласить (председатель УИК, заместитель председателя, секретарь) число погашенных избирательных бюллетеней, которое определяется как сумма числа неиспользованных избирательных бюллетеней и числа избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования 

	(

	9.
	Занести (председатель УИК, заместитель председателя, секретарь) число погашенных избирательных бюллетеней в строку 6  протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму.

С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться все лица, присутствующие в помещении для голосования, под контролем членов УИК с правом решающего голоса

	(

	10.
	Огласить (председатель УИК) число избирательных бюллетеней, полученных УИК. Данные озвучиваются из соответствующего акта (актов, в случае, если избирательные бюллетени передавались в УИК неоднократно). 

Занести (председатель УИК) число избирательных бюллетеней, полученных УИК, в строку 2  протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму.

С соответствующими актами вправе визуально ознакомиться все лица, присутствующие в помещении для голосования, под контролем членов УИК с правом решающего голоса

	(

	11.
	Внести (члены УИК с правом решающего голоса) перед непосредственным подсчетом голосов избирателей на каждую страницу списка избирателей следующие суммарные данные:

а) число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования (без учета выбывших по каким-либо причинам избирателей); 

б) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей);

в) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по числу соответствующих отметок в списке избирателей)

	(

	12.
	Подписать (члены УИК с правом решающего голоса) каждую страницу списка избирателей внесшим соответствующие данные членом УИК с правом решающего голоса.

Огласить и сообщить (члены УИК с правом решающего голоса) указанные в предыдущем пункте данные председателю (заместителю председателя или секретарю) УИК и лицам, присутствующим при подсчете голосов. 

При этом председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК заполняют таблицу суммирования данных списка избирателей (образец № 43) 

	(

	13.
	Передать (члены УИК с правом решающего голоса) председателю (секретарю) УИК книги списка избирателей с указанными на каждой странице суммарными данными

	(

	14.
	Суммировать (председатель, заместитель председателя или секретарь УИК) данные по всем страницам списка избирателей, указанным в таблице суммирования данных списка избирателей (образец № 43). 

При этом председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК должен проверить правильность внесения данных в таблицу суммирования, затем огласить суммарные данные, внести их в последний лист списка избирателей (образец № 44). Список избирателей заверяется подписями председателя и секретаря, а также печатью УИК

	(

	15.
	Внести (председатель, заместитель председателя или секретарь УИК) оглашенные данные, внесённые в последний лист списка избирателей, в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму:

а) число избирателей, включённых в список избирателей на момент окончания голосования – строка 1;

б) число избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования – строка 4;

в) число избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования – строка 5

	(

	16.
	После осуществления указанных действий со списком избирателей вправе знакомиться лица, присутствующие в помещении для голосования, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета

	(

	17.
	Сброшюровать (прошить) по окончании работы со списком избирателей в один том отдельные книги списка избирателей (если он был разделен на отдельные книги), а также титульный лист, листы списка со сведениями об избирателях, включенных в список дополнительно в день голосования, и последний лист списка. При этом разброшюрование отдельных книг списка избирателей не допускается.

Заверить (председатель УИК) сброшюрованный (сшитый) таким образом список избирателей на месте скрепления печатью соответствующей УИК и подписью председателя УИК

	(

	18.
	Обеспечить (председатель, секретарь УИК) хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, находящихся в помещении для голосования. Поместить список избирателей на это время в сейф либо иное специально приспособленное для хранения документов место.
Исключить возможность дальнейшей работы со списком избирателей до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования

	(

	19.
	Обеспечить (председатель УИК) действие запрета членам УИК с правом решающего голоса на пользование письменными принадлежностями при подсчете голосов избирателей. 

Запрет распространяется на всех членов УИК за исключением председателя, заместителя председателя и секретаря УИК 

	(

	20.
	Приступить (члены УИК с правом решающего голоса) к непосредственному подсчёту голосов избирателей по избирательным бюллетеням, находящимся в ящиках для голосования

	(

	21.
	Проверить (члены УИК с правом решающего голоса) неповрежденность  печатей (пломб) на всех переносных ящиках для голосования вне помещения для голосования в день голосования, которые предъявляются всем присутствующим в помещении для голосования для визуального ознакомления.

	(

	22.
	Осуществить (члены УИК с правом решающего голоса) в первую очередь подсчёт избирательных бюллетеней, находившихся в переносных ящиках для голосования

	(

	23.
	Огласить (председатель УИК) число избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с использованием данного переносного ящика для голосования в день голосования

	(

	24.
	Вскрыть (члены УИК с правом решающего голоса) указанный переносной ящик для голосования вне помещения для голосования, подсчитать число избирательных бюллетеней установленной формы, содержащихся в данном переносном ящике, одновременно отделить избирательные бюллетени неустановленной формы, которые не учитываются при непосредственном подсчёте голосов.

Составить (члены УИК с правом решающего голоса) при выявлении избирательных бюллетеней неустановленной формы акт (образец № 46). Указанные бюллетени упаковываются в отдельную пачку

	(

	25.
	Огласить (председатель УИК) число избирательных бюллетеней установленной формы, обнаруженных в данном переносном ящике для голосования вне помещения для голосования. 

Учесть полученные данные в увеличенной форме соответствующего протокола в строке 7, произведя запись справа от клеток, предназначенных для внесения итоговых данных

	(

	26.
	Признать решением УИК (образец № 47) недействительными все избирательные бюллетени, находящиеся в переносном ящике для голосования, если установлено, что количество избирательных бюллетеней установленной формы, обнаруженных в этом переносном ящике, превысило число письменных заявлений избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня, зафиксированное в акте о проведении голосования вне помещения для голосования и оглашенное председателем УИК перед вскрытием данного переносного ящика для голосования.

Составить (члены УИК с правом решающего голоса) об этом факте акт сделать надписи на указанных избирательных бюллетенях.

Сделать на лицевой стороне каждого из этих избирательных бюллетеней (на квадратах, расположенных справа от сведений о зарегистрированных кандидатах) запись о причине признания избирательного бюллетеня недействительным.

Подтвердить указанную запись подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и заверить печатью УИК.

Избирательные бюллетени, признанные недействительными, при непосредственном подсчете голосов избирателей упаковываются отдельно, опечатываются и при дальнейшем подсчете голосов избирателей не учитываются.

Учесть (председатель УИК) число признанных недействительными избирательных бюллетеней в увеличенной форме соответствующего протокола, произведя соответствующую запись справа от клеток, предназначенных для внесения итоговых данных

	(

	27.
	Произвести аналогичным образом поочередно подсчёт числа избирательных бюллетеней в остальных переносных ящиках для голосования вне помещения для голосования в день голосования

	(

	28.
	Суммировать (председатель, секретарь УИК) после вскрытия всех переносных ящиков для голосования данные о числе избирательных бюллетеней, обнаруженных в каждом переносном ящике для голосования. Огласить (председатель, секретарь УИК) полученные данные. Занести (председатель УИК) указанное число в строку 7 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму

	(

	29.
	Проверить (члены УИК с правом решающего голоса) целостность печатей (пломб) на всех стационарных ящиках для голосования, предъявить их всем присутствующим в помещении для голосования для визуального ознакомления

	(

	30.
	Вскрыть (члены УИК с правом решающего голоса) поочередно все стационарные ящики для голосования, извлечь из них избирательные бюллетени и смешать их с избирательными бюллетенями, извлеченных из всех переносных ящиков для голосования (если все избирательные бюллетени, извлеченные из переносных ящиков для голосования не были признаны недействительными)

	(

	31.
	Произвести сортировку (члены УИК с правом решающего голоса) избирательных бюллетеней по видам выборов. Предпринять меры (члены УИК с правом решающего голоса) для обеспечения сохранности бюллетеней после их сортировки по отдельным пачкам

	(

	32.
	Произвести сортировку (члены УИК с правом решающего голоса) избирательных бюллетеней по голосам избирателей, поданным за каждого зарегистрированного кандидата (муниципальный список кандидатов), разложив их в отдельные пачки.

Отделить (члены УИК с правом решающего голоса) при этом бюллетени неустановленной формы и недействительные избирательные бюллетени. 

Отложить (члены УИК с правом решающего голоса) отдельно избирательные бюллетени, вызвавшие сомнения в определении волеизъявления избирателя.

Оглашать (члены УИК с правом решающего голоса) при сортировке избирательных бюллетеней содержащиеся в каждом избирательном бюллетене отметки избирателя и представлять бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов избирателей. 

Одновременное оглашение содержания двух и более избирательных бюллетеней не допускается.

Использовать для сортировки бюллетеней по голосам избирателей специальные таблички, на которых с двух сторон помещены надписи с фамилиями и инициалами зарегистрированных кандидатов, а также надписи «Бюллетени неустановленной формы», «Недействительные избирательные бюллетени» (образец № 45)

	(

	33.
	Разрешить по окончании сортировки избирательных бюллетеней посредством голосования членов УИК с правом решающего голоса вопросы о действительности каждого из вызвавших сомнение избирательных бюллетеней.

Указать (члены УИК с правом решающего голоса) на оборотной стороне каждого из таких избирательных бюллетеней причины его признания действительным или недействительным. 

Подтвердить такую запись на каждом избирательном бюллетене подписями двух или более членов УИК с правом решающего голоса и заверить ее печатью УИК. 

Избирательный бюллетень, признанный действительным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке избирательных бюллетеней

	(

	34.
	Произвести подсчёт (члены УИК с правом решающего голоса) недействительных избирательных бюллетеней, признанных таковыми по вышеуказанным основаниям.

Огласить (председатель УИК) число этих недействительных избирательных бюллетеней и учесть это число в строке 9 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования, при этом, произведя запись справа от клеток, предназначенных для внесения итоговых данных

	(

	35.
	Подсчитать и суммировать отдельно (члены УИК с правом решающего голоса) недействительные  избирательные  бюллетени.

Недействительными считаются избирательные бюллетени:

а) которые не содержат отметок в квадратах, расположенных справа от сведений о зарегистрированных кандидатах;

б) в которых число отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий зарегистрированных кандидатов, превышает установленное число отметок;

в) признанные недействительными при вскрытии переносных ящиков для голосования; 

	(

	36.
	Огласить (председатель УИК) общее число недействительных избирательных бюллетеней (с учётом числа избирательных бюллетеней, извлеченных из переносных и стационарных ящиков для голосования и признанных недействительными).

Внести (председатель УИК) указанное общее число в строку 9  протокола УИК об итогах голосования  и его увеличенную форму

	(

	37.
	Подсчитать (члены УИК с правом решающего голоса) рассортированные избирательные бюллетени установленной формы (по каждой пачке отдельно) по голосам избирателей, поданным за каждого зарегистрированного кандидата (муниципальный список кандидатов). 
При этом бюллетени подсчитываются членами УИК с правом решающего голоса путём перекладывания их по одному таким образом, чтобы лица, присутствующие при подсчёте голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя в каждом избирательном бюллетене. 

Не допускается одновременный подсчёт избирательных бюллетеней из разных пачек

	(

	38.
	Огласить и внести (председатель УИК) полученные данные при подсчёте избирательных бюллетеней по голосам избирателей в строку 13 и последующие строки протокола УИК об итогах голосования  и его увеличенную форму

	(

	39.
	Определить (члены УИК с правом решающего голоса) число действительных избирательных бюллетеней путем суммирования данных, содержащихся в строке 13 и последующих строках протокола.

Огласить (председатель УИК) указанное число и внести в строку 10  протокола  УИК об итогах голосования и его увеличенную форму

	(

	40.
	Подсчитать  число бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках для голосования – строка 9 + строка 10 – строка 7.
Огласить указанное число и внести в строку 8 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы

	(

	41.
	Пригласить (председатель УИК) всех присутствующих в помещении для голосования визуально ознакомиться с рассортированными избирательными бюллетенями.

С рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться наблюдатели под контролем членов УИК с правом решающего голоса, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета

	(

	42.
	Проверить (члены УИК с правом решающего голоса) контрольные соотношения данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования (числами обозначены строки протоколов):
1 больше или равно 3 + 4 

2 равно 3 + 4 + 5 + 6 

7 + 8 равно 9 + 10 

10 равно 13 + все последующие строки протокола (число голосов, поданных за всех кандидатов)

	(

	43.
	Принять решение УИК, если контрольные соотношения не выполняются, о дополнительном подсчёте данных по всем или по отдельным строкам протокола, по которому контрольные соотношения не выполняются, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней.

Если в результате дополнительного подсчёта по строкам об итогах голосования контрольные соотношения не выполняются снова, составить соответствующий акт (образец № 49), прилагаемый к протоколу об итогах голосования, и внести данные о расхождении в специальные строки протокола об итогах голосования: в строку 11  «Число утраченных избирательных бюллетеней» и  строку 12 «Число не учтённых при получении избирательных бюллетеней». 

Если контрольные соотношения выполняются, в строках 11 и 12 протокола УИК об итогах голосования проставляется цифра «0».

Если в результате дополнительного подсчёта необходимо внести изменения в протокол об итогах голосования, заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствующие исправления. 

Ранее заполненный бланк протокола УИК об итогах голосования приобщается к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования

	(

	44.
	Упаковать (члены УИК с правом решающего голоса) избирательные бюллетени после завершения подсчета в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за зарегистрированных кандидатов (муниципальные списки кандидатов). 

Упаковать (члены УИК с правом решающего голоса) в отдельные пачки:

недействительные избирательные бюллетени (в том числе отдельно избирательные бюллетени, извлеченные из переносных ящиков для голосования, признанные недействительными);

погашенные избирательные бюллетени; 

бюллетени неустановленной формы. 

Указать (члены УИК с правом решающего голоса) на каждой пачке число содержащихся в ней избирательных бюллетеней, фамилию зарегистрированного кандидата,  отмеченного в соответствующих избирательных бюллетенях, либо сделать отметку  («Недействительные избирательные бюллетени», «Бюллетени неустановленной формы», и др.)

	(

	45.
	Поместить (члены УИК с правом решающего голоса) упакованные избирательные бюллетени с упакованным списком избирателей в мешки или коробки, на которых указать номер избирательного участка, общее число всех упакованных избирательных бюллетеней. 

Опечатать указанные мешки или коробки. После этого они могут быть вскрыты только по решению вышестоящей избирательной комиссии или суда. 

На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса, иные лица, присутствующие при непосредственном подсчете голосов избирателей и установлении итогов голосования

	(

	46.
	Провести в обязательном порядке итоговое заседание УИК, на котором рассмотреть жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона и Закона Краснодарского края, заслушать информацию председателя (секретаря) УИК о рассмотренных жалобах (заявлениях), поступивших в день голосования

	(

	47.
	Подписать (члены УИК с правом решающего голоса) на итоговом заседании УИК протокол УИК об итогах голосования в двух экземплярах, в каждом из них проставляются дата и время (часы и минуты) их подписания. Протоколы подписываются всеми присутствующими на итоговом заседании УИК членами УИК с правом решающего голоса. 
Если во время заполнения протокола УИК об итогах голосования некоторые члены УИК с правом решающего голоса отсутствуют, в протоколах делается запись об этом с указанием причины их отсутствия. 

Протокол является действительным, если он подписан большинством от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса. Если при подписании протокола подпись хотя бы за одного члена УИК с правом решающего голоса проставлена другим членом УИК или посторонним лицом, это является основанием для признания данного протокола недействительным и проведения повторного подсчёта голосов избирателей.

Не допускаются заполнение протоколов карандашом и внесение в них каких-либо изменений. Подписание протокола с нарушением этого порядка является основанием для признания его недействительным и проведения повторного подсчета голосов избирателей. 

При подписании протокола УИК об итогах голосования член УИК с правом решающего голоса, несогласный с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись

	(

	48.
	Обеспечивается (председатель, заместитель председателя, секретарь УИК) подготовка копий протокола УИК об итогах голосования, их сверка с первым экземпляром протокола, и заверение копий протокола УИК об итогах голосования. 

Ответственность за соответствие в полном объёме данных, содержащихся в копиях протокола, данным, содержащимся в протоколе, несет лицо, заверившее указанные копии протокола.

Выдать копию немедленно после подписания протокола УИК об итогах голосования по требованиям лиц, присутствующих при непосредственном подсчете голосов избирателей и установлении итогов голосования.

Внести обязательную отметку о выдаче каждой копии протокола в реестре выдачи копий протокола (образец № 50).

Лицо, получившее заверенную копию протокола, расписывается в указанном реестре

	(

	49.
	Направить первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования незамедлительно после его подписания всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса и выдачи заверенных копий этого протокола лицам, имеющим право на их получение, в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию.

Приложить к первому экземпляру протокола особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, а также поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона и Закона Краснодарского края, допущенные при голосовании и подсчете голосов избирателей, принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК и составленные УИК акты и реестры. 

Доставка указанных документов в ТИК осуществляется председателем, секретарем или иным членом УИК с правом решающего голоса по поручению председателя УИК. 

При передаче протокола вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК.

Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования возврату в УИК не подлежит

	(

	50.
	Осуществить (председатель, секретарь, уполномоченный член УИК с правом решающего голоса) передачу в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию протокола УИК об итогах голосования. 

Получить после приёма протокола вышестоящей избирательной комиссией компьютерную распечатку данных протокола, введённых в ГАС «Выборы»

	(

	51.
	Составить (члены УИК с правом решающего голоса) новый протокол с отметкой «Повторный», в случае выявления в вышестоящей избирательной комиссии неточностей в оформлении, опечаток, описок, ошибок в сложении данных по строкам протокола об итогах голосования либо в случае их выявления членами УИК после направления первого экземпляра протокола в вышестоящую избирательную комиссию. 

УИК обязана на своем заседании рассмотреть вопрос о внесении уточнений в строки протокола. УИК, информируя о проведении указанного заседания лиц, имеющих права присутствовать при проведении непосредственного подсчета голосов избирателей и установлении итогов голосования, обязана сообщить, что на нем будет рассматриваться данный вопрос. О принятом решении УИК в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, иных лиц, имеющих права присутствовать при проведении непосредственного подсчета голосов избирателей и установлении итогов голосования.


§ 10.4. Процедура погашения неиспользованных избирательных 
бюллетеней, работа с погашенными избирательными бюллетенями 

В ходе работы УИК по подсчёту и погашению неиспользованных избирательных бюллетеней председатель УИК поэтапно разъясняет присутствующим при подсчете голосов избирателей требования Федерального закона, а также последовательность действий членов УИК с правом решающего голоса.

После окончания  времени голосования члены УИК с правом решающего голоса в присутствии лиц, указанных в § 3.3 Рабочего блокнота:

· подсчитывают и погашают, отрезая левый нижний угол, неиспользованные избирательные бюллетени;

· оглашают число погашенных избирательных бюллетеней;

· вносят в строку протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы число погашенных избирательных бюллетеней.

Число погашенных избирательных бюллетеней определяется как сумма числа неиспользованных избирательных бюллетеней и числа избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при голосовании. 

	?
	Как осуществляется погашение избирательного бюллетеня?


Для погашения избирательного бюллетеня членами УИК с правом решающего голоса отрезается его левый нижний угол. Не допускается повреждение квадратов, размещённых на бюллетене справа от сведений о зарегистрированных кандидатов. 

Рекомендуется на избирательном участке применять единообразный способ погашения избирательных бюллетеней. 

С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иностранные (международные) наблюдатели и другие лица, указанные в § 3.3 Рабочего блокнота, присутствующие при подсчёте голосов избирателей. 

Пример погашения избирательного бюллетеня
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§ 10.5. Заполнение строки 2 протокола УИК об итогах голосования

(внесение информации о числе избирательных бюллетеней, 
полученных УИК)  

По окончании времени голосования после подсчета и погашения неиспользованных избирательных бюллетеней председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК оглашает данные из акта о количестве избирательных бюллетеней и вносит в строку 2  протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму число избирательных бюллетеней, полученных УИК.

В случае если в УИК в силу исключительных обстоятельств поступило по соответствующему акту дополнительное количество избирательных бюллетеней, председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК оглашает их суммарное число, которое заносится в строку 2 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму.

§ 10.6. Работа со списком избирателей

После завершения работы со списком избирателей список избирателей предъявляется УИК наблюдателям, иным лицам, указанным в § 3.3 Рабочего блокнота, для визуального ознакомления. 
Председатель, заместитель председателя, секретарь либо по их поручению член  УИК с правом решающего голоса показывает наблюдателям, иным лицам, указанным в § 3.3 Рабочего блокнота, титульный лист списка избирателей, обращает внимание на последовательную нумерацию листов списка избирателей, наличие суммарных данных на листах списка избирателей, обязательно показывает последний лист списка избирателей, где размещены итоговые данные по списку избирателей, заверенные председателем и секретарем УИК, обращает их внимание на то, что список должным образом сброшюрован. В соответствии с требованиями статьи 7 Федерального закона «О персональных данных» наблюдатели, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных. Кроме того, не допускается копирование (переписывание) наблюдателями персональных данных избирателей, содержащихся в списках избирателей (письмо ЦИК России от 17 января 2012 г. № 07-09/523). 

§ 10.7. Непосредственный подсчёт голосов избирателей

Непосредственный подсчёт голосов избирателей производится в помещении для голосования в специально отведенных местах, оборудованных таким образом, чтобы к ним был обеспечен доступ членов УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса. При этом при необходимости производится перестановка столов, за которыми члены УИК выдавали избирательные бюллетени. 
Примерная схема размещения в помещении для голосования рабочих мест 
членов УИК, лиц, присутствующих при подсчёте голосов, 
и технологического оборудования
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Все действия членов УИК должны находиться в поле зрения лиц, присутствующих при непосредственном подсчёте голосов избирателей.

	?
	Что делать, если среди избирательных бюллетеней, извлечённых из ящиков                       для голосования, будут обнаружены бюллетени неустановленной формы?


При сортировке избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса отделяют бюллетени неустановленной формы, то есть изготовленные неофициально либо не заверенные указанной УИК (подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и печатью УИК). 

Избирательные бюллетени неустановленной формы при непосредственном подсчёте голосов избирателей не учитываются. Такие избирательные бюллетени упаковываются отдельно и опечатываются. В случае обнаружения УИК в переносных или стационарных ящиках для голосования избирательных бюллетеней неустановленной формы УИК составляет соответствующий акт (образцы № 46), в котором указывается количество таких избирательных бюллетеней, причина (причины), по которой они считаются бюллетенями неустановленной формы. Акт с первым экземпляром соответствующего протокола УИК об итогах голосования направляется в вышестоящую избирательную комиссию.

	?
	Считается ли избирательный бюллетень недействительным, если в квадрате справа от сведений о зарегистрированном кандидате написано слово «Против», а в других квадратах нет никаких отметок?


Каждый избирательный бюллетень содержит разъяснение порядка заполнения избирательного бюллетеня, и в этой связи УИК должна исходить из того, что избиратель сделал выбор именно в пользу того кандидата, в квадрате справа от сведений которого он поставил любой знак. 
В федеральном избирательном законодательстве это понятие охватывает все, что можно отметить в квадрате авторучкой либо иными письменными принадлежностями, за исключением карандаша. Отметки в избирательном бюллетене в виде надписи в квадрате либо части квадрата (содержательные и бессодержательные, с ясным и не вполне ясным смыслом, выходящие или не выходящие за рамки квадрата) следует учитывать как обычную отметку (знак). В данном случае бюллетень является действительным, и избиратель проголосовал именно в пользу того кандидата, в квадрате справа от сведений о котором он поставил этот знак в виде слова.

	?
	В каком порядке наблюдатели, а также иные лица, присутствующие                                 при подсчёте голосов УИК, вправе визуально ознакомиться                                                     с рассортированными избирательными бюллетенями?


В том случае, если наблюдатели, а также иные лица, присутствующие при подсчёте голосов, изъявят желание ознакомиться с рассортированными избирательными бюллетенями, члены УИК с правом решающего голоса должны показать им пачки пересчитанных избирательных бюллетеней, разложенные по голосам избирателей, в поддержку того либо иного зарегистрированного кандидата, а также недействительные бюллетени. 
При необходимости – перелистать избирательные бюллетени из какой-либо пачки (каких-либо пачек), обращая внимание на наличие на каждом избирательном бюллетене подписей двух членов УИК с правом решающего голоса, заверивших бюллетень, и печати УИК, а также обращая внимание на то, что все действительные избирательные бюллетени из конкретной пачки содержат отметку избирателя в квадрате справа от сведений об одном и том же кандидате.

	?
	В каком порядке члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться                 в правильности проведенного подсчета?


В том случае, если члены УИК с правом совещательного голоса изъявят желание убедиться в правильности проведенного подсчета, члены УИК с правом решающего голоса по указанию председателя УИК пересчитывают избирательные бюллетени из какой-либо пачки, которую определят члены УИК с правом совещательного голоса.
§ 10.8. Упаковка избирательных бюллетеней

Избирательные бюллетени после завершения подсчета упаковываются в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за зарегистрированных кандидатов (муниципальные списки кандидатов). 
В отдельные пачки упаковываются недействительные и погашенные избирательные бюллетени. 
На каждой пачке, в которой упакованы бюллетени, указывается число находящихся в ней избирательных бюллетеней, фамилия зарегистрированного кандидата, отмеченные в соответствующих избирательных бюллетенях, либо ставятся отметки: «Недействительные избирательные бюллетени», «Погашенные избирательные бюллетени» и др. 
Упакованные таким образом избирательные бюллетени, а также избирательные бюллетени неустановленной формы и избирательные бюллетени, признанные недействительными в случае, если в переносном ящике для голосования было обнаружено превышение числа избирательных бюллетеней по сравнению с числом отметок о выдаче избирательного бюллетеня на заявлениях о предоставлении  возможности проголосовать вне помещения для голосования (при проведении голосования вне помещения для голосования), помещаются в мешки или коробки, на которых указывается номер избирательного участка, общее число всех упакованных избирательных бюллетеней. 

Список избирателей упаковывается отдельно.

Мешки или коробки опечатываются и могут быть вскрыты только по решению суда или вышестоящей избирательной комиссии. 
На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса, иные лица, указанные в § 3.3 Рабочего блокнота.

В ходе упаковки избирательных бюллетеней председатель УИК разъясняет лицам, присутствующим при подсчёте голосов избирателей, требования Федерального закона об основных гарантиях избирательных прав и Законов области о муниципальных выборах к проведению данной работы.

§ 10.9. Проведение итогового заседания УИК

Перед проведением итогового заседания УИК председатель УИК разъясняет присутствующим требования Федерального закона и Закона Краснодарского края по дальнейшим действиям членов УИК с правом решающего голоса.

	?
	Должны ли рассматриваться УИК жалобы (заявления) до подписания                         протокола УИК об итогах голосования?


После осуществления всех необходимых действий и подсчетов УИК в обязательном порядке проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона и Закона Краснодарского края, допущенные при голосовании и подсчёте голосов избирателей.

Перед заполнением графы «Сведения о количестве поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу» в протоколе УИК об итогах голосования председатель УИК доводит до сведения присутствующих при подсчете голосов информацию о поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобах (заявлениях) и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям), выясняет у присутствующих при подсчете голосов наличие замечаний, жалоб на действия УИК (при необходимости УИК рассматривает замечание, жалобу и принимает решение).

После этого подписывается реестр учета жалоб (заявлений), обращений на нарушение Федерального закона и Закона Краснодарского края, поступивших в УИК в день голосования, и заполняется графа протокола «Сведения о количестве поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчёта голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу» (в случае отсутствия в УИК жалоб (заявлений), поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчёта голосов, в соответствующей графе протокола проставляются ноли).

	?
	Какие требования к оформлению протокола УИК об итогах голосования?


Протокол УИК об итогах голосования составляется в двух экземплярах и подписывается (оба экземпляра) всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса, в нем проставляются дата и время (часы и минуты) их подписания. Подписанные протоколы заверяются печатью УИК. 

Не допускается заполнение протокола карандашом, ручкой, технические свойства которой позволяют бесследно стирать написанный текст, и внесение в него каких-либо изменений. Подписание протокола с нарушением этого порядка является основанием для признания данного протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов избирателей.

Если во время заполнения протокола УИК об итогах голосования некоторые члены УИК с правом решающего голоса отсутствуют, в протоколе делается запись об этом с указанием причины их отсутствия, например, «Болен», «Командировка» и т.д.

Протокол является действительным, если он подписан большинством от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса. Если при подписании протокола подпись хотя бы одного члена УИК с правом решающего голоса проставлена другим членом УИК или посторонним лицом, это является основанием для признания данного протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов.

При подписании протокола УИК об итогах голосования члены УИК с правом решающего голоса, несогласные с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.

	?
	Может ли УИК признать итоги голосования на избирательном участке                        недействительными?


УИК самостоятельно не может принять решение о признании итогов голосования на соответствующем избирательном участке недействительными. 

УИК обязана составить протокол УИК об итогах голосования и представить их в вышестоящую избирательную комиссию вместе с жалобами (заявлениями), поступившими в данную УИК в день голосования и при подсчёте голосов избирателей, решениями по указанным жалобам (заявлениям) УИК, актами, решениями и особыми мнениями (если они были представлены в УИК) членов УИК с правом решающего голоса. 
На основе документов, представленных УИК, иных официальных документов вопрос о признании итогов голосования на соответствующем избирательном участке недействительными может рассмотреть соответствующая вышестоящая избирательная комиссия.  

§ 10.10. Порядок выдачи копий протокола УИК об итогах голосования

После подписания протокола УИК об итогах голосования председатель УИК разъясняет присутствующим порядок дальнейших действий членов УИК и соответствующие требования Федерального закона.

По требованию члена УИК, иных лиц, указанных в § 3.3 Рабочего блокнота, УИК немедленно после подписания протокола УИК об итогах голосования (в том числе с отметкой «Повторный» и «Повторный подсчёт голосов») обязана выдать указанным лицам заверенные копии первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования. 
УИК отмечает каждый факт выдачи заверенной копии протокола УИК об итогах голосования в соответствующем реестре (образец № 50). 
Ответственность за организацию работы по своевременной выдаче копий протокола УИК об итогах голосования несет председатель УИК либо лицо, его заменяющее.

Ответственность за соответствие в полном объеме данных, содержащихся в копии протокола УИК об итогах голосования, данным, содержащимся в соответствующем протоколе, несет лицо, заверившее указанную копию протокола (образец № 57).

Копии протокола УИК об итогах голосования, которые по форме и содержанию должны полностью соответствовать первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования, заверяет председатель (в случае его отсутствия –– заместитель председателя или секретарь) УИК, предварительно проверив соответствие данных копии протокола данным, содержащимся в первом экземпляре протокола УИК об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса (номер экземпляра, номер избирательного участка, адрес помещения для голосования, заполненные по всем строкам протокола числовые данные). При этом в обязательном порядке проверяется соответствие значения числа записанного цифрами и прописью. 
После этого в заверяемом документе на его лицевой стороне в правом верхнем углу лицо, заверяющее копию протокола, проставляет надпись «Копия №___», затем, после строк протокола либо надписи с указанием даты и времени составления протокола, делает запись «Верно» («Копия верна»), указывает свои фамилию, инициалы, должность в УИК, расписывается, а также в обязательном порядке указывает дату и время (часы, минуты) заверения и проставляет печать УИК. 
В случае, если копия протокола УИК об итогах голосования составляется более чем на одном листе (например, распечатывается с помощью компьютера на нескольких листах формата А4), каждый её лист заверяется в вышеуказанном порядке.

	?
	Вправе ли наблюдатель, не присутствовавший при подсчете голосов и пришедший            в помещение для голосования уже в ходе выдачи копий протокола УИК  об итогах                голосования, потребовать у УИК выдать ему копию протокола?


Наблюдатель (ибо иное лицо, указанное в § 3.3 Рабочего блокнота и имеющее право на получение копии протокола УИК об итогах голосования) вправе получить копию протокола УИК об итогах голосования даже в том случае, если он пришел в помещение для голосования в процессе выдачи председателем, заместителем председателя либо секретарём УИК копий протокола УИК об итогах голосования.

	?
	Вправе ли председатель УИК выехать в вышестоящую избирательную комиссию             с первым экземпляром протокола об итогах голосования и приобщенными к ним           документами, если к этому моменту не завершена выдача копий протокола?


           Частью 30 статьи 68 Федерального закона установлено, что первый эк​земпляр протокола УИК об итогах голосования незамедлительно направляется в соответст​вующую вышестоящую избирательную комиссию после выдачи его заверенных копий лицам, имеющим право на их получение.
            Если процесс выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования не за​вершён, то председатель УИК не вправе направиться с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию!
§ 10.11. Порядок работы с протоколом УИК об итогах голосования 
после их подписания

Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования после его подписания всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса и выдачи его заверенных копий лицам, имеющим право на их получение, незамедлительно направляется в ТИК и возврату в УИК не подлежит.

К первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования прилагаются особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона и Закона Краснодарского края, поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК и составленные ею акты и реестры. Заверенные копии указанных документов и решений УИК прилагаются ко второму экземпляру протокола УИК об итогах голосования. 
Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему документами доставляется в ТИК председателем, секретарем или иным членом УИК с правом решающего голоса по поручению председателя УИК. При передаче протоколов УИК об итогах голосования в вышестоящую избирательную комиссию вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК. 
             Второй эк​земпляр протокола УИК об итогах голосования предоставляется для ознакомления лицам, ука​занным в 3.3 Рабочего блокнота, а его заверенная копия вывешивается для всеобщего озна​комления в месте, установленном УИК.
Второй экземпляр протокола УИК об итогах голосования вместе с предусмотренными Федеральным законом избирательными документами, включая опечатанные избирательные бюллетени, списки членов УИК с правом совещательного голоса, иных лиц, указанных в § 3.3 Рабочего блокнота, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола УИК об итогах голосования, список избирателей и печать УИК передаются на хранение в ТИК не позднее чем через пять дней после официального опубликования результатов муниципальных выборов.

11. ПЕРЕДАЧА ПРОТОКОЛА УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ 
В  ВЫШЕСТОЯЩУЮ ИЗБИРАТЕЛЬНУЮ КОМИССИЮ
§ 11.1. Действия вышестоящей избирательной комиссии и УИК 
при приёме протоколов УИК об итогах голосования

Суммирование данных, содержащихся в протоколе УИК об итогах голосования, осуществляют непосредственно члены соответствующей вышестоящей избирательной комиссии с правом решающего голоса. 
При передаче протокола УИК об итогах голосования в вышестоящую избирательную комиссию вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК.

В помещении вышестоящей избирательной комиссии должна находиться увеличенная форма сводной таблицы вышестоящей избирательной комиссии, в которую вносятся данные протоколов УИК об итогах голосования с указанием времени их внесения.

Увеличенная форма сводной таблицы должна быть расположена таким образом, чтобы наблюдатели, иные лица, указанные в § 3.3 Рабочего блокнота, имели возможность свободно ознакомиться с данными поступающих протоколов УИК об итогах голосования.

Схема 5. Действия УИК и вышестоящей избирательной комиссии при приёме протокола УИК об итогах голосования и вводе данных 
протокола УИК в ГАС «Выборы»

	1.
	Председатель УИК (заместитель председателя, секретарь или уполномоченный член УИК с правом решающего голоса – далее иной представитель УИК)  сразу после прибытия в ТИК вносит данные протокола УИК об итогах голосования в увеличенную форму сводной таблицы ТИК с указанием времени их внесения

	(

	2.
	Председатель УИК (иной представитель УИК) после внесения данных в увеличенную форму сводной таблицы первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования с приложенными к ним документами передает члену ТИК с правом решающего голоса.

Член ТИК с правом решающего голоса проверяет правильность составления протокола УИК об итогах голосования, полноту приложенных к ним документов и выполнение контрольных соотношений

	(

	3.
	Председатель УИК (иной представитель УИК) передает протокол УИК об итогах голосования системному администратору (оператору) комплекса средств автоматизации ГАС «Выборы», который в присутствии передающего лица и руководителя или члена группы контроля вносит данные протокола УИК  в ГАС «Выборы»

	(

	4.
	В процессе ввода данных протокола об итогах голосования ГАС «Выборы» автоматически проверяются контрольные и логические соотношения между числовыми данными протокола, обеспечивая контроль правильности внесенных в протокол данных.

После ввода данных протокола УИК системный администратор в присутствии председателя УИК (иного представителя УИК) и члена группы контроля проверяет данные введенного протокола на соответствие данным, введенным в ГАС «Выборы» ранее из соответствующих актов о передаче избирательных бюллетеней. 

В случае выявления факта несоответствия указанных сведений на экране выдаётся сообщение о несоответствии данных в протоколе УИК об итогах голосования данным этих актов, после чего устанавливается причина этого несоответствия и принимаются необходимые меры по его устранению

	(

	5.
	Если контрольные соотношения между числовыми данными протокола не нарушены и введенные в экранную форму из протокола данные на экране дисплея визуально проверены на соответствие первому экземпляру протокола присутствующим председателем УИК (иным представителем УИК), системный администратор (оператор) по согласованию с руководителем или членом группы контроля, наблюдающим за вводом, записывает эти данные из протокола в базу данных ГАС «Выборы»

	(

	6.
	После занесения в базу данных ГАС «Выборы» данные протокола об итогах голосования выводятся в виде компьютерной распечатки. 

Эта распечатка сверяется с первым экземпляром протокола УИК и, если они соответствуют друг другу, распечатка подписываются системным администратором (оператором) и руководителем или членом группы контроля, присутствующим при вводе данных протоколов, с указанием даты и времени ввода

	(

	7.
	Компьютерная распечатка передаётся под расписку присутствующему при вводе данных председателю УИК (иному представителю УИК) и приобщается им ко второму экземпляру соответствующего протокола УИК

	(

	8.
	Факт ввода данных из протоколов УИК в ГАС «Выборы», соответствия этих данных первым экземплярам протоколов и передачи компьютерной распечатки председателю УИК (иному представителю УИК) фиксируется в акте о соответствии данных, введенных в ГАС «Выборы», первому экземпляру протокола УИК. Данный акт приобщается ко второму экземпляру протокола вышестоящей избирательной комиссии

	(

	9.
	Если протокол УИК об итогах голосования составлен в соответствии с предъявленными к составлению протоколов требованиями, председатель УИК (иной представитель УИК), передавший протокол об итогах голосования, расписывается в увеличенной форме сводной таблицы под данными, содержащимися в указанном протоколе.


Схема 6. Особенности действий УИК и ТИК при приёме протокола УИК об итогах голосования в случае выявления неточностей  в оформлении протокола УИК

	1.
	Если протокол УИК об итогах голосования составлен с нарушением предъявляемых к оформлению протоколов требований, выявленных в ТИК в ходе предварительной проверки правильности составления протокола либо выявленных УИК после подписания протокола УИК об итогах голосования и направлении его первого экземпляра в ТИК, УИК обязана на своем заседании рассмотреть вопрос о составлении соответствующего протокола об итогах голосования, на котором делается отметка «Повторный». 

О принятом решении УИК в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, представителей средств массовой информации, иных лиц, присутствовавших при составлении ранее утверждённого протокола УИК об итогах голосования. 
Первоначально представленный протокол остаётся в ТИК

	(

	2.
	При представлении в ТИК повторного протокола УИК (протокола УИК с отметкой «Повторный») председатель УИК немедленно после прибытия заносит данные этого повторного протокола с указанием времени их внесения в увеличенную форму сводной таблицы, при этом данные из повторного протокола записываются рядом с уже введёнными данными первичного протокола

	(

	3.
	При несовпадении данных повторного протокола по какой-либо строке данные первичного протокола зачеркиваются одной наклонной линией в увеличенной форме сводной таблицы. 

Порядок дальнейшей работы с повторным протоколом об итогах голосования УИК в ТИК аналогичен порядку работы с первичным протоколом об итогах голосования УИК


§ 11.2. Повторный подсчёт голосов избирателей

При выявлении ошибок, несоответствий в протоколе УИК об итогах голосования или возникновении сомнений в правильности его составления вышестоящая избирательная комиссия как в ходе предварительной проверки правильности составления протоколов, так и после их приёма вправе принять решение о проведении повторного подсчета голосов избирателей УИК либо о самостоятельном проведении повторного подсчёта голосов избирателей на соответствующем избирательном участке. 
Указанный повторный подсчёт может проводиться до установления вышестоящей избирательной комиссией итогов голосования (результатов выборов) и составления комиссией соответствующего протокола.

Повторный подсчёт голосов избирателей проводится в присутствии члена (членов) вышестоящей избирательной комиссии с правом решающего голоса соответствующей УИК, составившей и утвердившей протокол, который подлежит проверке, или вышестоящей избирательной комиссией, принявшей решение о проведении повторного подсчёта голосов избирателей. 
Избирательная комиссия, проводящая повторный подсчёт голосов избирателей, извещает об этом членов соответствующей УИК, иных лиц, указанных в § 3.3 Рабочего блокнота, которые вправе присутствовать при проведении повторного подсчёта голосов избирателей. 
По итогам повторного подсчёта голосов избирателей избирательная комиссия, проводившая такой подсчёт, составляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка: «Повторный подсчёт голосов». 
Изготовленные и заверенные копии такого протокола выдаются лицам, указанным в § 3.3 Рабочего блокнота. 
Если такой протокол составляется УИК, он незамедлительно направляется в вышестоящую избирательную комиссию. 
Нарушение избирательной комиссией, проводившей повторный подсчёт голосов избирателей, указанного порядка составления протокола об итогах голосования с отметкой: «Повторный подсчёт голосов» является основанием для признания данного протокола недействительным.

12. ХРАНЕНИЕ И ПЕРЕДАЧА ДОКУМЕНТОВ, 

СВЯЗАННЫХ С ПОДГОТОВКОЙ И ПРОВЕДЕНИЕМ ВЫБОРОВ
УИК ведёт учет и хранение документов в соответствии с утверждённой УИК номенклатурой дел (образец № 17). 

В УИК в течение срока ее полномочий хранятся, а затем передаются в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию дела (папки) с документами постоянного и временного хранения согласно утверждённой номенклатуре дел. 

В каждое дело (папку) вкладывается опись документов (образцы № 51, 52). На обложку дела (папки) наклеивается соответствующая этикетка. 

Нумерация листов в деле (папке) с документами постоянного и временного хранения, а также сквозная нумерация этих папок в описях и на этикетках выполняются шариковой ручкой. Листы описей не нумеруются. В описи дела (папки) с документами, передаваемыми в вышестоящую избирательную комиссию, перечисляются все документы. 

УИК составляет сводную опись (образец № 53) сдаваемых избирательных документов в двух экземплярах. 

Избирательная документация передается в вышестоящую избирательную комиссию по акту (образец № 54).

Порядок хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением муниципальных выборов, утверждён решением Избирательной комиссии Краснодарского края от 24 декабря 2008 года № 74/664.
Образцы документов
Образец № 1
Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06 -__
Краснодарский край

                                                                наименование субъекта Российской Федерации

ПРОТОКОЛ  ЗАСЕДАНИЯ

«____» _________ 20__ года                                                                                  № 1

	Председательствовал:
	 

	председатель участковой избирательной комиссии
	_______________________________
инициалы, фамилия


Присутствовали: члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса: _______________________________________________________

                                       инициалы, фамилии в алфавитном порядке, в строчку, через запятую

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приглашенные: (список прилагается)

Слушали: ________________________________, председателя участковой
                                                        инициалы, фамилия
избирательной комиссии, который(ая) предложил(а) поручить ____________ _________________________, члену участковой избирательной комиссии 
                инициалы, фамилия
с правом решающего голоса, ведение протокола первого организационного заседания до избрания секретаря комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- _____
решила:
Поручить члену участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса ________________________________ ведение протокола первого
                                      инициалы, фамилия
организационного заседания комиссии до избрания секретаря комиссии.

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Повестка дня:

1. Об избрании счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- ___.

2. Об избрании заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- _____.

3. Об избрании секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- _____. 
Принята единогласно.
I. Об избрании счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -___.

Докладчик: _____________________, председатель участковой избирательной
                                          инициалы, фамилия
комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- _____  решила:
Избрать счетную комиссию по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- _____ в количестве ________ человек.

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Выступили:

___________________________, член участковой избирательной комиссии,
                  фамилия, инициалы

который(ая) предложил(а) избрать в состав счетной комиссии _________________

                                   фамилия, имя, отчество

________________________________________________________________.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- ____  решила:
Принять прилагаемое решение участковой избирательной комиссии «Об избрании счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -_____» 

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

II. Об избрании заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -____.

Слушали: _____________________, председателя участковой избирательной
                                       инициалы, фамилия
комиссии, который(ая) предложил(а) выдвинуть кандидатуры на должность заместителя председателя участковой избирательной комиссии.

Выступили:

_____________________________, член участковой избирательной комиссии,
                          инициалы, фамилия 

который(ая) выдвинул(а) на должность заместителя председателя участковой избирательной комиссии кандидатуру ______________________________________.

                                                                                                                  инициалы, фамилия
_____________________________, член участковой избирательной комиссии, 
                     инициалы, фамилия
который(ая) поддержал(а) кандидатуру _________________________, выдвинутую
                                                                       инициалы, фамилия
на должность заместителя председателя участковой избирательной комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- ____ решила:

Внести в бюллетень для тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии кандидатуру ___________________ _____________________________________________________________________.

фамилия, имя, отчество каждого кандидата

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Слушали: ___________________________, председателя счетной комиссии 
                                         инициалы, фамилия
по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии, который(ая) огласил(а) протокол № 1 заседания счетной комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- ____ решила:

Протокол № 1 заседания счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка №  06- ____ принять к сведению (прилагается).

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Слушали: О форме и тексте бюллетеня для тайного голосования 
по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии и количестве бюллетеней, подлежащих изготовлению.

Докладчик: __________________________, председатель счетной комиссии.

                             инициалы, фамилия
Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- ____ решила:

1. Утвердить форму и текст бюллетеня для тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии.

2. Изготовить __________ бюллетеней для тайного голосования по выборам
                                          количество

заместителя председателя участковой избирательной комиссии.
Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Слушали: Об избрании заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -____.
Докладчик: __________________________, председатель счетной комиссии,
                                         инициалы, фамилия
который(ая) огласил(а) протокол № 2 заседания счетной комиссии о результатах тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- ____.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- _____ решила:

Утвердить протокол № 2 заседания счетной комиссии о результатах тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____ (прилагается).

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06-_____  решила:

Принять прилагаемое решение участковой избирательной комиссии «Об избрании заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____» 

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

III. Об избрании секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-______.

Слушали: ____________________, председателя участковой избирательной
                            инициалы, фамилия
комиссии, который(ая) предложил(а) членам комиссии выдвинуть кандидатуры на должность секретаря участковой избирательной комиссии.

Выступили:

____________________________, член участковой избирательной комиссии,
                    инициалы, фамилия
который(ая) выдвинул(а) на должность секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06- ___ кандидатуру ______________________.

                                                                                                       инициалы, фамилия
___________________________, член участковой избирательной комиссии,
                        инициалы, фамилия
который(ая) поддержал(а) кандидатуру _________________________, выдвинутую
                                                                        инициалы, фамилия
на должность секретаря участковой избирательной комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- _____
решила:

Внести в бюллетень для тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии кандидатуру(ы) _______________________________ _____________________________________________________________________.

фамилия, имя, отчество каждого кандидата

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Слушали: О форме и тексте бюллетеня для тайного голосования по выборам 
секретаря участковой избирательной комиссии и количестве бюллетеней, подлежащих изготовлению.

Докладчик: __________________________, председатель счетной комиссии.

                             инициалы, фамилия
Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- ____ решила:

1. Утвердить форму и текст бюллетеня для тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии.

2. Изготовить __________ бюллетеней для тайного голосования по выборам 
                                            количество
секретаря участковой избирательной комиссии.

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Слушали: Об избрании секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -_____.
Докладчик: __________________________, председатель счетной комиссии,
                                             инициалы, фамилия
который(ая) огласил(а) протокол № 3 заседания счетной комиссии о результатах тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06- _____ решила:

Утвердить протокол № 3 заседания счетной комиссии о результатах тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 -____ (прилагается).

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06 - ____ решила:

Принять прилагаемое решение участковой избирательной комиссии «Об избрании секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка 
№ 06- _____» 

Результаты голосования: «за» – ___; «против» – __; «воздержались» – ___.

	Председатель

участковой избирательной комиссии

избирательного участка № 06- ____
	____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия



	Секретарь

участковой избирательной комиссии

избирательного участка № 06- ____
	____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия




М.П.

Образец № 2 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06-____

Краснодарский край

                                                                  наименование субъекта Российской Федерации

ПРОТОКОЛ № 1

заседания счетной комиссии по выборам заместителя председателя 
и секретаря участковой избирательной комиссии

избирательного участка № 06 -_____

________________________                                        «___» _______ 20__ года

               место проведения

________________________________

	
	Избрано членов счетной комиссии ______ чел.

Присутствуют члены счетной комиссии:

________________________________________

________________________________________


Повестка дня:

1. Избрание председателя счетной комиссии.

2. Избрание секретаря счетной комиссии.

I. Слушали: Об избрании председателя счетной комиссии.

Решили: Избрать председателем счетной комиссии 

_______________________________________________________________ .

фамилия, имя, отчество

Результаты голосования: 

«За» – ________ , «Против» – _______ , «Воздержались» _______ .

II. Слушали: Об избрании секретаря счетной комиссии.

Решили: Избрать секретарем счетной комиссии      

_______________________________________________________________ .

                                                          фамилия, имя, отчество

Результаты голосования:

«За» – _______, «Против» – _______, «Воздержались» – _______ .

	Председатель счетной комиссии


	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия

	Секретарь счетной комиссии


	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия

	Член счетной комиссии
	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия


Образец № 3 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06-____

Краснодарский край

                                                                 наименование субъекта Российской Федерации

ПРОТОКОЛ № 2

заседания счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии

избирательного участка № 06 -_____

_____________________                                                     «___» _______ 20__ года

               место проведения

	
	Избрано членов счетной комиссии ______ чел.

Присутствуют члены счетной комиссии:

________________________________________

________________________________________


Повестка дня:

О результатах тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____.

Слушали: Председателя счетной комиссии __________________________.

                                                                                                       инициалы, фамилия
В бюллетень для тайного голосования по выборам заместителя председателя участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____ внесены следующие кандидатуры:

	
	

	фамилия, имя, отчество
	

	
	

	фамилия, имя, отчество
	


	Число изготовленных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число бюллетеней, выданных членам участковой избирательной комиссии для тайного голосования
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число погашенных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число бюллетеней, обнаруженных в ящике для голосования
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число действительных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число недействительных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью


	Фамилии, имена, отчества

кандидатов
	Число голосов, полученных каждым кандидатом (цифрами и прописью)

	
	

	
	


По результатам тайного голосования заместителем председателя участковой избирательной комиссии избран (а) ____________________________________

______________________________________________________________________

 (инициалы, фамилия)

Счетная комиссия предлагает участковой избирательной комиссии утвердить протокол № 2 заседания счетной комиссии.

Результаты голосования:

«За» – _______, «Против» – _______, «Воздержались» – ______ .

	Председатель счетной комиссии


	_____________

подпись
	_________________

инициалы, фамилия

	Секретарь счетной комиссии


	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия

	Член счетной комиссии
	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия


Образец № 4 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06-____

Краснодарский край

                                                                 наименование субъекта Российской Федерации

ПРОТОКОЛ № 3
заседания счетной комиссии по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии

избирательного участка № 06 -_____

_____________________                                                     «___» _______ 20__ года

               место проведения

	
	Избрано членов счетной комиссии ______ чел.

Присутствуют члены счетной комиссии:

________________________________________

________________________________________


Повестка дня:

О результатах тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____.

Слушали: Председателя счетной комиссии __________________________.

                                                                                                       инициалы, фамилия
В бюллетень для тайного голосования по выборам секретаря участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-____ внесены следующие кандидатуры:

	
	

	фамилия, имя, отчество
	

	
	

	фамилия, имя, отчество
	


	Число изготовленных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число бюллетеней, выданных членам участковой избирательной комиссии для тайного голосования
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число погашенных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число бюллетеней, обнаруженных в ящике для голосования
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число действительных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью

	Число недействительных бюллетеней
	__________

цифрами
	__________________

прописью


	Фамилии, имена, отчества

кандидатов
	Число голосов, полученных каждым кандидатом (цифрами и прописью)

	
	

	
	


По результатам тайного голосования секретарем участковой избирательной комиссии избран (а) ____________________________________________________

______________________________________________________________________

 (инициалы, фамилия)

Счетная комиссия предлагает участковой избирательной комиссии утвердить протокол № 3 заседания счетной комиссии.

Результаты голосования:

«За» – _______, «Против» – _______, «Воздержались» – ______ .

	Председатель счетной комиссии


	_____________

подпись
	_________________

инициалы, фамилия

	Секретарь счетной комиссии


	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия

	Член счетной комиссии
	_____________

подпись
	__________________

инициалы, фамилия


Образец № 5 

	Место для подписей членов счетной комиссии


ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

для голосования на выборах

заместителя председателя участковой избирательной комиссии

избирательного участка № ______

Краснодарского края

«____» _____________ 20____г.

Разъяснение порядка заполнения избирательного бюллетеня:

Поставьте любой знак в пустом квадрате «за» либо «против» справа от фамилии, имени, отчества кандидата.

Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.

                        «ЗА»


____________________________________________




             фамилия, имя, отчество

                           «ПРОТИВ»


______________________________________________________________________
	Место для подписей членов счетной комиссии


ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

для голосования на выборах

секретаря участковой избирательной комиссии

избирательного участка № ______

Краснодарского края

«_____» ______________ 20__ г.

Разъяснение порядка заполнения избирательного бюллетеня:

Поставьте любой знак в пустом квадрате «за» либо «против» справа от фамилии, имени, отчества кандидата.

Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.

                          «ЗА»


____________________________________________




                   фамилия, имя, отчество

                         «ПРОТИВ»


Образец № 6 

	Место для подписей членов счетной комиссии


ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

для голосования на выборах

заместителя председателя участковой избирательной комиссии

избирательного участка № ______

Краснодарского края

«_____» ______________ 20__ г.

Разъяснение порядка заполнения избирательного бюллетеня:

Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от фамилии, имени, отчества кандидата, за которого Вы голосуете.

Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.
                        ____________________________________________




фамилия, имя, отчество


                         ____________________________________________




фамилия, имя, отчество

	Место для подписей членов счетной комиссии


ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

для голосования на выборах

секретаря участковой избирательной комиссии

избирательного участка № ______

Краснодарского края

«_____» ______________ 20__ г.

Разъяснение порядка заполнения избирательного бюллетеня:

Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от фамилии, имени, отчества кандидата, за которого Вы голосуете.

Избирательный бюллетень, в котором любой знак проставлен более чем в одном квадрате либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.
                      ____________________________________________




фамилия, имя, отчество


                        ____________________________________________




фамилия, имя, отчество

Образец № 7 

Форма удостоверения

члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса


	Наименование субъекта Российской Федерации
УДОСТОВЕРЕНИЕ

 ___________________________ 

                             (фамилия)

 ______________________________________

                             (имя, отчество)

 ______________________________________

                              (должность)

   избирательного участка № _________
 ____________________________________

                     (населенный пункт, район)

_________________________________________________________________

            Председатель                                             МП
 ___________________________           _______          ______   _____ (наименование территориальной избирательной комиссии)                 (подпись)                      (инициалы, фамилия)
  Действительно до «__ » ____ 20  __ г.                                    _____________

                                                                                                                                                  (дата выдачи) 




Образец № 8 

Письменное обращение зарегистрированного кандидата

о назначении члена участковой избирательной комиссии 

с правом совещательного голоса
                                                                               В участковую избирательную комиссию

                                                                       избирательного участка № _____

                                                                               от кандидата_______________________________ 

                                                                                                                                ( в депутаты, на должность главы)

                                                                                              ________________________________________________________

                                                                                                      (номер избирательного округа, наименование муниципального образования)

                                                                              ______________________________________________

                                                              ___________________________________

                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)

Заявление

В соответствии со статьей  29  Федерального  закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации,

	Я,
	______________________________________________________________,

	         (фамилия, имя, отчество кандидата)

	дата рождения
	«___» ___________ ____ 
	года, выдвинутый кандидатом в

	__________________________________________________________________

	(наименование выборов, номер округа)

	назначаю членом ______________________________________ избирательной

	(наименование избирательной комиссии)

	комиссии с правом совещательного голоса
	___________________________,

	                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)

	дата рождения
	«___» ___________ ____ 
	года, адрес места жительства

	__________________________________________________________________,

	(наименование субъекта Российской Федерации, район, город, иной населенный пункт, улица, номер дома и квартиры)

	__________________________________________________________________,

	(вид документа, серия и номер, кем и когда выдан)

	_________________________________________________________________ .

	(основное место работы или службы, занимаемая должность)

	_________________________

(подпись)
	________________________________

(инициалы, фамилия)


Дата
                                 Образец № 9
Кандидату: 

(фамилия, имя, отчество кандидата)

от  

(фамилия, имя, отчество)

Заявление

Даю согласие на назначение меня членом __________________________

                                                                                                        (наименование избирательной комиссии)

с правом совещательного голоса.

Подтверждаю, что я не подпадаю под ограничения, установленные статьёй  29  Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

О себе сообщаю следующие сведения:

	дата рождения
	
	
	
	
	
	года, гражданство
	
	,

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	
	
	


	вид документа
	
	,
	
	,
	
	,

	
	(паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина)
	
	(серия)
	
	(номер)
	

	выдан
	
	
	
	
	
	


 (дата выдачи, наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина)

место работы  
,

(наименование основного места работы или службы, должность, при их отсутствии –  род занятий)

адрес места жительства  

(наименование субъекта Российской Федерации, район, город, иной населенный пункт,

,

улица, дом, корпус, квартира)

.

(номер телефона с кодом города)

(подпись)

(дата)

                                                                                                                                Образец № 10

Примерный план проведения заседаний УИК

Первое заседание

Повестка дня:

1. Образование счетной комиссии для проведения тайного голосования для избрания заместителя председателя и секретаря УИК.

2. Выборы заместителя председателя УИК.

3. Выборы секретаря УИК.
4. О плане учебы членов УИК с правом решающего голоса.

Второе заседание

Повестка дня:

1. О плане работы УИК. 

2. О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса.

3. О графике дежурств членов УИК с правом решающего голоса.

4. О номенклатуре дел УИК.

5. Об оповещении избирателей для ознакомлении со списком избирателей, о месте и времени работы УИК.

6. Об организации работы по уточнению списка избирателей.

Третье заседание

Повестка дня:

1. О смете расходов УИК на подготовку и проведение выборов.

2. Об оборудовании помещения избирательного участка для проведения голосования.

3. О порядке взаимодействия УИК с вышестоящей избирательной комиссией, с органами местного самоуправления.

4. О жалобах и заявлениях, поступающих от избирателей в УИК.

5. О выполнении ранее принятых решений.

Четвёртое заседание

Повестка дня:

1. О ходе ознакомления избирателей со списком избирателей.

2. О соблюдении законности при проведении и размещении предвыборных агитационных материалов на территории избирательного участка.

3. О выполнении ранее принятых решений. 

Пятое заседание

Повестка дня:

1. О порядке заверения избирательных бюллетеней для голосования.

2. Об организации охраны помещения УИК и помещения для голосования избирательного участка. 
3. Об организации хранения избирательных документов, включая избирательные бюллетени.

4. О жалобах и заявлениях, поступающих от избирателей в УИК.

5. О выполнении ранее принятых решений.

Шестое заседание

Повестка дня:

1. О готовности избирательного участка к проведению голосования.

2. Об обеспечении избирательной комиссии бланками документов (актами, заявлениями, реестрами, протоколами и др.) в день голосования.

3. О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования.

4. О закреплении автотранспорта за УИК на день голосования.

5. О выполнении ранее принятых решений.

Седьмое заседание

Повестка дня:

1. О порядке подсчета голосов избирателей и оформления протокола об итогах голосования и его увеличенной формы, порядке подготовки и выдачи копий протоколов УИК об итогах голосования.

2. О жалобах и заявлениях, поступающих от избирателей в УИК.

3. О выполнении ранее принятых решений.

Восьмое заседание

Повестка дня:

1. Проведение голосования избирателей.

Итоговое заседание (девятое заседание) 

Повестка дня:

1. Рассмотрение жалоб и заявлений на нарушение Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» при голосовании и подсчете голосов избирателей. 
2. Подписание протокола об итогах голосования.

Десятое заседание

Повестка дня:

1. О фактическом расходовании участковой избирательной комиссией  денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.

2.   О финансовом отчете УИК.

3.   Подведение итогов работы УИК.

Образец № 11

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Решение

	____________________
	
	№ _________________


                      (дата)

О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса 

в день голосования 

В соответствии со статьями 64, 66, 67, 68, 69 Федерального  закона «Об основных гарантиях избирательных прав  и  права  на  участие  в  референдуме  граждан  Российской  Федерации» участковая избирательная комиссия  решила: 

Утвердить следующее распределение обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования:

	Фамилия, инициалы
	Действие

	
	Подготовка канцтоваров для погашения избирательных бюллетеней, опечатывание избирательных ящиков, опечатывание избирательной документации и т.д.

	
	Оказание помощи председателю УИК в опечатывании ящиков для голосования

	
	Выдача избирательных бюллетеней членам УИК, осуществляющим их выдачу избирателям

	
	Осуществление выдачи избирательных бюллетеней и работа с книгами списка избирателей: 

книга № 1 

книга № 2 

книга № 3

книга № 4

книга № 5

	
	Регистрация наблюдателей, представителей СМИ и т.д.

	
	Прием заявлений о голосовании вне помещения для голосования, составление маршрута движения при проведении голосования вне помещения для голосования

	
	Ведение протокола заседания УИК

	
	Ведение дополнительных вкладных листов списка избирателей

	
	Информирование вышестоящей избирательной комиссии об открытии помещения для голосования и о ходе голосования

	
	Организация голосования вне помещения для голосования

	
	Наблюдение за порядком в помещении для голосования совместно с сотрудником полиции, в том числе контроль за сохранностью ящиков для голосования, взаимодействие с наблюдателями, представителями СМИ 

	
	Оказание при необходимости помощи избирателям при их ознакомлении с информационными стендами, вывешивание увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования до начала голосования

	
	Оказание необходимой помощи избирателям-инвалидам, за исключением помощи в получении и заполнении избирательного бюллетеня

	
	Перестановка столов до начала подсчета голосов избирателей

	
	Погашение избирательных бюллетеней

	
	Оказание помощи председателю УИК в предъявлении опечатанных ящиков для голосования и в их вскрытии

	
	Оглашение подсчитанных данных по строкам протокола

	
	Занесение данных в протокол УИК об итогах голосования

	
	Занесение данных в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования

	
	Брошюрование списка избирателей

	
	Оказание помощи председателю УИК в подготовке копий протокола УИК об итогах голосования

	
	Упаковка избирательной документации

	
	Сопровождение председателя УИК в вышестоящую избирательную комиссию


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 12

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Решение

	____________________
	
	№ _________________


                       (дата)

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 13 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

______________ № __________




На № ________ от ___________



                                                   _________________________










                        адресат

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 14

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ПРОТОКОЛ  ЗАСЕДАНИЯ 

«___»____________ 20__ года



         
                    № __

Председатель ____________________________

                                       (инициалы, фамилия)

Секретарь _______________________________

                                (инициалы, фамилия)

Члены комиссии с правом решающего голоса  _____________________________________

                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

_____________________________________________________________________________________________

Члены комиссии с правом совещательного голоса  ________________________________
                                                                                                                           (инициалы, фамилии)

_____________________________________________________________________________________________

Приглашенные: (список прилагается)

Повестка дня:

1. __________________________________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________________________________.

3. ___________________________________________________________________________________.

1. СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

ВЫСТУПИЛИ:________________________________________________________________________________







(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: ___________________________________________________________________________________ 

Результаты голосования: «За» __________________

2. СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

ВЫСТУПИЛИ:________________________________________________________________________________







(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: ___________________________________________________________________________________ 

Результаты голосования: «За» __________________

3. СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

ВЫСТУПИЛИ:________________________________________________________________________________







(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: ___________________________________________________________________________________ 

Результаты голосования: «За» __________________

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 15

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Журнал регистрации входящих документов

	Дата

поступления
	Регистра-ционный номер
	Корреспондент
	Номер

документа
	Краткое содержание документа
	Резолю-ция

руковод-ства
	Исполнитель
	Срок

исполнения
	Отметка об испол-нении
	Номер дела, куда помещен испол-ненный документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Образец № 16

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Журнал регистрации исходящих документов

	Дата отправления документа
	Регистрационный номер
	Адресат
	Краткое содержание 

документа
	Кто подписал 

документ
	Исполнитель
	Номер дела с копией исходящего документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Образец № 17

	Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 20___ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель участковой 

избирательной комиссии 

(подпись и ее расшифровка)

«____» _______ 20___ года


	Индекс дела
	Заголовок дела


	Срок хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4


1. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Протоколы заседаний участковой избирательной комиссии и документы к ним
	Постоянно
ст.18б
	По истечении срока полномочий УИК передаются в ТИК

	01-02
	Списки лиц, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола
	Постоянно
ст.18б
	По истечении срока полномочий УИК передаются в ТИК

	01-03
	Копии постановлений, инструктивных писем, обращений ЦИК России, избирательной комиссии субъекта Российской Федерации, ТИК по вопросам подготовки и проведения выборов
	ДМН (до минования надобности)
ст.18б(1)
	Присланные для сведения

	01-04
	Копии документов законодательного, исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, главы местной администрации по вопросам подготовки и проведения выборов 
	ДМН
ст.18а(1)
	Присланные для сведения


2. Планирование

	02-01
	План работы участковой избирательной комиссии по правовому, организационному и материально-техническому обеспечению подготовки и проведения выборов и планы работ отдельных членов комиссии
	1 год
ст.291 
или ДМН
ст.285а(1)
	


3. Документационное обеспечение работы комиссии

	03-01
	Номенклатура дел участковой избирательной комиссии 
	Постоянно
ст.200а
	По истечении срока полномочий УИК передается в ТИК

	03-02
	Журнал регистрации входящих документов
	5 лет
ст.258г
	

	03-03
	Журнал регистрации исходящих документов
	5 лет
ст.258г
	

	03-04
	Переписка УИК по вопросам ее работы
	5 лет ЭПК
ст.33
	

	03-05
	Список избирателей
	Хранятся не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов, затем уничтожаются по акту в установленном порядке
	В ТИК

	03-06
	Акт о передаче участковой избирательной комиссии списка избирателей, документы УИК о внесении изменений в список избирателей, документы, полученные из ТИК о внесении изменений в список избирателей
	1 год
ст.781
	В ТИК

	03-07
	Заверенная ТИК выписка из реестра выдачи избирателям открепительных удостоверений, заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений, доверенности на получение открепительных удостоверений
	1 год
	В ТИК

	03-08
	Реестр заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, выписки из реестра, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, ведомость выдачи членам УИК избирательных бюллетеней для голосования вне помещения для голосования
	1 год
	В ТИК

	03-09
	Ведомость выдачи председателем УИК членам комиссии с правом решающего голоса избирательных бюллетеней для голосования в помещении для голосования, акт о передаче помещения УИК под охрану, ведомость регистрации выдачи заверенных копий протокола об итогах голосования, акт о передаче избирательной документации в ТИК и другие акты, составленные УИК 
	1 год
	В ТИК


4. Документы строгой отчетности

	04-01
	Избирательные бюллетени с марками
	Хранятся не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов, затем уничтожаются по акту в установленном порядке
	В ТИК

	04-02
	Открепительные удостоверения
	
	В ТИК

	04-03
	Первый и второй экземпляры протокола об итогах голосования и приобщенные к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона, поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК 
	Постоянно
	Первый экземпляр с приобщенными материалами незамедлительно после подписания передается в ТИК, а второй по истечении срока полномочий УИК с приобщенными к нему заверенными копиями особых мнений членов УИК передается в ТИК

	04-04
	Акты о получении УИК открепительных удостоверений, избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок), акты о погашении испорченных избирательных бюллетеней, акт о погашении неиспользованных открепительных удостоверений, другие акты, составленные УИК 
	5 лет
	


5. Документы по рассмотрению жалоб и заявлений избирателей

	05-01
	Реестр (журнал) учета жалоб (заявлений) на нарушения избирательного законодательства 
	5 лет
ст.258е
	По истечении срока полномочий УИК передается в ТИК

	05-02
	Жалобы и заявления на нарушения избирательного законодательства, поступившие в УИК. Решения, принятые по жалобам и заявлениям
	Постоянно
ст.183а
	По истечении срока полномочий УИК передаются в ТИК

	05-03
	Переписка с гражданами по рассмотрению их обращений
	5 лет ЭПК
ст.183 б, в


	В случае неоднократного обращения – 5л. после последнего рассмотрения


6. Финансовые документы

	06-01
	Отчет о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и приложенные к отчету первичные финансовые документы 
	Хранятся не менее одного года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов, а затем уничтожаются по акту в установленном порядке
	По истечении срока полномочий УИК передаются в ТИК

	7. Документы по обучению членов участковой избирательной комиссии

	07-01
	Программа обучения членов участковой избирательной комиссии
	ДМН
ст.710б
	

	07-02
	Методические материалы по обучению членов участковой избирательной комиссии
	ДМН
ст.712б
	


Секретарь  участковой

избирательной комиссии
                   ________________  ______________________






                           (подпись)
(инициалы, фамилия)

 «_____» ______________ 20__ года

Образец № 18 

Экземпляр № ____

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

14 октября 2012 года

С П И С О К   И З Б И РА Т Е Л Е Й
по избирательному участку № ______ 
_______________________________________________________________________________________________________,
(адрес помещения для голосования избирательного участка: субъект Российской Федерации, район, город, район в городе, поселок, село, улица, дом)
образованному для проведения голосования и подсчёта голосов избирателей на выборах 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)
	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № ________
	СТРАНИЦА № _______

	_________________________________________________________________
	КНИГА № ___________

	(субъект Российской Федерации, общая часть адреса места жительства)
	


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения)
	Адрес места жительства
	Серия и номер (номер) паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина
	Подпись избирателя 

за полученный избирательный бюллетень на выборах 


	Подпись 

члена 

избирательной комиссии, выдавшего избирательный бюллетень
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Число избирателей, внесенных в список  избирателей на момент окончания голосования (без учёта выбывших по каким-либо причинам  избирателей)    .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     .     
	
	______________________

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования .     .     .     .     .     .     .     .     .    
	
	______________________

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования    .     .     .     .     .     .     .     .     
	
	______________________

	
	
	

	Подпись, фамилия и инициалы  члена избирательной комиссии, проставившего суммарные данные по этой странице:  ___________________________________________


Образец № 19

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

___________________________________________________________________________________________

(наименование вышестоящей избирательной комиссии)

Экземпляр № _________ *

АКТ

о передаче первого экземпляра списка избирателей 
на  выборах 

_____________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

	
	
	(дата составления акта)


Территориальная избирательная комиссия передала участковой избирательной комиссии избирательного участка № ________ первый экземпляр списка избирателей на __________ листах.

Число избирателей, включенных в список избирателей __________.

	Председатель

(заместитель председателя, секретарь)

вышестоящей избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.


	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Председатель

(заместитель председателя, секретарь)

участковой избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


______________

* Акт составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в вышестоящей избирательной комиссии, а другой – в УИК. 

Образец № 20

Сведения

	об избирателях, временно пребывающих в ___________________________________________________

	
	(наименование организации)


	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения

(в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения)
	Адрес места жительства*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Руководитель организации**
	___________
	____________________

	
	(подпись)
	(фамилия, инициалы)

	М.П.
	
	


______________

* Заполняется на основании паспорта гражданина Российской Федерации.

** Указывается наименование должности лица, представляющего сведения.
Образец № 21

_____________________

_____________________

Уважаемый избиратель!

Приглашаем Вас для ознакомления и дополнительного уточнения списка избирателей избирательного участка № _______, образованного для голосования и подсчета голосов на муниципальных выборах __________________________________________________________________.

(наименование вида муниципальных выборов)

Напоминаем, что бюллетень для голосования выдается по предъявлении паспорта (военного билета для лиц, проходящих военную службу) или справки, выдаваемой на период оформления паспорта.

С уважением, 

участковая избирательная комиссия

Телефон ____________________

Образец № 22

Примеры заполнения вкладного листа списка избирателей

	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № _______________
	СТРАНИЦА № 1

	_________________________________________________________________
	КНИГА № 1

	(субъект Российской Федерации, общая часть адреса места жительства)
	


	№

п/п
	Фамилия, имя,   отчество
	Год 

рождения
(в возрасте 18 лет –  дополнительно 
	Адрес места 

жительства
	Серия  и номер (номер) 

паспорта или документа, заменяющего
	Подпись избирателя
 за полученный избирательный 
бюллетень на выборах 
	Подпись члена
избирательной
комиссии,
выдавшего
избирательный
	Особые отметки

	
	
	день и месяц рождения)
	
	паспорт гражданина
	
	бюллетень
	

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключён из списка в связи со смертью
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключён из списка в связи со снятием с             регистрации по месту жительства
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключён из списка в связи с призывом на военную службу
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключён из списка в связи с признанием судом недееспособным
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места жительства
	
	Исключён из списка в связи с отбыванием          наказания в местах лишения свободы
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения


	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № _______________
	СТРАНИЦА № 1

	_________________________________________________________________
	КНИГА № 1

	(субъект Российской Федерации, общая часть адреса места жительства)
	


	№

п/п
	Фамилия, имя,   отчество
	Год 

рождения
(в возрасте 18 лет –  дополнительно 
	Адрес места   жительства
	Серия  и номер паспорта или документа, заменяющего
	Подпись избирателя
 за полученный избирательный бюллетень на выборах 
	Подпись члена
избирательной
комиссии,
выдавшего
избирательный
	Особые отметки

	
	
	день и месяц рождения)
	
	паспорт гражданина
	
	бюллетень
	

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключен из списка в связи с включением в список повторно под № __________
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Исключен из списка в связи с включением в список избирателей по месту временного пребывания на избирательном участке № _____
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	
	Изменились данные избирателя. Избиратель включен в список избирателей дополнительно под №______
	Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	Серия и номер (номер) документа
	Подпись избирателя
	Подпись члена УИК
	Выдан бюллетень взамен испорченного, подпись члена УИК

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	Серия и номер (номер) документа
	Голосовал вне помещения для голосования
	Подпись члена УИК, подпись члена УИК 

(проводивших голосование 

вне помещения для голосования)

	№
	Фамилия, имя,   отчество
	Год рождения
	Адрес места  жительства
	Серия и номер (номер) документа
	Подпись лица, помогавшего избирателю
	Подпись члена УИК
	Фамилия, имя, отчество, документ лица, оказывавшего помощь избирателю в получении бюллетеня, подпись члена УИК


Образец № 23 

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Решение

	____________________
	
	№ _________________


                       (дата)

Об обращении _______________________________________

(инициалы и фамилия)

о внесении изменений в список избирателей

В связи с обращением ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, адрес)

_____________________________________________________________________________________________

о ___________________________________________________________________________________________

(краткое содержание обращения)

_____________________________________________________________________________________________

и, рассмотрев представленные документы  __________________________________________

(указать какие)

_____________________________________________________________________________________________

участковая избирательная комиссия  р е ш и л а:

Внести в список избирателей  __________________________________________________ 

(указать, какие именно изменения 

___________________________________________________________________________________________ .

должны быть внесены в список избирателей)

(либо)

Отказать в удовлетворении обращения _______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, адрес)

_____________________________________________________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________________________

(указать причину)

на основании пункта 16 статьи 17 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме  граждан Российской Федерации».

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 24

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

______________ № __________




На № ________ от ___________


                                                   

Председателю 

избирательной комиссии

__________________________________________

(наименование вышестоящей избирательной 

комиссии, фамилия и инициалы председателя 

избирательной комиссии)

Уведомление

Просим сообщить соответствующей участковой избирательной комиссии (соответствующим участковым избирательным комиссиям), что решением   участковой    избирательной   комиссии избирательного участка № ____  в список избирателей по месту временного пребывания включены:

1. Фамилия, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства.

2. Фамилия, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства.

3. Фамилия, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства.

	Председатель

участковой избирательной 
комиссии
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


Образец № 25

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

___________________________________________________________________________________________

(наименование вышестоящей избирательной комиссии)

РЕШЕНИЕ

	____________________
	
	№ _________________


                       (дата)

О количестве  избирательных бюллетеней для голосования 

на выборах  _______________________________________________,

(наименование вида  муниципальных выборов)
 передаваемых участковым избирательным комиссиям

В соответствии со статьей 50 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», территориальная избирательная комиссия р е ш и л а:


1. Передать в участковые избирательные комиссии следующее количество избирательных бюллетеней для голосования на муниципальных выборах___________________________________________________________:

 (наименование вида муниципальных выборов)

	Номер

избирательного участка
	Число 

избирателей
	Количество передаваемых 

избирательных бюллетеней для голосования на выборах _______________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов) 

	
	
	

	
	
	


2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на члена избирательной комиссии с правом решающего голоса _______________________.

	Председатель 

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь 

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 26

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

___________________________________________________________________________________________

(наименование вышестоящей избирательной комиссии)

АКТ*
о передаче избирательных бюллетеней для голосования 

на выборах _______________________________________________________
(наименование вида муниципальных выборов)

	
	
	(дата составления акта)


Территориальная избирательная комиссия передала участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___ избирательные бюллетени для голосования на выборах ______________________________________:

                                                                  (наименование вида муниципальных выборов)

в количестве ________________________________________________________________
 (число цифрами и прописью)

	Председатель

(заместитель председателя, секретарь)

вышестоящей избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Члены

вышестоящей избирательной комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Председатель

(заместитель председателя, секретарь)

участковой избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Члены

участковой избирательной комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


______________

* Акт составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в вышестоящей избирательной комиссии, а другой – в УИК.

Образец № 27
Вывеска на входе в здание, в котором расположена УИК

	Герб 

Краснодарского края
	Участковая избирательная комиссия избирательного участка №_____


Образец № 28

Вывеска на входе в помещение УИК 

	Выборы 

___________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» ______________________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

_________________________________________________________________

границы избирательного участка (наименования улиц, номера домов)

                      Председатель комиссии                       ____________________________

              Заместитель председателя комиссии ____________________________

                     Секретарь комиссии                     ________________________________

Режим работы с 9.00  до 18.00

суббота, воскресенье с 10.00 до 17.00




Примечание. Режим работы УИК устанавливается решением избирательной комиссии.
Образец № 29

	В участковую избирательную комиссию 

избирательного участка № ________



	от  кандидата в депутаты (на должность главы)

_____________________________________________________

(наименование представительного органа,

наименование должности)


	(фамилия, имя, отчество кандидата)



НАПРАВЛЕНИЕ
В соответствии с частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» мною назначен наблюдателем _______________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, адрес места жительства – наименование субъекта РФ, район, город, иной населенный

_____________________________________________________________________________________________ 

пункт, улица, номер дома и квартиры) ________________________________________________________________________________________,
(номер служебного или домашнего телефона)

который направляется в участковую избирательную комиссию избирательного участка  №_______ .

У назначенного наблюдателя отсутствуют ограничения, установленные частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае». 

Кандидат                __________________                                     ____________          

                                                            (фамилия, инициалы)                                                                                (подпись)

                                                                                         _____________ 20____ г.

                                                                                                                                                                      (дата)

Примечание:

В соответствии с частью 8 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» направление наблюдателя действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина.
В случае направления наблюдателя зарегистрированным кандидатом проставление печати не требуется.

Образец № 30

	
	В участковую избирательную комиссию 

избирательного участка № ___________________

от  ______________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество)

доверенного лица зарегистрированного кандидата _________________________________
                       (указать: на должность главы муниципального
 ______________________________________________________

образования или в депутаты представительного

________________________________________________________

органа по избирательному округу №___)

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата)


НАПРАВЛЕНИЕ

В соответствии с частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» мною назначен наблюдателем _______________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, адрес места жительства – наименование субъекта РФ, район, город, иной населенный

_____________________________________________________________________________________________ 

пункт, улица, номер дома и квартиры) ________________________________________________________________________________________,
(номер служебного или домашнего телефона)

который направляется в участковую избирательную комиссию избирательного участка  №_______ от ___________________________________________
                                                фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата
являющегося зарегистрированным кандидатом ______________________________
_____________________________________________________________________________

указать:  должность, наименование избирательного округа
У назначенного наблюдателя отсутствуют ограничения, установленные частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае». 

«_____» _____________ 20___ года 

	Доверенное лицо

зарегистрированного 
кандидата
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Примечания. В случае направления наблюдателя доверенным лицом зарегистрированного кандидата проставление печати не требуется.

Направление действительно при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность наблюдателя. 

Образец № 31

	
	В участковую избирательную комиссию 

избирательного участка № ___________________

от  ______________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество)

доверенного лица зарегистрированного кандидата _________________________________
                       (указать: на должность главы муниципального
 ______________________________________________________

образования или в депутаты представительного

________________________________________________________

органа по избирательному округу №___)

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата)


НАПРАВЛЕНИЕ

В соответствии с частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» мною назначен наблюдателем _______________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, адрес места жительства – наименование субъекта РФ, район, город, иной населенный

_____________________________________________________________________________________________ 

пункт, улица, номер дома и квартиры) ________________________________________________________________________________________,
(номер служебного или домашнего телефона)

который направляется в участковую избирательную комиссию избирательного участка  №_______ от ___________________________________________
                                                фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата
являющегося зарегистрированным кандидатом ______________________________
_____________________________________________________________________________

указать:  должность, наименование избирательного округа
У назначенного наблюдателя отсутствуют ограничения, установленные частью 6 статьи 7 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае». 

«_____» _____________ 20___ года 

	Уполномоченный представитель 

избирательного объединения

(иного общественного объединения)

М.П.
	
	


                                                                                                         (подпись)                         (инициалы, фамилия) 

Примечания. Направление выдается избирательным объединением, интересы которой представляет данный наблюдатель. 

Направление действительно при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность наблюдателя. 

Образец № 32 

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

РЕЕСТР

учёта поступивших в участковую избирательную комиссию жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации» и Закона Краснодарского края 

	№
п/п
	Дата и время 

поступления 

жалобы 

(заявления)
	Подпись 

принявшего жалобу 

(заявление)
	Фамилия, имя, 

отчество заявителя
	Адрес места 

жительства
	Содержание 

жалобы (заявления)
	Решение 

комиссии от ____ № ____
	Отметка об исполнении документа

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


 «_____» ______________________ 20___  года

Образец № 33

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

Уважаемый _____________________________!
                                   (фамилия, инициалы избирателя)

Приглашаем Вас «____» ___________ 20___ года принять участие в голосовании на выборах _____________________________________________
                            (наименование вида муниципальных выборов)

на избирательном участке № ______. 

Помещение для голосования находится по адресу: __________________ _______________________________________________________________.
«____» _________________ 20___ года

голосование проводится с 8.00 до 20.00.

Если по состоянию здоровья или по другим уважительным причинам Вы не сможете самостоятельно прибыть на избирательный участок для голосования, Вы вправе проголосовать вне помещения для голосования на основании Вашего письменного заявления или устного обращения, переданного в участковую избирательную комиссию не позднее 14 часов «____» ___________ 20___ года.

Напоминаем, что бюллетень для голосования выдается по предъявлении паспорта или справки, выдаваемой на период оформления паспорта.

С уважением, 

участковая избирательная комиссия

Телефон ____________________

Образец № 34

СПРАВКА

Выдана гражданину Российской Федерации для участия в голосовании на выборах ________________________________________________________
(наименование вида муниципальных выборов)

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________________
(дата, место рождения)

Место  жительства / пребывания_____________________________________
                                                     (на основании каких данных и сведений выдана)
Начальник __________________________________________________________________
(наименование места содержания под стражей)

  _____________________________________
                            (подпись, инициалы, фамилия)
М.П.     

«_____» _____________ 20___ года                                                                                         

Образец № 35
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней для голосования 

на  выборах __________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для выдачи их избирателям в помещении для голосования

	№ п/п
	Фамилия,

инициалы 
члена комиссии
	Выдано бюллетеней

председателем
 члену комиссии 

с правом решающего голоса, шт.
	Возвращено членом комиссии

председателю
	Подпись

председателя комиссии

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	подпись члена комиссии, время*
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	подпись члена комиссии, время*
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	подпись члена комиссии, время*
	
	
	

	ИТОГО


	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


______________

* Подпись члена комиссии с указанием времени ставится в этой строке в графах 3 и 4.

Образец № 36
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

                                        «_____» _____________ 20___ года                                                                                         

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

	Член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса
	

	
	(инициалы, фамилия)


Табличка № _____

для оперативного подсчета числа избирателей,

принявших участие в выборах 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49
	50

	51
	52
	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59
	60

	61
	62
	63
	64
	65
	66
	67
	68
	69
	70

	71
	72
	73
	74
	75
	76
	77
	78
	79
	80

	81
	82
	83
	84
	85
	86
	87
	88
	89
	90

	91
	92
	93
	94
	95
	96
	97
	98
	99
	100


Примечания. Каждый член участковой избирательной комиссии ведет собственную нумерацию табличек по мере заполнения сведений.

Сведения об избирателе, получившем избирательный бюллетень, проставляются в данной табличке путем перечеркивания одного очередного номера.

Образец № 37
Форма заявления избирателя о проведении голосования

в день голосования вне помещения для голосования

В участковую избирательную комиссию

избирательного участка № 06- _____
от _________________________________

(ф.и.о.)
_______________________ года рождения,

   
    (число, месяц, год рождения) 

паспорт: ______________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________
проживающего (ей) по адресу:__________

______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с тем, что я не могу прибыть в помещение  для  голосования по причине ______________________________,  прошу предоставить мне возможность
(указать причину: по состоянию здоровья, в связи с инвалидностью)

проголосовать вне помещения для голосования.

    «___» _________ 20___ г.                                                       ___________         ______________

        
          (число, месяц)    
                                                                  (время) 
                        (подпись)

           Избирательный бюллетень  для голосования на выборах _________________ по единому избирательному округу получил(а):

        «___» ________ 20___ г.                           ___________                        ______________

        
          (число, месяц)
                                                     (время) 

                            (подпись)

           Избирательный бюллетень  для голосования на выборах _________________  по избирательному округу № ___ получил(а):

        «___» ________ 20___ г.                           ___________                        ______________

        
          (число, месяц)
                                                     (время) 

                            (подпись)

 Избирательный бюллетень для голосования на выборах _________________ по единому избирательному округу в место испорченного мною получен: 

    «___»_________ 20_____ г.                    __________                       ___________

        
          (число, месяц)
                                                (время)  
                            (подпись)

Избирательный бюллетень для голосования на выборах _________________ по избирательному округу № ___ в место испорченного мною получен: 

    «___»_________ 20_____ г.                    __________                      ___________

        
          (число, месяц)
                                                (время)  
                            (подпись)

Избирательный бюллетень для голосования по выборам _________________ выдан  членами участковой избирательной комиссии: 

         _________             _________________

                    (подпись)

                (инициалы, фамилия)

           _________             _________________

                         (подпись)

                (инициалы, фамилия)

При голосовании вне помещения для голосования присутствовали:
         _________             _________________

                    (подпись)

                (инициалы, фамилия)

           _________             _________________

                         (подпись)

                (инициалы, фамилия)

Переносной ящик для голосования № __
Образец № 38
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

                                        «_____» _____________ 20___ года                                                                                         

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

РЕЕСТР

заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	Фамилия, имя, 

отчество избирателя
	Адрес места

 жительства
	Причина вызова УИК на дом
	Дата и время принятия заявления (устного обращения)
	Дата и время принятия письменного заявления
	Фамилия, имя, отчество и адрес места жительства передавшего заявление или устное обращение
	Фамилия, имя, отчество принявшего заявление или устное сообщение
	Подпись члена участковой избирательной комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


                      «_____» _____________ 20___ года                                                                                         

Образец № 39
	ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ


Р Е Ш Е Н И Е

	
	
	

	дата
	
	номер


	О количестве переносных ящиков для проведения 

голосования вне помещения для голосования на 

выборах ______________ (наименование выборов)


В целях обеспечения избирательных прав избирателей, которые не могут по уважительным причинам самостоятельно прибыть в помещение для голосования, на участие в голосовании на выборах (указать наименование выборов), руководствуясь частями 6 и 61 статьи 53 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», территориальная избирательная комиссия РЕШИЛА:

1. Определить количество переносных ящиков предназначенных для проведения голосования вне помещения для голосования на выборах (указать наименование выборов) (прилагается).

2. Обеспечить участковые избирательные комиссии избирательных участков, образованных для проведения голосования и подсчета голосов избирателей на выборах (указать наименование выборов), переносными ящиками для проведения голосования вне помещения для голосования в количестве установленном настоящим решением.

3. Направить копию настоящего решения в участковые избирательные комиссии.

	Председатель
территориальной избирательной комиссии 
	                        
	

	Секретарь
территориальной избирательной комиссии 
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению территориальной избирательной 
комиссии 

от «__» ________ 20___ года № __/___-__
Количество переносных ящиков, предназначенных для проведения 

голосования вне помещения для голосования на выборах 

(указать наименование выборов)
	№

п/п
	№ УИК
	Количество избирателей на избирательном участке
	Количество переносных ящиков для голосования
	Примечание
 

	1. 
	
	
	
	


Образец № 40
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней членам участковой 
избирательной комиссии для выдачи их избирателям 
при проведении голосования вне помещения для голосования

на выборах __________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

	Время выезда
	____час.
	___час.
	Итого

	Число заявлений избирателей
	
	
	

	Число бюллетеней, полученных членами комиссии
(при использовании более двух избирательных бюллетеней)
	
	
	

	
	
	
	

	Подпись члена комиссии, получившего бюллетени
	
	
	

	Число бюллетеней, выданных избирателям
(при использовании более двух избирательных бюллетеней)
	
	
	

	
	
	
	

	Число бюллетеней, испорченных избирателями и погашенных
(при использовании более двух избирательных бюллетеней)
	
	
	

	
	
	
	

	Число возвращенных членами комиссии неиспользованных бюллетеней
(при использовании более двух избирательных бюллетеней)
	
	
	

	
	
	
	

	Подпись члена комиссии, сдавшего бюллетени
	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 41
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06 - ___
АКТ

о проведении голосования вне помещения для голосования

Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06 - ____ __________________________________,
                                                                            инициалы, фамилия
составили настоящий акт о том, что в присутствии лиц, перечисленных в статье 53 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», провели с _____ час. _____ мин. по _____ час. _____ мин. голосование вне помещения для голосования, с использованием переносного ящика для голосования № _____, получив для проведения голосования вне помещения для голосования избирательные бюллетени в количестве:

_________________________________________________________________ .

число цифрами и прописью

Число письменных заявлений от избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования и получивших избирательные бюллетени для участия в голосовании вне помещения для голосования __________________________________________________________ .

число цифрами и прописью

Количество избирательных бюллетеней, выданных избирателям,
_________________________________________________________________ .

число цифрами и прописью

Возвращены неиспользованные избирательные бюллетени в количестве: _________________________________________________________________________________ .

число цифрами и прописью

Члены участковой избирательной комиссии:
	
	подпись
	
	инициалы, фамилия

	
	подпись
	
	инициалы, фамилия


При проведении голосования вне помещения для голосования присутствовали:

	
	подпись
	
	инициалы, фамилия

	
	подпись
	
	инициалы, фамилия


Примечание. 1. В случае если избиратель при проведении голосования вне помещения для голосования испортил избирательный бюллетень и члены УИК с правом решающего голоса выдали ему новый избирательный бюллетень, сделав при этом на заявлении данного избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования отметку о получении избирателем избирательного бюллетеня взамен испорченного, запись об этом делается в настоящем акте с указанием количества испорченных избирательных бюллетеней. Испорченные избирательные бюллетени возвращаются в УИК.

Образец № 42
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

СПИСОК

лиц, осуществляющих наблюдение за ходом голосования и подсчётом голосов избирателей на выборах __________________________________________________________________

                                                                 (наименование вида муниципальных выборов)

	№

п/п
	Фамилия, инициалы
	Статус 

присутствовавшего лица*
	Кого представляет**
	Контактный телефон и адрес места жительства
	Указанное лицо присутствовало с __ч. ___ мин. по __ч. __.мин

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	


______________

*В эту графу вносится нужное из следующего: зарегистрированный кандидат, его доверенное лицо, уполномоченный представитель по финансовым вопросам, уполномоченный представитель, доверенное лицо избирательного объединения, член вышестоящей избирательной комиссии, работник её аппарата, член УИК с правом совещательного голоса, наблюдатель, иностранный (международный) наблюдатель, представитель средств массовой информации.  

**В эту графу вносятся инициалы, фамилия зарегистрированного кандидата, наименование СМИ, наименование организации, направившей иностранного (международного) наблюдателя. 

Образец № 43

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ТАБЛИЦА

суммирования данных списка избирателей

	
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Стр. 
___
	Итого

	Число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования (без учета выбывших по каким-либо причинам избирателей)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по числу соответствующих отметок в списке избирателей)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Образец № 44

Последний лист списка избирателей

	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № _______________
	СТРАНИЦА №______

	_________________________________________________________________
	

	(общая часть адреса места жительства)
	


Итого по списку избирателей

	число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голосования (без учета выбывших по  КАКИМ-ЛИБО ПРИЧИНАМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ)
	_______________________

	ЧИСЛО ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ БЮЛЛЕТЕНЕЙ, ВЫДАННЫХ ИЗБИРАТЕЛЯМ в помещении для голосования В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ
	_______________________

	ЧИСЛО ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ БЮЛЛЕТЕНЕЙ, ВЫДАННЫХ ИЗБИРАТЕЛЯМ, ПРОГОЛОСОВАВШИМ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ
	_______________________

	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 45

Примерная форма специальной таблички 
для сортировки избирательных бюллетеней

	
	БЮЛЛЕТЕНИ 

НЕУСТАНОВЛЕННОЙ

 ФОРМЫ
	БЮЛЛЕТЕНИ

 НЕУСТАНОВЛЕННОЙ 

ФОРМЫ
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Линия сгиба
	Линия сгиба
	Линия сгиба
	


Примечание. После выполнения надписей на листе формата А-4 и сгибов по указанным линиям две крайние части склеиваются либо скрепляются скрепками.

Образец № 46

Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

АКТ

о признании избирательных бюллетеней для голосования 

на выборах  ________________________________________________________________,

(наименование вида муниципальных выборов)

бюллетенями неустановленной формы

________________________________

                   (время и дата)

Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ составили настоящий акт о том, что при подсчете числа избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № ____, с помощью которого проводилось голосование ___________________________________________________________ , (или)
                                 (указать где, когда и кем)
стационарного ящика для голосования, извлечено _____________________________
                               (число цифрами и прописью)
избирательных бюллетеней неустановленной формы. 

Из них: 

_______________ избирательных бюллетеней, изготовленных неофициально:
_______________________________________________________________________________;

(нужное вписать – от руки, при помощи копировальной машины, типографским способом. 

Если избирательные бюллетени изготавливались типографским способом, указать наличие степеней защиты)

_________________ избирательных бюллетеней, изготовленных официально: 
(число цифрами и прописью)
________________________________________________________________________________
(нужное вписать – не заверенных членами участковой избирательной комиссией либо отсутствует печать участковой избирательной комиссии, либо проставлена печать участковой избирательной комиссии, не соответствующая оригиналу, либо проставленные подписи не соответствуют подписям членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса)

Если избирательные бюллетени признаны бюллетенями неустановленной формы по какой-либо иной причине, указать их число, а также причину: _________________________________________________________________
	Председатель участковой

избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Члены

участковой избирательной комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


Образец № 47
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № 06-_____

Решение

	____________________
	
	№ _________________


                       дата

О признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № _____, в соответствии с частью 12 статьи 55 Закона Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае»
В связи с обнаружением в переносном ящике для голосования № ____ на ____штук избирательных бюллетеней установленной формы больше, чем заявлений избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования, УИК решила: 

Избирательные бюллетени в количестве ______штук, находящиеся в переносном ящике для голосования № ___, признать недействительными в соответствии с частью 12 статьи 55 Закона Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», о чем составить акт и приобщить его к протоколу об итогах голосования. 

	Председатель участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия

	МП 


	
	

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия


 Образец № 48
Надпись на упакованной пачке избирательных бюллетеней, 

признанных недействительными 

	Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Недействительные избирательные бюллетени, 

извлечённые из переносного ящика для голосования № ___,

___________________________________ штук




Образец № 49
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

АКТ

о проверке контрольного соотношения данных, 

внесенных в протокол участковой избирательной комиссии 

об итогах голосования на выборах __________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

________________________________

                   (время и дата)

Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ составили настоящий акт о том, что: 

1) в ходе первичной проверки контрольного соотношения 2 = 3 + 4 + 5 + 6 равных нолю, оно не выполнялось;

2) членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на основании соответствующих отметок и подписей избирателей в получении избирательных бюллетеней в списке избирателей данные строк были повторно подсчитаны и сравнены с данными, полученными ранее и внесенными в строки 3,4 и 5 протокола УИК об итогах голосования; повторно проверен акт о получении избирательных бюллетеней и сравнен с данными строки 2; повторно подсчитаны погашенные избирательные бюллетени и полученные данные сравнены с данными строки 6;

3) после проведения вышеуказанных действий проведена дополнительная проверка контрольного соотношения: 2 = 3 + 4 + 5 + 6;

4) по результатам проверки установлено невыполнение контрольного соотношения:

сумма значений строк 3 + 4 + 5 + 6  составляет ______________________, при значении строки 2, равном __________________ , т. е. значение в строке 2 больше суммы чисел, указанных в строках 3 + 4 + 5 + 6  на ______. (или)

сумма значений строк 3 + 4 + 5 + 6  составляет _______________________, при значении строки 2, равном ______________, т. е. значение в строке 2 меньше суммы чисел, указанных в строках 3 + 4 + 5 + 6  на _____________. 

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Члены

участковой избирательной комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


Образец № 50
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

РЕЕСТР 

выдачи заверенных копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, 

получившего копию протокола
	Статус лица, 

получившего 

копию 

протокола
	Номер 

копии 

протокола
	Фамилия, инициалы 

председателя, заместителя председателя, секретаря 

участковой избирательной

 комиссии, заверившего 

копию протокола
	Дата, время выдачи копии протокола
	Контактный телефон и 

подпись лица, получившего копию протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 51
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ОПИСЬ

Документов в деле (папке) № ___

	№

п/п
	Наименование документов
	Листов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	М.П.


	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 52
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

ОПИСЬ

избирательных документов в мешке (коробке) № ____

1.Действительные избирательные бюллетени, упакованные по каждому зарегистрированному  кандидату, в _______________ пакетов, ________ шт.

2. Недействительные избирательные бюллетени, упакованные в ______ пакетов, _________      шт.

3. Погашенные избирательные бюллетени, упакованные в ________ пакетов, _______ шт.

4. Избирательные бюллетени неустановленной формы, упакованные в ______ пакетов, ______ шт.

5. Список избирателей.

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.


	
	


 Образец № 53
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

СВОДНАЯ ОПИСЬ

избирательных документов, переданных в

__________________________________________________________________

(указать наименование вышестоящей избирательной комиссии)  

	№

п/п
	Наименование дела (папки)
	Номер дела, папки
	Количество листов, мешков (коробок)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СДАЛ:

	Секретарь участковой

избирательной комиссии
	_______________________
	____________________

	М.П.


	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


ПРИНЯЛ:

	_______________________
	_______________________
	____________________

	(должность)

М.П.


	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 54
Выборы 

_________________________________________________________________________

(наименование вида муниципальных выборов)

«_____» _____________ 20___ года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

АКТ

приема-передачи избирательной документации

Настоящий акт составлен о том, что _____________________________ 

                                                председатель, заместитель  председателя, секретарь 
участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___________ 

__________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)
сдал(а) на хранение в ___________________________________________________________________
(наименование вышестоящей избирательной комиссии)

избирательную документацию по выборам   ________________________________________
                                                                                                     (наименование вида муниципальных выборов)

согласно прилагаемой сводной описи.

Приложение:

1. Сводная опись сдаваемых упакованных документов на _____ листах.

2. Количество упакованных мест ________________ (мешки, коробки).

	Сдал:

______________________________
	Принял:

_______________________________

	(подпись, дата)
	(подпись, дата)

	М.П.
___________________________________
	М.П.
____________________________________

	(инициалы, фамилия руководителя 

участковой избирательной комиссии)
	(инициалы, фамилия члена 

вышестоящей избирательной комиссии)

	
	


Образец № 55
ПРОТОКОЛ № ___

об административном правонарушении, совершённом 
физическим лицом

	
	
	

	(дата и время составления протокола)
	
	(место составления протокола)


	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса, составившего протокол)

	уполномоченный решением ___________________________________________________________ избирательной комиссии составлять протоколы об административных правонарушениях составил (а) настоящий протокол в том, что __________________

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество,

	

	дата и место рождения, место работы, службы или учебы, занимаемая должность (род занятий)

	

	адрес места жительства, телефон лица, совершившего правонарушение)

	

	являясь
	

	
	(кандидатом, зарегистрированным кандидатом, доверенным лицом,

	

	уполномоченным представителем кандидата по финансовым вопросам,

	

	иным участником избирательной кампании,  иным лицом)

	совершил (а)
	

	
	(время, место, краткое изложение сути административного правонарушения)

	

	

	

	ответственность,  за которое предусмотрена пунктом___ статьи (статьей) ___ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	Протокол составлен на основании материалов, подготовленных по факту

	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса) 

	обнаружения совершенного
	

	
	(фамилия, инициалы лица, в отношении 

	______________________________________________________________________________________________

которого возбуждено дело об административном правонарушении, иных участников)

административного правонарушения.

	

	(фамилия, инициалы лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении,

	
	        разъяснены их права и обязанности,

	иным участников производства по данному делу
	

	Предусмотренные статьями 25.1–25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	
	

	
	(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:



	

	

	

	
	

	
	(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	Протокол составлен в присутствии потерпевшего (их), свидетеля(ей), понятых (нужное подчеркнуть)

	

	(фамилия, имя, отчество,  адреса места жительства потерпевшего (их), свидетеля(ей), понятых

	

	


К протоколу прилагаются следующие документы (нужное подчеркнуть):

1. Объяснение лица, совершившего административное правонарушение, его замечания по содержанию протокола и о мотивах отказа подписания протокола.

2. Показания потерпевшего (их) и свидетеля (ей).

3. Иные документы, имеющие отношение к данному административному правонарушению (указать какие).

	
	
	

	(подпись должностного лица, составившего 

протокол)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)
	
	(инициалы, фамилия)

	Копию протокола об административном правонарушении получили:



	
	
	

	(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(дата)
	
	

	
	
	

	(подпись потерпевшего (ей) 
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(дата)
	
	


Образец № 56
ПРОТОКОЛ № _____

об административном правонарушении, совершённом
 юридическим лицом

	
	
	

	(дата и время составления протокола)
	
	(место составления протокола)


	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса, составившего протокол)

	

	уполномоченный решением _________________________________________ избирательной комиссии составлять протоколы об административных правонарушениях составил(а) настоящий протокол о том, что _______________

	

	(полное наименование юридического лица, его юридический адрес, фактическое место нахождение, 

	

	телефон, фамилия, имя, отчество  руководителя либо законного представителя 

	

	юридического лица)

	совершило административное правонарушение
	

	

	(время, место, краткое изложение сути административного правонарушения)

	

	

	

	

	ответственность за которое предусмотрена пунктом _______ статьи _______ 

	Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	Протокол составлен на основании материалов, подготовленных
	

	

	(фамилия, инициалы члена избирательной комиссии с правом решающего голоса)

	по факту обнаружения совершенного
	

	

	(наименование юридического лица,

	 

	в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	административного правонарушения.
	

	
	

	

	(фамилия, инициалы руководителя либо законного представителя юридического лица,

	

	в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	

	разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1–25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	
	

	
	(подпись руководителя  либо законного представителя
юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	

	Объяснение руководителя либо законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: 

	

	


	
	

	
	(подпись руководителя  либо законного представителя юридического лица, совершившего правонарушение)

	Протокол составлен в присутствии потерпевшего(их), свидетеля(ей), понятых (нужное подчеркнуть)

	

	(фамилия, имя, отчеств., адреса места жительства, потерпевшего(их), свидетеля(ей), понятых)

	

	


К протоколу прилагаются следующие документы (нужное подчеркнуть):

1. Объяснения руководителя либо законного представителя юридического лица, его замечания по содержанию протокола и мотивах отказа от подписания протокола.

2. Показания потерпевшего(их), свидетеля(ей).

3. Иные документы, имеющие отношение к данному административному правонарушению (указать какие).

	
	
	

	(подпись должностного лица, составившего протокол)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(подпись руководителя либо законного представителя юридического лица)
	
	(инициалы, фамилия)


	Копию протокола об административном правонарушении получили:

	
	
	

	
	
	

	(подпись руководителя либо законного представителя юридического лица)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(дата)
	
	

	
	
	

	
	
	

	(подпись потерпевшего (ей)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	(дата)
	
	


Образец № 57

Порядок оформления копии протокола об итогах голосования[image: image2.jpg]Wontet . ¥
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BBIBOPbI (HAHMEHOBAHHE BbIEOPOB)
Ay Mlhante 20 74 ropa

)

MPOTOKOJI
y4acTKOBOii H30HpaTeIbHON KOMHCCHH 06 HTOrax roJioCOBaHus

 M3BHPATEJBHBI VYACTOK Mo _00-01
Tttt pcees  ftilar CEup DLEELE , v aiii bRt , 2O

(ApEC MOMEIENMA I TOIOCOBAHNA — PaHOH, TOPOK, Pafion B TOPOJIE, OCETIOK, CEIl0, YTHIIA, ZOM)

YuacTioBas n36upaTe/bHas KOMHCCHA Yy CTAHOBH A a2

1. | Yncno usbupareneii, BHeceHHBIX B CMCOK u3bupareneii Ha

MOMEHT OKOHYAHHS rOJI0COBAHNS

AV W%ﬁﬁ%%ﬁmk/ﬁ Yeprtyle

2. |Ymcno usbupatennusix Gronnerened, moayueHHbIX

yuacTkoBol w3bupaTeabHOM KoMuccHel

olo| 2|7 | copwe  Afocees

3. | Yucno u3buparenbHbx GloneTened, BEIIAHHLIX

u36upaTensim, NPOro0COBABLIMM A0CPOIHO

ol olo |0 waté

4. |Yucno m3buparensnbix GronsieTened, BLUIAHHBIX YYaCTKO-
Boii M3bupaTenbHOil KomMuccHel u3ibupaTensM B momelne-

HUH 151 FOJI0COBAHNS B leHb FOIOCOBAHNS 2 ars 45 Wm{ 1etarrE

5. | Yucno u3bupatensHbix Gronaerenel, BLIIAHHBIX

u3GupaTeNsiM, NPOro10COBABIIMM BHE NOMELeHUs

[UiSi FO/ICCOBANMA B ICHB FOIOCOBARUS g,” [7 / 4 : 4 F7774

6. | Ymcao noramenssix H36upaTenbHbix Gonnereneit
0|0 7|3 | mpuragiseat

7. | Yneno uabuparensunix Groanereneii, copeprammxcs

B NEPeHOCHBIX AMKKAX JUISl FOI0COBAHUS

V4AVARA4 Jeestrns

8. | Yuciao u3bupaTennubix GroieTenel, conepaalmuxcs b cra-

UMOHAPHBLIX SILMKAX /1A TOIOCOBAHNS

0|0\ |4 | gaguame peeme
9. |Yncao weneiicTBuTebHBLIX HIGHPATENLHBIX

Gronnerenei p 0 0 j W

10. |Yncno peficTBHTENLHBIX H3GHpPaTEALHBIX

Gronnereneit 0 p 3 0& ML&W /fl&





[image: image3.jpg]11. | Yneao yrpaueHHsIX HIGHPATENBHBIX

Gronnereneit

olofo|o)| #att

12. |Uncao mabupatenuuix Gionnerenell, He ydTemnuix npn

noaysenun 0 ﬂ p [9 Lot

DamMuIMH, HMEHA, 0TYeCTBA BHECEHHBIX B H3bUpaTebHbIH Yueao roa10coB H3GHpaTeell, MOIAHHBIX 38 KAXKI0T0 KAHAMIATA

GrosnieTeHh KAHAWAATOB

13. |Kangupar 1

710 Y e

£ porens

4. |Kangmpar 2

15" [Kanpunar 3

S| netrrnt

16. |Kamgmpart 4

17. |Kanguaar 5

VIS ID IS IS

v
0
O\6 | weeerne
0

2 12 >

cllﬂllﬂlﬂ 0 KOJHYECTBE MOCTYNHBUIHX B Y4acTKOBYIO
HIGHPATENILHYI0 KOMHCCHIO B /IeHb TOJIOCOBRHHS H [0
OKOHUAHHS [10JICYETA r0J10coB H3GHpaTeell ﬁ 0 p 0 1O4

%aJ106 (3asiBNIeHHIT), NPUIATAEMBIX K IIPOTOKOJIY

Tpencexarens yuacTkoBoi
H30HpaTeLHOM KOMACCHR W W f/ SOG4

(pamrns, MHHIMATET) V(nonmlcb)’

3amecTaTeNB NpeaceaTens
KOMHCCHH %ZL M
( , MHHLMATBL) (moanuck)

Cexperaps KoMHCCHE W 20 4 .

Cbavfnns, wmmane) 7/ (monnucs)

! KoNMMecTBo CTPOK MPOTOKONA COOTBETCTBYET THCITY KAHIMIATOB, BKIIOYEHHSIX B HIGHpaTe bHEL Gio/IeTeHb Ha ACHb FONI0COBa-
HAs.
? Ilpy HanwHK 0COGOTO MHEHHS ENACTCSA COOTBETCTRYIONIAS 3AHCh O €TO HATHIHH;

Tlpu oTCyTCTBUM |iIeHA y9aCTKOBOK M36GHpaTeNbHOM KOMHICCHHU IENAETCs COOTBETCTBYIOMIAs 3aITHCh C YKa3aHHEM IPHYHHBI OTCYT-
CTBHA.
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(bammmas, MHHIHMATED) Ynonnwcs)
Ypoutb 7T
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MOAMHCAH « A4 » _ Ltbfree2 20 17 ropa B Aol uacoB 70 MHH

3 KONM4ECTBO CTPOK COOTBETCTBYET HHCITY WIEHOB YYACTKOBOM H3GMPATENbHOMN KOMHCCHH
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� Указать причину увеличения количества переносных ящиков на 1 ящик по сравнению с нормативом установленным ч. 61 ст.53 966-КЗ
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